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Tento interni postup stanovuje zavazné pracovni postupy (dale jen ZP) pfi realizaci Programového
rdmce Strategického planu Spole¢né zemédélské politiky (dale jen SP SZP) v ramci Strategie
komunitné vedeného mistniho rozvoje MAS Broumovsko+ na obdobi 2021-2027 (dale jen

Strategie CLLLD).

Za vypracovani a aktualizaci ZP je zodpovédna kancelai MAS (manazer MAS pro SP SZP). Kancelar
MAS aktualizuje ZP vZdy nejpozdéji pred vyhlasenim vyzvy pro predkladani projektovych zaméra.
ZP schvaluje Valna hromada MAS, pokud Valna hromada nesvéFila schvaleni jinému organu MAS.
Schvalené ZP jsou zvefejnény na webovych strankach MAS spolecné s vyhlaSenou vyzvou a jeji

dokumentaci.

Nazev MAS:

Pravni subjektivita:
Adresa sidla:

Adresa kancelare MAS:
IC:

ID datové schranky:
Webové stranky:
Kontaktni udaje:

Rok zaloZeni MAS:

Adripach

MAS Broumovsko+, z. s.

zapsany spolek

Klasterni 1, 550 01, Broumov

Klasterni 1, 550 01, Broumov

27006808

tefg57a

www.mas.broumovsko.cz
https://www.mas.broumovsko.cz/kontakt/
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http://www.mas.broumovsko.cz/
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Kompetence povinnych orgdnt MAS jsou stanoveny platnymi Stanovami MAS a jednacimi rady
jednotlivych organt MAS.

KancelaF MAS je administrativni a vykonnou slozkou pro realizaci SCLLD. Cinnost kancelafe MAS
pro realizaci SCLLD navazuje na plnéni Standardizace MAS v programovém obdobi 2021-2027.

Za realizaci programového ramce SP SZP vramci SCLLD MAS Broumovsko+ 2021-2027 je
odpovédny manazer pro SP SZP. Zastupitelnost Cinnosti manazZera pro SP SZP je zajisténa
prostfednictvim dalSiho manazera MAS pro SCLLD.

SloZeni kancelafe MAS ve vztahu k realizaci SCLLD:
Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD,
manaZer MAS
financni manaZer, dcetni.

Organy MAS ¢inné v procesu hodnoceni a vybéru projektovych zamér( (Vybérova komise, Rada,
Kontrolni vybor, Valna hromada) se fidi platnym jednacim radem
(https://www.mas.broumovsko.cz/o-nas/organy-mas/) a dokumentem s ndzvem Zptsob vybéru
projektii na MAS, ktery je vZdy soucasti dokumentace u vyhlasené vyzvy. MAS pro hodnoceni
nevyuziva externi partnery.

Organ MAS  Popis

Pravomoci upravuji Stanovy MAS.
Zpusob vlastniho jednani upravuje Jednaci fad Vybérové komise

Vybérova (https://www.mas.broumovsko.cz/o-nas/organy-mas/vyberova-komise/).
komise Clenové Vybé&rové komise jsou voleni Valnou hromadou ze v3ech €lent MAS na
dobu 2 let.

Vybérova komise ma 7 radnych ¢lent a 4 nahradniky.

Pravomoci upravuji Stanovy MAS.

Zpusob vlastniho jednani upravuje Jednaci fad Rady
Rada (https://www.mas.broumovsko.cz/o-nas/organy-mas/rada-mas/).

Clenové Rady jsou voleni Valnou hromadou ze viech ¢lend MAS na dobu 2 let.

Rada ma 7 ¢lend.

Pravomoci upravuji Stanovy MAS.

ZpUsob vlastniho jednani upravuje Jednaci fad Kontrolniho vyboru

Kontrolni (https://www.mas.broumovsko.cz/o-nas/organy-mas/kontrolni-vybor/).
vybor Clenové Kontrolniho vyboru jsou voleni Valnou hromadou ze v3ech &lend MAS
na dobu 2 let.

Kontrolni vybor méa 5 ¢lend.
Pravomoci upravuji Stanovy MAS.
Valna Zpusob vlastniho jednani upravuje Jednaci Fad Valné hromady
hromada (https://www.mas.broumovsko.cz/o-nas/organy-mas/valna-hromada/).
Valnou hromadu tvofi vSichni clenové MAS.
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Pravidla Intervence 52.77 - LEADER stanovuji podminky pro Programovy ramec Strategického
planu SZP na obdobi 2023-2027.

Programovy ramec Strategického planu Spolecné zemédélské politiky je soulasti Strategie
komunitné vedeného mistniho rozvoje. Byl schvalen Valnou hromadou MAS dne 27. 6. 2023 a
nasledné Radou MAS dne 26. 10. 2023.

Pravidla Intervence 52.77 - LEADER stanovuji podminky pro poskytovani dotace na projekty
rozvoje venkova v ramci Strategického planu SZP na obdobi 2023-2027 (dale jen Pravidla pro
konecné Zadatele) a jsou nadrazena témto ZP.

MAS zajisti prostfednictvim Portalu farmare elektronické odeslani zadosti o ovéfeni vyzvy v€etné
vyplnénych formulard vyhlaSovanych Fichi ke schvaleni na SZIF. V pripadé pfipominek zajisti
MAS v ur¢ené Ihité ndpravu a opétovné zasle na SZIF.

Schvéalenou vyzvu k pfedkladani Zadosti o dotaci zveFejiiuje MAS na svych webovych strankéach,
pripadné také na svych socidlnich sitich a dle uvazeni prostrednictvim dalSich nastroj - napf.
v mistnim tisku.

Spolecné s vyhlasenou vyzvou zverejni MAS vSechny dalsi potfebné dokumenty (napr. formulare
vyhlasovanych Fichi, pravidla, metodiky, pfirucky a dalsi navody).

Vyzva musi byt vyhlaSena minimalné 30 kalendarnich dnd pred ukoncenim pfijmu zZadosti na
MAS. PFijem Zadosti o dotaci na MAS musi trvat minimaln& 14 kalendafnich dnd.

Struktura vyzev MAS:
Identifikace vyzvy - ndzev MAS, Cislo a ndzev vyzvy MAS
Casové a mistni nastaveni - datum vyhldseni vyzvy, datum pfijmu Zddosti o dotaci
Kontaktni tddaje - kontaktni udaje, konzultacni hodiny, odkaz na webové stranky MAS
(vyhldsenou vyzvu)
Seznam vyhldSenych Fichi a jejich alokace - celkovad vyse dotace pro urCenou vyzvu, &isla
vyhldsenych Fichi s pfedpoklddanou alokaci
Doplriujici informace - doplfiujici informace o vydanych vzorech priloh atd.

4.1 Konzultace projektovych zamér a pFijem Zadosti o dotaci

MAS v pfipadé zajmu zajisti potencialnim Zadateldm bezplatnou konzultaci projektovych zamérd,
Zadosti o dotaci ¢i Zadosti o platbu (osobné, telefonicky, e-mailem).

FormulaF Zadosti o dotaci musi byt vygenerovén z vlastniho G¢tu Zadatele na Portalu farmére.
Portal farmare je zakladni nastroj komunikace mezi Zadatelem/pfijemcem dotace a Statnim
zemédélskym intervencnim fondem.
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Vyplnény formulaF Zadosti o dotaci véetné poZadovanych pFiloh podava Zadatel na MAS rovnéz
prostfednictvim svého G¢tu na Portalu farmare. Za datum registrace Zadosti o dotaci na MAS se
povaZuje datum odeslani Zadosti o dotaci do vyzvy MAS pFes Portal farmére.

Za jednu Fichi je v dané vyzvé MAS bude mozné odeslat pouze jednu Zadost o dotaci
konkrétniho Zadatele.

MAS pFijme Zadosti o dotaci dle postupu stanoveného Pravidly pro Zadatele v terminu pFijmu
7adosti, ktery je uveden ve vyzvé MAS. Datum registrace Zadosti o dotaci na MAS je
zaznamenano v Portalu farmare na seznamu zaregistrovanych zZadosti.

Odpovédnost za jednotlivé faze administrace Zadosti o dotaci:
Administrativni kontrola a kontrola pfijatelnosti - manaZzeri MAS
Vécné hodnoceni Zddosti o dotaci - Viybérovd komise MAS
Wbér Zddosti o dotaci - Rada MAS

Prezkum administrativni kontroly a kontroly pfijatelnosti, vécného hodnoceni a
vybéru/nevybéru Zddosti o dotaci - Kontrolni vybor MAS

5.1 Administrativni kontrola a kontrola pFijatelnosti

PFijaté Zadosti o dotaci véetné pfiloh prochazi po ukon&eni vyzvy administrativni kontrolou a
kontrolou pfijatelnosti. Kontrolu provadéji 2 povéreni pracovnici - manazefi MAS ve vztahu
k realizaci SCLLD. Vysledek administrativni kontroly je zaznamenan do kontrolniho listu.

V pfipadé, Ze pfi administrativni kontrole zjisti MAS, Ze je nutné opravit nedostatky, vyzve Zadatele
s pevné danym terminem k doplnéni. V pfipadé, Ze Zadatel nedoplini pozadované informace ve
stanovené |haté, nebo Zadost nesplriuje podminky pro poskytnuti podpory, je MAS opravnéna
ukon€it administraci Zadosti o dotaci.

Zadost o dotaci miZe byt na zakladé pisemnych podkladd dodanych Zadatelem upravovana nebo
doplfiovana i ze strany MAS.

MAS u kazdé Zadosti o dotaci na lokalni Urovni zhodnoti, zda je dany projekt inovativni v mistnich
souvislostech dle Programového ramce SP SZP a zda pFispiva ke konceptu SMART Villages.

MAS u kaZdé Zadosti o dotaci posoudi pfidanou hodnotu projektu pro Gzemi MAS. Pokud MAS
vyhodnoti, Ze Zadost o dotaci, kterou by bylo moZné financovat z jiné intervence SP SZP, nemé
pfidanou hodnotu, ukonci jeji administraci.

V pfipadé aktudlné vyhlasené vyzvy MAS z OP TAK nebude moZné z vyzvy SP SZP podpofit projekty,
které by mohly byt podpofeny z tohoto operacniho programu. Za dodrZeni tohoto kritéria
pfijatelnosti zodpovida MAS, ktera v ramci konzultaci se zadateli identifikuje, do kterého programu
projekt smé&Fovat a pFipadné takovou Z&dost o dotaci nevybere k podporFe ze SP SZP.

O vysledku provedené administrativni kontroly je zadatel informovan do 5 pracovnich dnd od
ukonceni kontroly.
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5.2 Vécné hodnoceni

Vécné hodnoceni provadi dle pfedem stanovenych preferencnich kritérii Vybérova komise MAS u
Zadosti o dotaci, které vyhovély administrativni kontrole a kontrole pfijatelnosti. V&cné hodnoceni
se provadi za kazdou Fichi zvIast.

Zadatelem poZadované bodové hodnoceni, které vyplnil v Zadosti o dotaci, mdze zménit MAS na
zakladé rozhodnuti Vybérové komise, pouze pokud Zadatel vyplnil bodové hodnoceni chybné,
pfipadné na zakladé zfejmych chyb, které je mozné opravit v ndvaznosti na informace zjevné z
doloZenych podkladt k Zadosti o dotaci. Bodové hodnoceni preferenéniho kritéria nelze navysit,
pokud se Zadatel k danému kritériu nechce zavazat.

Vybérova komise provadi hodnoceni projektli na spolecném zasedani podle predem stanovenych
kritérii pro hodnoceni projektd a zaroven vyplfiuji kontrolnf list. Kontrolni list obsahuje preferenc¢ni
kritéria s jednoznac¢nym zddvodnénim o pridéleni poctu bodl. Vybérovd komise rozhoduje
konsenzualné.

Ze zasedani Vybérové komise se pofizuje pisemny zapis a prezencni listina. Soucasti zapisu ze
zasedani Vybérové komise je seznam projektd doporucenych k podpore a seznam projekt(
nedoporucenych k podpore. Poradi projektl v seznamu je uréeno podle poctu pridélenych bodu
a podle vySe alokace stanovené v dané vyzvé pro kazdou Fichi zvlast.

Postup v pripadé shodného poctu bodd:

V pripadé, Ze 2 a vice projektl ve stejné Fichi dosahnou stejného bodového hodnoceni, bude jejich
poradi stanoveno podle nasledujicich podminek. Podminky budou pouZity v pevné stanoveném
nasledujicim poradi:

a) NiZsi dotace

b) NiZsi celkové vydaje

¢) Dosud nepodpofeny Zadatel v rémci SCLLD 2021+ - Zadatel (dle ICO), ktery nebyl MAS dosud
vybrdn k podpore v Zadné vyzvé vyhldsené v ramci realizace SCLLD 2021+. Posuzuje se dle
seznamu vybranych a nevybranych Zddosti k jednotlivym vyzvdm, které MAS zverejriuje na svych
webovych strankdch.

d) V pfipadé, Ze nerozhodne ani tfeti podminka dle bodu c), dotlené projekty vytvori spolecnou
skupinu, ke které musi byt pfistupovano stejné, tzn. bud bude podpofena celd skupina, nebo
ani jeden projekt ze skupiny. O tom, zda bude podporena celd skupina nebo ani jeden projekt
ze skupiny, je oprdvnénd rozhodovat Rada MAS.

Seznam projektl doporucenych k podpore a seznam projektl nedoporucenych k podpore a jejich
poradi pfedklada Vybérova komise MAS ke schvaleni Radé MAS - prostfednictvim manaZera pro
SP SZP. Vécné hodnoceni by mélo byt dokonceno do 15 pracovnich dnl od ukonceni
administrativni kontroly a kontroly pfijatelnosti.
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5.2.1 ReSeni stFetu zdjmii u Elend Vybérové komise

Hodnoceni projektl probihd nediskriminacné a transparentné, pficemz je eliminovan vliv
pripadného stfetu zajmu.

Ke stfetu zajm0 dochazi, je-li z rodinnych ddvodd, z dlvodd citovych vazeb, z divodl politické
nebo narodni spfiznénosti, z divodd hospodarského zajmu nebo z dlvodl jiného pFimého ci
nepfimého osobniho zadjmu ohroZen nestranny a objektivni vykon funkce ¢lena Vybé&rové komise
MAS.

Podjaty ¢len Vybérové komise se nesmi podilet na hodnoceni doteného projektu ani Zzadného
jiného projektu podaného ve stejné Fichi. Po seznameni s hodnocenymi projekty se pfitomni
¢lenové Vybérové komise vyjadFi ke stfetu z&jmu a nepodjati ¢lenové podepidi Cestné prohlaseni
o nepodjatosti. Cestné prohlaseni se podepisuje pfed kazdym procesem hodnoceni projektl pfi
kazdé vyzvé.

Clenové Vybérové komise podepisuiji Eticky kodex osoby, podilejici se na kontrole, hodnoceni a
vybéru Zadosti o podporu. Podpisem tohoto dokumentu se &lenové Vybé&rové komise zavazuiji k
dodrZovani jeho ustanoveni. Eticky kodex se podepisuje pfed kazdym procesem hodnoceni
projektd pri kazdé vyzvé.

Projekty v dané Fichi hodnoti pouze ti ¢lenové Vybérové komise, ktefi nejsou ve stfetu zajmu
s 7z4dnym z projektli / s Zddnou Z&dosti o dotaci. Vybé&rova komise mé 7 €lenti a 4 nahradniky, kteFi
nahrazuji ¢leny Vybérové komise, pokud jsou tito ve stfetu zajmU. Vybérova komise je
usnasenischopna, je-li pfitomna nadpolovicni vétsina clend.

Nastane-li situace, pro kterou neni v této smérnici pfedem definovany postup, bude predan
podnét Kontrolnimu vyboru MAS, ktery v ramci svych kompetenci navrhne vhodné feSeni v
souladu s nejlepSimi zajmy MAS.

5.3 Vybé&r Zadosti o dotaci

Proces vybéru je soubor ¢innosti, které jsou vykonavany v obdobi od ukonceni vécného hodnoceni
projektli do zasedani Rady MAS. Podminkou pro zafazeni Zadosti o dotaci do procesu vybéru je
splnéni podminek vécného hodnoceni.

Za vybér projektl je odpovédna Rada MAS, jejiz pravomoci jsou uvedeny ve Stanovach MAS a
Jednacim fadu Rady MAS, jejichz aktualni verze je vzdy zvefejnéna na internetovych strankach
MAS. Rada MAS ma 7 ¢lenl a je usnasenischopna, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétsina ¢lend.

Vybér projektd provadi Rada MAS do 15 pracovnich dnd ode dne ukonceni hodnoceni projektd.
Rada MAS schvali projekty k realizaci a vySi alokace na projekty na zakladé navrhu Vybérové
komise MAS, ktera Radé predloZi seznam projektl doporucenych k financovani a seznam projektt
nedoporucenych k financovani. Z jednani Rady MAS se pofizuje pisemny zapis, ktery bude
obsahovat seznam vybranych a nevybranych Zadosti o dotaci.

PFesun alokace v ramci vyzvy:

V pripadé, Zze u nékteré Fiche dojde k nedocCerpani alokace stanovené ve vyzvé, Ize zbylou Castku
prevést na jinou Fichi. O pfesunu alokace je opravnéna rozhodovat Rada MAS. Pfesun alokace
mezi Fichemi probéhne dle nasledujicich podminek.
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Veskerd nedocerpana alokace ve vyzvé je pfesunuta do zvolené Fiche. Pokud se Fiche shoduji v
prvni podmince, popf. nelze prvni podminku pouZit, rozhoduje druhda podminka, a pokud ani
druha podminka nerozhodne, rozhoduje tfeti podminka. Pokud jsou ve zvolené Fichi podpofeny
vSechny projekty, které splfiuji stanovenou minimaini vysi bodd, je moZzné zbytek alokace
presunout do dalsi Fiche v poradi.

Podminky budou pouzity v pevné stanoveném poradi:

a) Vyssi pocet nepodporenych projektd

b) Vyssi pocet prijatych projektd

c) Vyssi previs poZadované dotace (soucet poZadované dotace prijatych projektt - alokace
vyhldSend na Fichi ve vyzveé)

PFi pfesunu alokace v ramci vyzvy nesmi byt pfekrocena alokace vyhlasena ve vyzvé. V okamZiku,
kdy jiz alokace nebude stacit na podporu Zadného dalSiho projektu v plné vysi, bude ji mozné
vyuzit v pristi vyzvé MAS, popf. k podpore hrani¢niho projektu.

Rada MAS se mUze ve vyjimecnych situacich rozhodnout, Ze nepfesune nedocerpanou alokaci na
projekty v jiné Fichi, nebo Ze nepodpofi hrani¢ni projekt. Své rozhodnuti a odlivodnéni viak vzdy
fadné uvede v zapise ze svého zasedani.

5.3.1 ReSeni stFetu zdjm(i u &lenii Rady

Vybér projektl probiha nediskriminacné a transparentné, pficemz je eliminovan vliv pfipadného
stretu zajmu.

Ke stfetu zajm0 dochdzi, je-li z rodinnych ddvodd, z dlvodd citovych vazeb, z divodl politické
nebo narodni spfiznénosti, z dlvodd hospodarského zajmu nebo z dlvodl jiného primého ci
nepfimého osobniho zadjmu ohroZen nestranny a objektivni vykon funkce ¢lena Vybérové komise
MAS.

Podjaty ¢len Rady se nesmi podilet na vybéru doteného projektu ani Zzadného jiného projektu
podaného ve stejné Fichi. Po sezndmeni s ohodnocenymi projekty se pfitomni ¢lenové Vybérové
komise vyjadFi ke stfetu zajm( a nepodjati ¢lenové podepisi Cestné prohlaseni o nepodjatosti.
Cestné prohla3eni se podepisuje pFed kazdym procesem vyb&ru projektl pFi kazdé vyzvé.

Clenové Rady podepisuji Eticky kodex osoby, podilejici se na kontrole, hodnoceni a vybé&ru Zadosti
o podporu. Podpisem tohoto dokumentu se ¢lenové Rady zavazuji k dodrZovani jeho ustanoveni.
Eticky kodex se podepisuje pred kazdym procesem vybéru projektl pri kazdé vyzveé.

Bude-li z dlvodu stfetu zajm0 ohrozena usnasenischopnost Rady, mUZe MAS pristoupit k
nasledujicimu FeSeni. Rada MAS nebude jednat o pfesunech ani navyseni alokace, aby se jednani
mohly zUcastnit i podjaté osoby s tim, Ze se zdrZi diskuse i hlasovani.

Nastane-li situace, pro kterou neni v této smérnici pfedem definovany postup, bude predan
podnét Kontrolnimu vyboru MAS, ktery v ramci svych kompetenci navrhne vhodné feSeni v
souladu s nejlepSimi zajmy MAS.

Zadatel je o vysledku procesu vybéru Z&dosti o dotaci informovan do 5 pracovnich dnl od ovéFeni
zapisu ze zasedani Rady MAS.
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5.3.2 Podpora hrani€niho projektu

Hrani¢nim projektem se rozumi projekt, ktery je prvnim nevybranym projektem v nékteré z
vyhlasenych Fichi, a zaroven splfiuje minimalni stanovenou bodovou hranici. V jedné vyzvé muze
byt podporen pouze jeden hranicni projekt.

Rada MAS se mUZe rozhodnout, Ze hranicni projekt nepodpofi viibec. Své a odivodnéni viak vzdy
fadné uvede v zapise ze svého zasedani.

Hrani¢ni projekt je mozné podpofit, i kdyz alokace stanovena na vyzvu jiz neni dostacujici na
podporu tohoto projektu v pIné vy3i a i kdyby tim doSlo k prekroCeni rezervované alokace MAS pro
celé programové obdobi.

Z kazdé Fiche vstupuje jeden projekt, ktery se nachazi jako tzv. prvni ,pod ¢arou”, do uzsiho
vybéru, z néhoZ je dle nasledujicich podminek vybran jeden projekt jako hranicni. Pokud se
projekty shoduji v prvni podmince, popf. nelze prvni podminku pouZit, rozhoduje druha
podminka, a pokud ani druha podminka nerozhodne, rozhoduje tfeti podminka.

Podminky budou pouzity v pevné stanoveném poradi:

a) NiZsi dotace

b) Délka realizace projektu do 6 mésicii - Hodnoti se dle zvolené bodové hladiny v ramci
preferencniho kritéria s ndzvem Délka realizace projektu.

¢) Dosud nepodporeny Zadatel v rdmci SCLLD 2021+ - Zadatel (dle ICO), ktery nebyl MAS dosud
vybrdn k podpore v Zadné vyzvé vyhldsené v ramci realizace SCLLD 2021+. Posuzuje se dle
seznamdi vybranych a nevybranych Zddosti k jednotlivym vyzvdm, které MAS zverejriuje na svych
webovych strdankdch.

Pokud ani tfeti podminka nerozhodne, nebude mozné v dané vyzvé hrani¢ni projekt podpofit.
Nevycerpana alokace bude pfesunuta do dalSi vyzvy.

5.4 Finalizace Zadosti o dotaci

ManaZer MAS pro SP SZP finalizuje vybrané Zadosti o dotaci v€etné pfiloh stanovenych Pravidly
pro kone&né Zadatele a do Z&dosti o dotaci doplni vysledny pocet pfid&lenych bodi véetné
zdtvodnéni. Po finalizaci bude formulaF Zadosti o dotaci ze strany MAS elektronicky podepsan a
postoupen vcéetné priloh Zadateldm na Portalu farmare k podani na RO SZIF nejpozdéji 3 pracovni
dny pfed terminem podani na RO SZIF. Tento termin je stanoven vyzvou MAS.

MAS uverFejni na svych webovych strankach seznam vybranych a nevybranych Zadosti o dotaci v
rozsahu automaticky vygenerované tabulky z Portadlu farmare. Dale zvefejni zapis ze zasedani
odpovédnych orgdnt MAS provadgjicich hodnoceni a vybér Zadosti o dotaci, a to nejpozdé&ji do 5
pracovnich dni od schvéleni zapisu ze zasedani Rady MAS k vybéru Zadosti o dotaci.

Zadatel elektronicky podepsanou Zadost o dotaci v€etné pFiloh posle pfes sviij G¢et na Portalu
farmare nejpozdéji do finalniho terminu podani na RO SZIF stanoveného vyzvou MAS. Odeslani
Z4dosti o dotaci véetné ptiloh ze strany Zadatele mGzZe byt v uvedené |h(it& provedeno pouze
jednou. O podéni Zadosti o dotaci na RO SZIF obdrZi 7adatel potvrzeni.
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Pokud zadatel pfed podpisem Dohody nesouhlasi s postupem administrace na MAS ¢i s vysi
bodového hodnoceni Zadosti o dotaci, miiZe se do 30 kalendaFnich dnd od provedeni pFislusného
Ukonu na MAS (nap¥. ukonéeni administrace Zadosti o dotaci, resp. neschvéleni Zadosti o dotaci v
dusledku nepfidéleni bodového zvyhodnéni) pisemné obréatit na MAS se Zadosti o provéreni jejiho
postupu &i zdlvodnéni pFidéleného poctu bodd u konkrétniho preferenéniho kritéria. Zadost o
prfezkoumani preda MAS svému Kontrolnimu vyboru, ktery je opravnény prezkum provést a o
vysledku informuje Zadatele do 14 kalendarnich dnda.

Pokud Zadatel nesouhlasi s vysvétlenim MAS, mU(Ze se pisemné obratit se Zddosti o prezkum na
SZIF a pokud tak ucini, ma povinnost dat tuto skute¢nost MAS na védomi. Po doruceni zadosti o
prezkum postupu MAS na SZIF bude provedeno jeho prezkoumani do 30 kalendarnich dnl a
Zadatel bude o vysledku pisemné informovan.

V pfipadé, Ze na zakladé administrativni kontroly a kontroly pfijatelnosti na RO SZIF bude
shledadno, Ze Zadatel nema ndarok na pfiznani bodu, pridélenych Vybérovou komisi, bude
postupovano nasledovné:

a) Nedojde-li na zakladé& sniZeni bod(i jedné a vice Zadosti o dotaci:
e ke zméné v seznamu vybranych a nevybranych Zddosti;
e ke zméné v poradiv seznamu vybranych/nevybranych/hranicnich Zddosti;
e pokud i po sniZeni pridélenych bodi ze strany RO SZIF spini Zddost o dotaci
povinnost minimdiniho poctu bodi dle prislusné Fiche;
e pokud nebude ani jinak dotceno hodnoceni Zadosti o dotaci v ramci prislusné Fiche
v ramci prislusné vyzvy

vedouci pracovnik SCLLD na zakladé doporuceni RO SZIF zajisti, aby kancelaf MAS opravila
v Zadosti pocet pridélenych bodl. O tomto kroku bude vedouci pracovnik SCLLD
informovat pfedsedu Vybérové komise, cleny Rady a pfisluSného Zadatele prostfednictvim
e-mailu. Kanceldi MAS zajisti uverejnéni seznamu vybranych/nevybranych Zadosti s
opravenym poctem bodU pod pfislusnou vyzvou.

b) Dojde-li na zaklad& sniZzeni bodil jedné a vice Zadosti o dotaci:
e ke zméné v seznamu vybranych/nevybranych/hranicnich Zadosti;
e ke zméné v pofadi v seznamu vybranych a nevybranych Zddosti a s ni souvisejici
alokaci na pripadné hranicni projekty

svold vedouci pracovnik SCLLD schizku za pfitomnosti nepodjatych clent Vybérové
komise a ¢lend Rady, na které se projedna a schvali novy seznam vybranych a nevybranych
(hrani¢nich) Zadosti se vSemi povinnostmi MAS z toho vyplyvajicimi (tj. bude pofizen zapis
z jednani obou organ(, ktery MAS odesle vcetné nového seznamu a prezencnich listin
prostfednictvim Portalu farmare ¢i datové schranky na RO SZIF v terminu, stanoveném ze
strany RO SZIF). V pripadé nebezpeci z prodleni mlze predseda Rady rozhodnout o
hlasovani per rollam v souladu s platnymi Stanovami MAS. Kancelar MAS zajisti uverejnéni
opraveného seznamu vybranych a nevybranych Zadosti o dotaci na webu MAS pod
prislusnou vyzvou.

Pokud Zadatel nesouhlasi s postupem administrace Ci vysledkem pfezkumu ze strany SZIF, ma
moznost ucinit dalsi kroky v souladu s Pravidly pro kone¢né Zadatele, kapitola 11, pismeno b), ),
d) e).
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Provadéni zmén v projektech se fidi Pravidly pro konecné Zadatele, kapitola 7.

Transparentnost je zarucena dodrZovanim platnych dokumentl (zédkon(, pravidel, metodik,
pokynt), vztahujicich se k tématu transparentnosti v kompetenci MAS, a to zejména v zajisténi
zverejnéni a zpfistupnéni relevantnich Udajl tak, aby byl zajistén rovny pristup k informacim pro
vSechny bez rozdilu.

Kancelar MAS veSkera podezfeni na nesrovnalosti pisemné a bezodkladné oznami RO SZIF.

Trestny ¢in spachany pfri realizaci projekt(, spolufinancovanych z rozpoctu EU, se vidy povazuje
za nesrovnalost.

Stiznosti Ize podat pisemné, Ustné, telefonicky ¢i emailem se zaru¢enym elektronickym podpisem.

O ustnich stiznostech, které nelze vyfidit pfi jejich podani, je vyhotoven zapis. Z obsahu stiZznosti
musi byt patrné, kdo ji ucinil, které véci se tyka a co se v ni navrhuje.

Na pisemné stiZznosti je odpovidano v pisemné podobé formou zpravy o FeSeni stiznosti.
MAS podanou stiznost vyfidi v nejkratsi mozné dobé od jejiho doruceni.

Pisemnosti, tykajici se stiznosti, se archivuji a jsou k dispozici Kontrolnimu vyboru pf¥i internich
kontrolach.

O zavaznych stiznostech je informovana Rada MAS, ktery stiznosti projednava na svém jednani a
vydava k nim prohlaseni. Toto prohlaSeni je zaslano 14 odesilateli stiznosti. Tim je stiznost
vyfizena.

Komunika¢nim nastrojem mezi MAS a Zadatelem/pfijemcem dotace je zejména telefonicka
komunikace, e-mailova komunikace nebo osobni jednani.

V pfipadé informovani a vyzyvani Zadatele/pfijemce dotace v ramci administrace projektu MAS
komunikuje prikaznym zplsobem, tj. zasila zpravu datovou schrankou, e-mailem nebo zpravu
predava osobné proti podpisu Zadatele/pfijemce dotace.

Opravnénou osobou ke komunikaci se Zadateli je vedouci pracovnik SCLLD a manaZzer pro SP
SZP.

Komunika¢nim nastrojem mezi SZIF a Zadatelem je Portal farmafre.

V pripadé dokumentt a formulard, pro které neni nastaveno primarné elektronické podani pres
Portal farmare, je jejich podani mozné elektronicky z datové schranky zadatele, poStou nebo
osobné na podatelné RO SZIF Hradec Kralové.

Komunikace v listinné podobé je zaloZzena do slozky prislusSného projektu a archivovana v MAS.

Stranka | 13



O zavaznych stiznostech je informovana Rada MAS, ktera stiznosti projedna na svém zasedani a
vyda k nim prohlaseni. Toto prohlaSeni je nasledné zaslano odesilateli stiznosti. Tim je stiznost
povaZovana za vyfizenou.

Rada MAS mUZe povérit kancelaf MAS k napraveé a vyrizeni stiznosti.

Archivace a skartace se fidi vlastnimi Vnitfnimi smérnicemi organizace a témito ZP, neni-li
stanoveno v pravnich predpisech jinak.

V pfipadé zaniku MAS pred tim, neZ uplyne IhUta na archivaci, pfevezme spravu archivu jeji pravni
nastupce, likvidator, zFizovatel nebo ten, na ného? pfechazi plisobnost zaniklé MAS. Ridici orgén
SP SZP musi byt o této skutecnosti informovan a musi mit moznost vybéru dlleZitych dokumentt
pred provedenim skartacniho fizeni.
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