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Tento interni postup stanovuje zavazné pracovni postupy (dale jen ZP) pfi realizaci Programového
ramce Operacniho programu Technologie a aplikace pro konkurenceschopnost (dale jen OP TAK)
v ramci Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje MAS Broumovsko+ na obdobi 2021-2027
(dale jen Strategie CLLLD).

Zavazné postupy jsou zpracovany s cilem stanovit pravidla v oblasti fizeni vyzev pro projektové
zaméry, hodnoceni projektovych zamérd a vyjadiovani MAS o souladu se schvalenou Strategii
CLLD.

Stanovené postupy vychazeji predevsim z nasledujicich dokumentd a pokynu:

Vnitfni dokumenty MAS (tj. Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje MAS Broumovsko+
na obdobi 2021-2027, Stanovy MAS Broumovsko+, z. s., Zavazné postupy MAS Broumovsko+, z.
s. pro predkladani PZ v ramci IROP_verze 1.0)

Metodicky pokyn pro wyuZiti integrovanych nastroji a regionalnich akcnich pland
v programovém obdobi 2021-2027 (MP INRAP)

Metodicky pokyn Vyzvy, hodnoceni a vybér projektt v obdobi 2021-2027 (MP VHVP)

Akceptace programového ramce integrované strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje
OP TAK ze dne 29. 6. 2023, ¢. j.: MPO 65669/2023

Povinnosti jednotlivych MAS pfi realizaci SCLLD
Sablona pro zaslani specifickych kritérii NS MAS

Za vypracovani a aktualizaci ZP je zodpovédna kancelaF MAS (manaZer MAS pro OP TAK). Kancelar
MAS aktualizuje ZP v pfipadé zmény vySe jmenovanych dokumentt, nejpozdéji vidy vsak pred
vyhlasenim vyzvy pro predkladani projektovych zdmérd. ZP schvaluje Valnad hromada MAS, pokud
Valna hromada nesvéfila schvaleni jinému organu MAS. Schvalené ZP jsou zvefejnény na
webovych strankach MAS spolecné s vyhlaSenou vyzvou a jeji dokumentaci.

Nazev MAS: MAS Broumovsko+, z. s.

Pravni subjektivita: zapsany spolek

Adresa sidla: Klasterni 1, 550 01, Broumov

Adresa kancelare MAS: Klasterni 1, 550 01, Broumov

IC: 27006808

ID datové schranky: tefg57a

Webové stranky: www.mas.broumovsko.cz

Kontaktni udaje: https://www.mas.broumovsko.cz/kontakt/
Rok zaloZeni MAS: 2005
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Kapitola popisuje administrativni kapacity ve vztahu k ¢innostem pro provadéni Strategie CLLD
v OP TAK. Kompetence povinnych organd MAS jsou stanoveny platnymi Stanovami MAS a
vnitfnimi smérnicemi MAS (https://www.mas.broumovsko.cz/o-nas/stanovy-mas/).

KancelaF  MAS je administrativni a vykonnou sloZzkou pro realizaci SCLLD. Za realizaci
programového ramce OP TAK v ramci SCLLD MAS Broumovsko+ 2021-2027 je odpovédny manazer
pro OP TAK. Zastupitelnost ¢innosti manazera pro OP TAK je zajiSténa prostfednictvim dalSiho
manazera MAS pro SCLLD.

SloZeni kancelare MAS ve vztahu k realizaci SCLLD:
Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD,
manazer MAS
financni manazer, Ucetni.

Organy MAS ¢inné v procesu hodnoceni a vybéru projektovych zaméra (Vybérova komise, Rada,
Kontrolni  vybor, Valnd hromada) se Fidi platnym jednacim fadem  MAS
(https://www.mas.broumovsko.cz/o-nas/organy-mas/). MAS pro hodnoceni nevyuZiva externi
partnery.
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Organ MAS  Popis

Pravomoci upravuji Stanovy MAS.
Zpusob vlastniho jednani upravuje Jednaci Fad Vybérové komise

Vybé&rova (https://www.mas.broumovsko.cz/o-nas/organy-mas/vyberova-komise/).
komise Clenové Vybé&rové komise jsou voleni Valnou hromadou ze v3ech ¢len(i MAS na
dobu 2 let.

Vybérova komise ma 7 fadnych ¢lend a 4 nadhradniky.

Pravomoci upravuji Stanovy MAS.

Zpusob vlastniho jednani upravuje Jednaci fad Rady
Rada (https://www.mas.broumovsko.cz/o-nas/organy-mas/rada-mas/).

Clenové Rady jsou voleni Valnou hromadou ze v3ech €leni MAS na dobu 2 let.

Rada ma 7 ¢lend.

Pravomoci upravuji Stanovy MAS.

Zpusob vlastniho jednani upravuje Jednaci Fad Kontrolniho vyboru
Kontrolni (https://www.mas.broumovsko.cz/o-nas/organy-mas/kontrolni-vybor/).
vybor Clenové Kontrolniho vyboru jsou voleni Valnou hromadou ze viech ¢lent MAS

na dobu 2 let.

Kontrolni vybor méa 5 ¢lend.

Pravomoci upravuji Stanovy MAS.
Valna Zpusob vlastniho jednani upravuje Jednaci fad Valné hromady
hromada (https://www.mas.broumovsko.cz/o-nas/organy-mas/valna-hromada/).

Valnou hromadu tvofi vSichni ¢lenové MAS.

3.1 Opat¥eni proti stfetu zajmu

Opatreni proti stfetu zajmuU se tykd administrativni kontroly, vécného hodnoceni a vybéru
projektovych zdmérQ a pripadného prezkumu.

VSechny osoby zapojené do procesu kontroly, hodnoceni a vybéru projektl musi pred zahajenim
daného Ukonu podepsat Eticky kodex, ktery obsahuje minimalné zavazek nezavislosti,
nestrannosti, nepodjatosti a vylouceni stfetu zajmud. Osoby, které by byly ve vztahu k urcitému
projektovému zdméru ve stfetu zajmd, se nesmi podilet na hodnoceni a vybéru daného
projektového zdméru ani ostatnich zaméra, které danému zaméru konkuruji.

Za osobni zajem se povaZzuje jakykoliv zajem, ktery pfinasi nebo by mohl pfinést dotfené osobé
nebo jiné osobé ji blizké, pfipadné fyzické nebo pravnické osobg, kterou tato osoba zastupuje na
zakladé zadkona nebo plné moci, vyhodu spocivajici v ziskani majetkového nebo jiného prospéchu,
Ci poSkozovani tfetich osob v jeji prospéch.

SetFeni k pFipadnému stfetu zajmi probé&hne vzdy pred administrativni kontrolou, vécnym
hodnocenim, vybérem projektovych zamérd a pfipadnym jednanim Kontrolniho vyboru k feseni
zadosti o prezkum. Popis Setfeni ke stfetu zajmd bude popsan v pisemném zapise z jednani
prislusného organu / z jednani k pfislusnému Gkonu. Pisemny zapis bude obsahovat minimalné
tyto informace:

Datum jednani,
jmenny seznam Ucastniky / prezencni listina,

informace o stretu zajmu a informace o vyzvé, které se jednani tyka.
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Pfiprava vyzvy pro predkladani projektovych zamérd je v kompetenci manazera MAS pro OP TAK.
Vyzva musi byt v souladu s PR OP TAK a vyzvou RO OP TAK.

K z&kladnim povinnostem pfi zpracovani vyzvy plati:
Vyzva je v souladu s vzvou Ridiciho organu a Strategii CLLD MAS Broumovsko+.

Vyzva je kolova - tj. hodnoceni predlozenych projektovych zameér(i probiha po ukonceni
terminu pro predkladani projektovych zameér(.

Vyzva respektuje Ihitu pro ukonceni prijmu projektovych zamérd od vyhlaseni vyzvy - tj. min.
30 kalendarnich dn.

Vyzvu v€etné priloh schvaluje Rada MAS.
Text vyzvy vcetné souvisejicich dokument( je zverejnén na webovych strankach MAS.
O vyhlasené vyzvé informuje manazer MAS potencialni zajemce a cleny MAS.

4.1 Harmonogram vyzev

Harmonogram vyzev MAS v ramci OP TAK zpracovava manazer MAS pro PRV a schvaluje ho Rada
MAS. Odpovédnost za jeho odeslani na RO OP TAK méa rovnéz manazer MAS.

Harmonogram  vyzev je dale zvefejnén na  webovych strankach MAS -
https://www.mas.broumovsko.cz/pro-zadatele/harmonogram-vyzev/.

4.2 VyhlaSovani a zmény vyzev MAS

Vyzvu je mozné vyhlasit po otevFeni nadfazené vyzvy RO OP TAK, schvéleni PR OP TAK 2021-2027,
po zpracovani a schvéleni internich postupl a schvaleni vyzvy MAS.

Vyzva MAS nemUZe byt ukonéena pozdéji, neZ je datum stanovené vyzvou RO OP TAK.

Vyzva MAS je vyhlaSovdna mimo monitorovaci systém MS2021+, prostfednictvim webovych
stranek MAS - https://www.mas.broumovsko.cz/pro-zadatele/aktualne-vyhlasene-vyzvy/.

Zména vyhlasené vyzvy MAS je umoznéna pouze ve vyjimecnych pFipadech po schvaleni Radou
MAS. Zmény musi byt vzdy v souladu s MP VHVP, zejm. 4.1.6 a 4.2.4. V aktualizované vyzvé musi
byt zména popséana a fadné odldvodnéna (v¢etné dopadu na Zadatele). O zménach jsou Zadatelé
informovani manaZerem MAS stejnymi komunikacnimi kanaly, které byly vyuZity pro informovani
o vyhlaSené vyzvé, a to neprodlené. Zména je zaroven zvefejnéna na webovych strankach MAS.

4.3 Tvorba preferencnich kritérii

Pfilohou kazdé vyhlasené vyzvy MAS jsou kritéria pro vécné hodnoceni projektovych zamér(. MAS
Broumovsko+ stanovuje kritéria primarné tak, aby hodnotila pfinos projektl k pInéni zaméra a
cild SCLLD.

Preferenéni kritéria vychazi z dokumentu ,Sablona pro zaslani specifickych kritérii NS MAS”. Pro
kazdé kritérium je stanoveno bodové rozmezi hodnoceni, jednoznacné odlvodnéni poctu bodu a
zpusob ovéreni. Kritéria jsou schvalovana odpovédnym orgdnem MAS, ktery zaroven stanovuje
minimalni bodovy zisk pro postup projektovych zdmérd z vécného hodnoceni k vybéru.
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4.4 Pfijem projektovych zaméra

Projektovy zamér zpracuje Zadatel do formulafe Podnikatelského zaméru, ktery je zverejnén na
webovych strankach MAS spolecné s vyzvou. Zavaznou osnovu podnikatelského planu sestavi

manazer MAS pro OP TAK. Dalsi pfilohy nejsou vyZzadovany, s vyjimkou pFiloh pro doloZeni naroku
na body v rdmci preferencnich kritérii.

Zadatelé mohou pFi pfipravé projektového zaméru vyuZit bezplatnych konzultaci.

Vyplnény projektovy zamér, vcetné pripadnych pfiloh, podava Zadatel ve formatu .pdf
prostiednictvim své datové schranky do datové schranky MAS Broumovsko+, z. s. (ID: tefg57a).
Do pfedmétu zprévy uvede 7adatel nazev projektového zaméru a oznaleni vyzvy MAS. Zadatel
muZze sv{j projektovy zamér podat rovnéz prostfednictvim e-mailu manazerovi MAS pro OP TAK.
V obou pfipadech opatfi Zadatel formulaF projektového zaméru svym elektronickym podpisem.

Od okamziku podani projektového zaméru probiha veSkera komunikace MAS s Zadatelem jiz
prostfednictvim kontaktniho e-mailu, ktery Zadatel uvede v projektovém zaméru.

ManaZer pro PRV kontroluje a uchovava pfijaté projektové zaméry. Po pfijeti projektového zaméru
manazer pro OP TAK informuje Zadatele o pfijeti projektového zaméru.

Seznam pfijatych projektovych zamérd zverejiiuje manazZer pro OP TAK na webovych strankach u
dokumentu vyzvy, a to do 5 PD od ukonceni pFijmu projektovych zdmér(.

Manazer MAS pro OP TAK muZe zahajit administrativni kontrolu ihned po pfrijeti projektového
zameéru.

Posouzeni souladu projektového zaméru se strategii CLLD je soubor cinnosti, které jsou
vykonavany od podani projektového zaméru do vydani souladu projektového zaméru se strategii
CLLD. Odpovédnost za jednotlivé faze posouzeni souladu:

Administrativni faze - manazer MAS pro OP TAK
Faze vécného hodnoceni - Vybérova komise MAS
Faze vybéru projektovych zamér( - Rada MAS

Pfezkum administrativni faze Ci faze vécného hodnoceni a vybéru/nevybrani projektového
zameéru - Kontrolni vybor MAS

5.1 Administrativni kontrola projektovych zaméra

KanceldF MAS provede administrativni kontrolu prijatych projektovych zadmérl, predevsim
dodrzZeni povinné struktury osnovy podnikatelského planu. Dale je kontrolovano, zda je soulad
v informacich mezi jednotlivymi casti projektového zaméru a zda je tento zamér podepsan
opravnénou osobou.

V pfipadé zjisténi nedostatkl bude Zadatel vyzvan k jejich odstranéni ve Ih(té do 5 PD. Odstranéni
nedostatkd Ize provést pouze jednou. Zadatel mdZe podat 7adost o prodlouZeni Ihity pro
dopInéni, a to max. o 5 PD. Zadatel nesmi v projektovém zdméru upravovat Udaje, k jejichZ
doplnéni nebyl vyzvan.
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Pokud Zadatel ve stanovené |h(té zjiSténé nedostatky neodstrani, pfipadné upravi ¢i doplni tdaje
navic nad ramec pozadavku administrativni kontroly, bude projektovy zamér pfi administrativni
kontrole vyfazen z dalSiho procesu hodnoceni.

K administrativni kontrole je vypracovan kontrolni list, ktery je nasledné uchovan v elektronickeé ci
listinné podobé v kanceladFi MAS.

Lhdta pro vyfizeni administrativni kontroly je 15 PD od ukonceni pfijmu projektovych zamérd.

O ukonceni faze administrativni kontroly, v€etné jejiho vysledku, je zadatel informovan do 3 KD.
Zadatel m4 pravo podat 74dost o pFezkum, a to ve Ihdt& 5 PD od obdrZeni negativniho vysledku
administrativni kontroly.

Projektové zaméry, které splnily administrativni kontrolu, jsou predany Vybérové komisi
k vécnému hodnoceni.

5.2 VEcné hodnoceni projektovych zaméru

Vécné hodnoceni je hodnoceni projektovych zamérd na zakladé objektivnich kritérii tak, aby
dochdzelo k naplriovani cild PR OP TAK Strategie CLLD.

Zacatek vécného hodnoceni se pocita od doby, kdy jsou vSechny projektové zaméry po ukoncené
administrativni kontrole (tj. uplynutim lhdty pro podani Zadosti o prezkum, resp.

po podani vzdani se prava podani zadosti o prezkum vSech Zadatel(, resp. po vyfizeni Zadosti o
prezkum ve fazi administrativni kontroly). Vécné hodnoceni je provedeno do 30 PD od zahajeni
vécného hodnoceni. Hodnoceni projektovych zamérl provadi Vybérova komise MAS. Jednani
Vybérové komise se fidi Jednacim fadem Vybérové komise.

Hodnoceni probiha dle pfedem stanovenych kritérii vécného hodnoceni a Vybérova komise MAS
jej zapisuje do kontrolnich list(, které spolecné s podklady pro zasedani pripravi manazer MAS pro
OP TAK. Kritéria jsou hodnocena body. Projektovy zamér spini podminky vécného hodnoceni,
pokud obdrzi ve vyzvé stanoveny minimalini pocet bodl z maximalniho mozného poctu bodd.
Projektové zaméry, které nedosdhnou minimainiho poctu bodd uvedeného ve vyzvé MAS budou
vyfazeny, o ¢emz bude Zadatel informovan. V pfipadé shodného celkového poctu bodl bude
upfednostnéna zadost s nizsi pozadovanou ¢astkou dotace, pokud i v tomto Udaji bude shoda,
upfednostnéna bude Zadost, realizovana v obci s nizSim po¢tem obyvatel.

O terminu jednani Vyb&rové komise informuje manaZer MAS pro OP TAK RO. Zastupci RO bude
umoznéna ucast na jednani Vybérové komise v roli pozorovatele, pokud o to pozada.

Pfed zahajenim vécného hodnoceni zajisti manaZer MAS pro OP TAK proskoleni ¢lend Vybérové
komise o stfetu zajmu, zajisti podpisy Etickych kodex( a sezndmi je s postupem pfi bodovani.
Clenové Vybérové komise MAS, ktefi jsou ve stfetu zajm(, se jednani nedcastni.

Podepsany zapis z jednani Vybérové komise MAS, seznam projektl sefazenych sestupné podle
dosaZzenych bod(, rozdéleny na projektové zaméry, které splnily a nesplnily podminky vécného
hodnoceni Vybérové komise MAS jsou manazerem MAS pro OP TAK vloZeny na web MAS
(https://www.mas.broumovsko.cz/o-nas/organy-mas/vyberova-komise/), a to do 5 PD od
schvaleni zapisu. O vysledku vécného hodnoceni je Zadatel informovan prostfednictvim
kontaktniho e-mailu uvedeného v projektovém zaméru do 3 KD.

Zadatel m& pravo podat Zadost o pFezkum, a to ve |hiit& 5 PD od obdrZeni vysledku v&cného
hodnoceni. Podrobnosti jsou uvedeny v kapitole 7. Pfezkum hodnoceni projektovych zdméru. Po
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uplynuti Ihdty pro podani zZadosti o prezkum, resp. po podani vzdani se prava na podani zadosti o
prezkum vSech Zadatel(, resp. po vyfizeni Zadosti o pfezkum ve fazi vécného hodnoceni, jsou
projektové zamé&ry predany k vybéru Radé MAS.

5.3 Vybér projektovych zaméru

Faze vybéru projektovych zdméru zacina po ukonceni vécného hodnoceni a trva do rozhodnuti o
vybéru projektovych zamérd Radou MAS. Jednani Rady se Fidi Jednacim Fddem Rady MAS.

ManaZer MAS pro OP TAK informuje o terminu zasedani Rady MAS RO a umozni jeho zastupci
ucast na tomto zasedani v roli pozorovatele, pokud o to pozada.

Zasedani Rady MAS se kona nejpozdéji do 20 PD od ukonceni faze vécného hodnoceni (po uplynuti
Ih{ty pro podani zZadosti o pfezkum, resp. po podani vzdani se prava na podani Zadosti o prezkum
vSech Zadateld, resp. po vyfizeni Zadosti o prezkum ve fazi vécného hodnoceni). Pro ziskani
souladu se Strategii CLLD musi projektovy zamér splnit tyto podminky:

Projektovy zamér splnil podminky vécného hodnoceni.

Projektovy zamér z hlediska celkovych zpUsobilych vydajli Ize podporit v ramci alokace dané
vyzvy. / Projektovy zamér Ize z hlediska celkovych zpUsobilych vydaji podpofit po sniZeni
rozpoctu.

Rada MAS vybira projekty na zakladé navrhu Vybérové komise MAS, ktery Radé pfedava manazer
MAS pro OP TAK. Clenové Rady MAS, kteFi provadi vybér projektd na zakladé vysledku vécného
hodnoceni, nesmi byt s Zddnym z projektovych zamérQ ve stfetu zajmuU. PFi vybéru projektovych
zamérU plati poradi projektd a jejich bodové hodnoceni z vécného hodnoceni, neni mozné je
ménit. Rada MAS ke kazdému projektovému zdméru vyda Vyjadreni o souladu &i nesouladu
projektového zdméru se Strategii CLLD.

V pripadé projektového zaméru, ktery splnil podminky vécného hodnoceni a je v pofadi prvnim
projektem, na ktery nezbyva dostatecna alokace, mize Rada MAS prostfednictvim manazZera pro
OP TAK Zadateli navrhnout sniZeni rozpoctu projektu, pokud tim nebude ohroZen funkéni celek
projektového zaméru.

Rada MAS mUZe tedy na svém zasedani rozhodnout, zda podpofi pouze projektové zaméry, na
které plné dostacuje alokace vyzvy MAS, nebo zda podpofri také dalSi projekt v pofadi a oslovi
Zadatele s navrhem na sniZeni rozpoctu projektového zaméru.

V pfipadé nevycerpani alokace rozhodne Rada MAS o mozZnosti opétovného vyhlaseni vyzvy.

Rada MAS do zapisu ze zasedani uvede projektové zaméry, které byly a nebyly vybrany, popfipadé
projektovy zameér, u kterého doslo ke schvaleni navrhu na snizeni rozpoctu projektu. Pfilohou
zapisu ze zasedani Rady MAS je Vyjadfeni o souladu ¢i nesouladu jednotlivého projektového
zaméru se Strategii CLLD. Zapis ze zasedani Rady MAS podepisuji vSichni pfitomni clenové Rady.

Schvalené Vyjadfeni o souladu ¢i nesouladu projektového zaméru se Strategii CLLD podepisuje
vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD.

Manazer MAS pro OP TAK zvefejni =zapis ze zasedani Rady na webu MAS
(https://www.mas.broumovsko.cz/o-nas/organy-mas/rada-mas/) do 5 PD od schvéleni z&pisu. O
vysledku vybéru/nevybrani projektového zaméru je Zadatel informovan prostifednictvim
kontaktniho e-mailu uvedeného v projektovém zaméru rovnéz do 5 PD.
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Do 10 PD od ukonceni vybéru projektovych zaméra (podepsani zapisu z Rady MAS) musi manazer
MAS pro OP TAK pfedat RO OP TAK jeho vystupy - seznam predloZenych projektovych zamér( a
zapis ze zasedani Rady.

Zadatel ma pravo podat 7adost o pfezkum, a to ve |h(té 5 PD od obdrZeni vysledku vybéru
projektovych zdmérd. Podrobnosti jsou uvedeny v kapitole 7. Pfezkum hodnoceni projektovych
zamérd.

6. Podani pIné Zadosti o podporu v MS2021+

Projektové zaméry, které vybrala Rada MAS a ziskaly kladné Vyjadreni o souladu se schvalenou
Strategii CLLD, zpracovavaji Zadatelé do podoby plné zZadosti o podporu v MS2021+. V tomto kroku
postupuji dle podminek nadfazené vyzvy pro podani Zadosti o podporu. Podminky nadfazenych
vyzev a dalsi postupy jsou v gesci RO OP TAK - https://www.mpo.cz/cz/podnikani/dotace-a-
podpora-podnikani/optak-2021-2027/. Podani Zadosti se Fidi Specifickymi pravidly a Obecnymi
pravidly RO OP TAK. Povinnou pfilohou z&dosti o podporu je VyjadFeni o souladu se schvalenou
Strategii CLLD MAS Broumovsko+, z.s. na programové obdobi 2021-2027. DalSi povinné a
nepovinné prilohy se Fidi dle pravidel dané vyzvy RO OP TAK.

Predkladatelé zadosti, které Rada MAS vybere k podpore a bude jim vydano kladné Vyjadreni o souladu
se schvalenou Strategii CLLD MAS Broumovsko+, z. s., musi ve Ih(ité do 1 mésice dopracovat a podat
zadost o podporu do MS2021+. V odlvodnénych pripadech miZe Zadatel pozadat o prodlouzZeni
vySe uvedené Ihdty max. o 1 mésic.

Pokud Zadatel ve stanovené |h(té nevypracuje kompletni Zadost o podporu v MS2021+ nebo
neodstrani v ni zjist&né nedostatky, nebude moZné jeho projekt pfedat na RO OP TAK k dal3f
administraci a rezervovana alokace tak bude uvolnéna pro dalsi vyzvy MAS.

PFi zpracovani plné Zadosti v MS2021+ mUZe Zadatel vyuZit bezplatné konzulta¢ni podpory MAS.
Kontaktni osobou pro tuto konzultaci je manazer MAS pro OP TAK.

Elektronickou Zadost o podporu v MS2021+ vZdy spolupodepisuje povéreny zastupce MAS, kterym
je manazer MAS pro OP TAK, a to na zakladé pIné moci od statutarniho zastupce MAS (tato plna
moc plati pro spolupodepsani viech vybranych projektovych zamérd v tomto obdobi). Manazerovi
MAS pro OP TAK je Zadost zpfistupnéna Zadatelem (ze strany Zadatele je udélen pfistup s roli
“Ctendre” a “signatare”). Manazer MAS pro OP TAK provede ramcovou kontrolu vyplnénych Gdaju,
zejm. pak souladu informaci s vybranym projektovym zamérem a v pfipadé potfeby operativné
konzultuje se Zadatelem nezbytné Upravy. Pokud Zzadost o podporu v MS2021+ odpovida
vybranému projektovému zameéru, podepiSe ji manazer MAS pro OP TAK, informuje neprodlené
adatele a vyzve ho k podpisu Z4adosti o podporu, &im bude Z4dost podana do vyzvy RO OP TAK.

Dal3i postup je stanoven vyzvou RO OP TAK.

U Zadosti o podporu verifikovanych ze strany MAS provede API hodnoceni formalnich naleZitosti
a prijatelnosti dle kritérii zveFejnénych ve vyzvé RO OP TAK. P¥i hodnoceni na API budou poufZita
tzv. specificka kritéria pfijatelnosti.
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7. Pfezkum hodnoceni projektovych zamért

V pfipadé, Ze Zadatel nesouhlasi s postupem MAS v kterékoli fazi administrace od podani
projektového zaméru az po podpis Zadosti o podporu v MS2021+, zejm. pak s vysledkem
administrativni kontroly, kontroly pfijatelnosti, vécného hodnoceni (vy3e pFidéleného poctu
bodu), ¢i rozhodnuti o vybéru, resp. nevybrani k podpore, mize do 5 PD od oznameni vysledku
daného Ukonu podat podnét na e-mail mas@broumovsko.cz adresovany k rukdm predsedy
Kontrolniho vyboru MAS.

Kontrolni vybor MAS se zabyva kritérii, jejichz nesplnéni vedlo k vyfazeni projektového zaméru.
Zadatel se mGZe odkazovat pouze na informace, které byly uvedeny v pfedloZeném projektovém
zaméru. Na dodatecné informace, které nebyly uvedeny v projektovém zaméru, nesmi byt bran
zfetel. U kazdého prezkoumavaného kritéria Kontrolni vybor MAS uvede, zda shledal zadost
ddvodnou/¢aste¢né divodnou/neddivodnou, a zarover uvede zdGvodnéni svého rozhodnuti.

V pfipadé, ze 7adatel v Zadosti o pfezkum napada kritéria, jejichz nesplnéni nevedlo k vyrazeni
projektového zdméru (napt. kritéria formalnich naleZitosti, u kterych nebyl vyzvan k doplnéni,
protoZe projektovy zadmér nespliioval nékteré z nenapravitelnych kritérii pFijatelnosti), se
Kontrolni vybor MAS témito kritérii nezabyva.

Kontrolni vybor MAS provéri postup organt MAS a k zaslané Zadosti o prezkum se vyjadfi do
15 PD. V odlvodnénych pripadech muzZe svolat jednani Rady MAS. Pravidla jednani Kontrolniho
vyboru MAS jsou uvedena v Jednacim fadu Kontrolniho vyboru. Vysledek pfezkumného Fizeni je
vZdy zaznamenan do zapisu z jednani Kontrolniho vyboru MAS.

Pokud nastane situace, kdy bude Zadost o pfezkum vyhodnocena jako divodna ¢i castecné
ddvodnd, probéhne nové hodnoceni u téch kritérii, které byly prezkumem zpochybnény. Vyrok
Kontrolniho vyboru MAS je zdvazny pro opravné hodnoceni. Nové hodnoceni probéhne nejpozdéji
do 20 PD podle procesu hodnoceni nastaveného v kapitole 5. Hodnoceni a vybér projektovych
zaméry IP. Na hodnoceni se smi podilet hodnotitel, ktery provadél pdvodni hodnoceni.

Zadatelé se mohou préva na podéni Zadosti o pfezkum vzdat. ManaZer MAS pro OP TAK informuje
Zadatele o moznosti vzdani se prava na prezkum z ddvodu urychleni hodnoticiho procesu MAS.
Urychlit proces hodnoceni Ize pouze v pFipadé, kdy se vSichni Zadatelé ve vyzvé MAS vzdaji prava
na podani Zadosti o prfezkum. Vzor vzdani se prava podat Zadost o pfezkum je dostupny jako
pfiloha dané vyzvy na webu MAS.

Zodpovédnost za informovani Zadatele o vysledku prezkumu hodnoceni, provadéni cinnosti
pfezkumu hodnoceni a archivaci ma manazer MAS pro OP TAK.

8. Postupy pro posuzovani zmén, uprav a prehodnoceni projektovych
zaméru
Postup pro posuzovani zmén projektd je dan pravidly RO OP TAK. Zménové Fizeni probihé

prostfednictvim vyrozuméni MAS o potfebnosti zmény ze strany predkladatele projektového
zameru.

Predkladatel projektového zaméru/Zadatel/pFijemce ma povinnost oznamit MAS vsechny
podstatné zmény, které v priibéhu realizace a udrZitelnosti projektu nastanou, a to v dostatecném
Casovém predstihu. Neplanované zmény je pfijemce povinen ohlasit neprodlenég, jakmile zména
nastane.
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Pokud nastane podstatna zména, MAS musi k takové zméné podat vyjadreni do 15 PD ode dne
predani informaci o zméné. MAS ve vyjadfeni posoudi, zda navrhovana zmé&na neni v rozporu se
schvalenou Strategii CLLD a zda zména projektu nema vliv na pInéni cild Strategie CLLD.

9. Auditni stopa, archivace

Archivace a skartace se fidi vlastnimi Vnitfnimi smérnicemi organizace a témito IP, neni-li
stanoveno v pravnich predpisech jinak.

MAS je povinna zverejnit na svych webovych strankach nésledujici informace/dokumenty:
Seznam prijatych projektovych zamérdq,
seznam vybranych a nevybranych projektovych zameérd,
zapis ze zasedani Vbérové komise MAS, Rady MAS a Kontrolniho vyboru MAS (je-li svolan),

vysledek prezkumného Fizeni (bylo-li Fizeni realizovano) - tento vysledek je soucasti zapisu
z jednani Kontrolniho vyboru.

MAS mé& povinnost informovat RO OP TAK o jakychkoliv kontrolach a auditech provedenych
dalsimi povéFenymi organy CR nebo EU v souvislosti s PR a o jejich vysledcich.

V pfipadé zaniku MAS pred tim, neZ uplyne Ihlta na archivaci, prevezme spravu archivu jeji pravni
nastupce, likvidator, zfizovatel nebo ten, na ného? pfechazi plsobnost zaniklé MAS. RO OP TAK
musi byt o této skutecnosti informovan a musi mit moznost vybéru dlleZitych dokumentd pred
provedenim skarta¢niho fizeni.

10. Nesrovnalosti

Reeni nesrovnalosti se Fidi pravidly uvedenymi v Obecnych pravidlech pro Zadatele.

Nesrovnalosti se rozumi porudeni pravnich pFedpisi EU nebo CR v dudsledku jednani nebo
opomenuti, které vede nebo by mohlo vést ke ztraté v souhrnném rozpoctu EU nebo ve vefejném
rozpottu CR, a to zapoftenim neopravné&ného vydaje do souhrnného rozpo¢tu EU nebo do
vefejného rozpoctu CR. Clen kteréhokoliv orgdnu MAS, popF. zaméstnanec MAS, ktery ma
podezfeni na nesrovnalost, nahlasi své podezieni bezodkladné prfedsedovi Rady MAS a zaroven
vedoucimu zaméstnanci Strategie CLLD.

ManaZer MAS pro OP TAK je povinen veskera podezfeni na nesrovnalost pisemné& oznamit RO OP
TAK.

Za evidenci nesrovnalosti odpovida manazer MAS pro OP TAK. Vedeni evidence a vyfizovani
stiZznosti vyfizuje Kontrolni vybor MAS. MAS podanou stiZznost vyfidi v nejkratSi dobé&, nejpozdéji
do 15 PD od jejiho doruceni. Stanovenou Ihitu Ize prekrocit, nelze-li v jejim pribéhu zajistit
podklady potfebné pro vyfizeni stiznosti. V uvedené lhaté musi byt stéZovatel vyrozumén o
vyfizeni stiznosti.
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11. Komunikace se Zadateli a partnery

Komunikaci s Zadateli a pfijemci zajiStuje manazer MAS pro OP TAK. Konzultace MAS s
potencialnimi Zadateli, Zadateli a pfijemci poskytuje bezplatné.

Komunikace s Zadateli, pfijemci a dalSimi subjekty/osobami probiha pfedevsim prostfednictvim
e-mailové komunikace, dale pak formou komunikace v MS2021+, popfipadé datovou schrankou.

ManaZer poskytuje i osobni konzultace. MAS na svych strankach uvadi kontaktni osoby a moznosti
konzultace.

Kanceldr je zodpovédnd za funkcnost internetovych stranek MAS, které jsou jednim ztypu
komunikace.
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