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Administrace na RO SZIF



Administrace na RO SZIF

>

Po vybéru projektd MAS vybrané Zadosti o dotaci (dale jen ZoD) elektronicky
podepise a vrati zadateli pres Portal farmare.

Zadatel registruje ZoD na RO SZIF do 4. 9. 2020.
» Registrovat = odeslat pres svuj Ucet v Portalu farmare.

» Pokud budou nékteré prilohy predkladany v listinné podobé, musi tuto informaci
zadatel uveést u zasilané ZoD.

» MAS tyto prilohy oznaci identifika¢nimi Udaji zadatele a preda na RO SZIF.
Odeslani ZoD mUze byt provedeno pouze jednou!
Datum registrace ZoD = 4. 9. 2020.

O uspésném zaregistrovani ZoD je zadatel informovan do 14 KD prostrednictvim
Portalu farmare.



Administrace na RO SZIF

» Instrukce k odeslani ZoD:

» https://www.szif.cz/cs/CmDocument?rid=%2Fapa anon%2Fcs%2Fdokumenty ke staz
eni%2Fprv2014%2Fopatreni%2Fleader%2F1921%2F1509689077707%2F15233514432

71.pdf


https://www.szif.cz/cs/CmDocument?rid=%2Fapa_anon%2Fcs%2Fdokumenty_ke_stazeni%2Fprv2014%2Fopatreni%2Fleader%2F1921%2F1509689077707%2F1523351443271.pdf

Registrace Zadosti o dotaci na RO SZIF (1)

Postup pro Zadatele

Zadosti PRV - projektova opatieni
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Registrace Zadosti o dotaci na RO SZIF (2)

Postup pro Zadatele

Zadosti o dotaci pfes MAS
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Registrace Zadosti o dotaci na RO SZIF (3)

Postup pro Zadatele

Zadost muze byt v nasledujicich stavech:
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Registrace Zadosti o dotaci na RO SZIF (4)

Postup pro Zadatele

Zadosti o dotaci pfes MAS
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Registrace Zadosti o dotaci na RO SZIF (5)

Postup pro Zadatele
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Registrace Zadosti o dotaci na RO SZIF (6)

Postup pro Zadatele

Operace/zamér
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Registrace Zadosti o dotaci na RO SZIF (7)

Postup pro Zadatele
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Administrace na RO SZIF

>

ZoD, u které se neprovadi vybérové fizeni (je feSena cenovym marketingem), je
kontrolovana po zaregistrovani, tj. po 4. 9. 2020.

ZoD, u ktere se provadi vybéroveé rizeni, je kontrolovana az po predlozeni
dokumentace k vybérovému rizeni na RO SZIF.

Pokud ZoD vé. pfiloh nebude splfiovat podminky pfijatelnosti a nedostatky budou
neodstranitelné, pak RO SZIF ukondi jeji administraci — informovana je MAS i zadatel.

Pokud budou v ZoD a jejich pfilohach odstranitelné nedostatky, vyzve RO SZIF
prostrednictvim Portalu Farmare zadatele k jejich odstranéni nejpozdéji do:

» pro ZoD s cenovym marketingem do 500 tis. K& bez DPH — 13. 11. 2020 (70 KD)

» pro ZoD s cenovym marketingem nad 500 tis. K¢ bez DPH/s vybé&rovym fizenim — 22. 1.
2021 (140 KD).

Opravené dokumenty podava zadatel nejdrive ke kontrole na MAS, ktera provede
kontrolu.

Pokud MAS zjisti nedostatky, stanovi termin napravy s ohledem na dodrzeni terminu
stanoveném v Zadosti o doplnéni neuplné dokumentace.

MAS nésledné ZoD elektronicky podepise a pfeda Zadateli.



Administrace na RO SZIF

» Zadatel zasle dopIinénou ZoD pies Portal Farmare na RO SZIF nejpozdéji v
terminu, ktery je stanoven v Zadosti o doplnéni.

» Pozadované opravy a dolozeni chybéjicich dokumentl muze provést zadatel
pouze jedenkrat, a to v terminu do 21 kalendarnich dnli od vyhotoveni Zadosti
o doplnéni neuplné dokumentace.

» Pokud nedojde k odstranéni nedostatkél ve stanoveném terminu, bude ZoD
ukoncena administrace.

» Pri dodatecném zjisténi nedostatkul je IhGta na doplnéni stanovena na 14
kalendarnich dnu.




Administrace na RO SZIF - schvaleni
Zadosti o dotaci

» Schvéleni ZoD, u kterych nebyla ukoncena administrace (ze strany RO SZIF),
probiha dle seznamu vybranych ZoD.

» Pribézné schvalovani ZoD - nejdfive ZoD, které neprovadi cenovy marketing
nad 500 000 tis. K¢ bez DPH/zadavaci fizeni.

» Schvalené/neschvalené ZoD jsou zverejnény v seznamu projektu na www.szif.cz.



http://www.szif.cz/
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Cenovy marketing/verejné
zakazky



Cenovy marketing/verejné zakazky (1)

» Maly cenovy marketing
» Predpokladana hodnota zakazky nedosahne 500 tis. K¢ bez DPH.
» Velky cenovy marketing/vybérove rizeni

» Predpokladana hodnota zakazky je rovna nebo vyssi nez 500 tis. K¢ bez DPH.

@




Cenovy marketing/verejné zakazky (2)

Rezim zakazky podle predpokladané hodnoty:
» Maly rozsah

» Predpokladana hodnota nedosahne nebo je rovna 2 mil. K¢ bez DPH v pripadé
zakazky na dodavky a/nebo sluzby nebo 6 mil. K¢ bez DPH v pripadé zakazky na
stavebni prace a zaroven presahne nebo je rovna 400 tis. KC bez DPH, nebo 500 tis.
KC. bez DPH.

» Vyssi hodnota

» Predpokladana hodnota bude nejménée 2 mil. K¢ bez DPH v pripadé zakazky na
dodavky a/nebo sluzby, nebo 6 mil. K¢ bez DPH v pripadé zakazky na stavebni prace.

» Prirucka pro zadavani zakazek Programu rozvoje venkova na obdobi 2014-
2020

» https://www.szif.cz/cs/CmDocument?rid=%2Fapa anon%2Fcs%2Fdokumenty ke staz
eni%2Fprv2014%2Fverejne zakazky%2F1564741813432%2F1564741884471.pdf



https://www.szif.cz/cs/CmDocument?rid=%2Fapa_anon%2Fcs%2Fdokumenty_ke_stazeni%2Fprv2014%2Fverejne_zakazky%2F1564741813432%2F1564741884471.pdf

Cenovy marketing/verejné zakazky (3)

>

Prilohy k malému cenovému marketingu se dokladaji k Zadosti o platbu.

Dokumentaci k uskutecnénému velkému cenovému
marketingu/vybérovému/zadavacimu rizeni a aktualizovany formular ZoD
podava zadatel nejdrive na MAS do 6. 11. 2020 — elektronicky.

Pokud dojde ke zménam ve formulafi ZoD, MAS Zadost zkontroluje a
elektronicky podepise — prilohy k vyberovému/zadavacimu rizeni kontroluje
nepovinne a neverifikuje je.

Pokud provede Zadatel zmény v rozpoctu, posle aktualizovany formulaf ZoD s
doplnenymi udaji pres Portal Farmare.

Do 13. 11. 2020 dolozi zadatel kompletni dokumentaci k
vyberovému/zadavacimu rizeni (dle Seznamu dokumentace k
vyberovému/zadavacimu rizeni) na RO SZIF.

DolozZeni pfiloh a aktualizovaného formulafe ZoD se provadi dle postupu pro
podani ZoD a pro predlozeni povinnych priloh.
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Dohoda o poskytnuti
dotace



Dohoda o poskytnuti dotace

>

Po schvaleni projektu je zadatel vyzvan pres Portal Farmare k podpisu Dohody -
ve vyzve bude stanovena |Ihdta (nedodrzeni = sankce).

Dohodu je nutné podepsat osobné pred pracovnikem RO SZIF nebo
prostrednictvim zmocnéného zastupce.

» (V pripadé pravnickych/é osob/y pak prostrednictvim jejich/jejiho statutarnich/ho
organu/u v souladu se stanovenym zpUsobem pravoplatného jednani a podepisovani
za prislusnou pravnickou osobu.)

Dohoda je vyhotovena ve dvou stejnopisech.

Pripadné zmeny, které budou schvaleny se upravuji Dodatkem k Dohode,
pripadné Vyrozumeéenim. D ¢ . _d



Dohoda o poskytnuti dotace - vydaje
projektu

» Zpusobilé vydaje, ze kterych je stanovena dotace, jsou realizovany/vynalozeny
nasledujici formou:

» 1. bezhotovostni platbou — zadatel/prijemce dotace je povinen realizovat financni
operace souvisejici s financovanim vydajq, ze kterych je stanovena dotace, pouze
prostrednictvim vlastniho bankovniho uctu,

» 2. hotovostni platbou — maximalni vyse vydaju, ze kterych je stanovena dotace,
realizovanych v hotovosti v ramci jednoho projektu muze cinit 100 000,- K¢.

> V pripade porizeni predmetu dotace v cizi mene se pro vypocet vyse zpusobilych
vydajl pouzije kurz CNB platny ke dni Uhrady c¢astky Zadatelem/prijemcem dotace.

» Dotaci nelze poskytnout na:

» nakup pouzitého majetku, nakup zvirat, dan z pridané hodnoty u platct DPH za
predpokladu, ze si mohou DPH narokovat u financniho Uradu, jednoleté rostliny a jejich
vysazovani, prosté nahrazeni investice, aj.

» Vydaje, ze kterych je stanovena dotace, vznikly nejdfive ke dni podani Zadosti
o dotaci na MAS a byly skutecné uhrazeny nejpozdéji do data predlozeni
Zadosti o platbu na MAS.




Dohoda o poskytnuti dotace - uctovani

» Povinnost archivace vsech dokladu tykajicich se poskytnuté dotace.

» Zadatel/pfijemce dotace, ktery vede Géetnictvi je povinen vést Gcetnictvi v
souladu se zakonem ¢. 563/1991 Sb., o UcCetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisu.

» Zadatel/pfijemce dotace, ktery vede darfiovou evidenci dle § 7b zakona ¢.
586/1992 Sb., o danich z pfijma, ve znéni pozdéjsich predpisu (dale jen ,zakon o
danich z prijm0"), Ci uplatnuje vydaje % z prijmU podle § 7, odst. 7) zakona .
586/1992 Sb. o danich z prijmQ, je povinen postupovat v souladu se zakonem o
danich z prijm0 a podle zakona ¢. 235/2004 Sb., o DPH, ve znéni pozdéjsich
predpisy, rozsirenych o nasledujici pozadavky:

» prislusny doklad musi splnovat predepsané nalezitosti ucetniho dokladu ve
smyslu § 11 zakona ¢. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisu,

» predmeétné doklady musi byt spravné, uplné, prikazné, srozumitelné a pribézné
pisemné chronologicky vedené zplsobem zarucujicim jejich trvalost,

» pri kontrole poskytne prijemce dotace na vyzadani kontrolnimu organu
danovou evidenci v plném rozsahu.

» Prijemce dotace vede o realizaci projektu (o veskerych vydajich skutecné
vynalozenych na projekt) samostatnou analytickou ucetni evidenci, pripadne si
zridi pro tuto ucetni evidenci samostatné stredisko (pokud je ucetni jednotkou)
nebo samostatnou podrobnou evidenci (pokud neni ucetni jednotkou).
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Provadeni zmen (1)

>

Oznamovani zmen od podpisu Dohody o poskytnuti dotace po dobu lhity
vazanosti projektu na ucel — prostrednictvim formulare Hlaseni o zménach.

Zmeny musi respektovat podminky Pravidel — jinak sankce.

Zadavatel nesmi umoznit podstatnou zménu zavazku ze smlouvy, kterou uzavrel
na plnéni zakazky.

Hlaseni o zménach vcetné priloh se podava nejdrive na MAS, ktera provede
kontrolu do 10 pracovnich dnu (preferencni kritérial!l).

Pokud MAS s Hlasenim zmeény souhlasi, vyplni stanovisko, elektronicky podepise
a preda prijemci pro podani pres Portal Farmare.

Pokud MAS nesouhlasi, udéli napravné opatreni s Ihitou na opravu (po
doplneni MAS vyplni do formulare stanovisko).

Pokud by prijemce nesouhlasil s napravnym opatrenim, pisemnym zpUsobem
tuto skutecnost oznami MAS spolu s Hlasenim o zménach.

» Po vyplnéni stanoviska MAS preda prijemce Hlaseni o zménach na RO SZIF.



Provadeni zmen (2)

» V jednom okamziku Ize administrovat pouze jedno Hlaseni o zménach.

» Vysledek schvalovaciho rizeni Hlaseni o zménach sdeluje RO SZIF Vyrozumeéenim
Ci vyzvou k podpisu Dodatku k Dohodé (do 30 kalendarnich dnl od podani).

» V pripadé zjisténi nedostatku si RO SZIF vyzada doplnéni Hlaseni o zménach.

» Postup pro predlozeni Hlaseni o zménu je zverejnén na www.szif.cz.

Hlaseni o zménach &. 1 v ramci s
msz' PRV 2014 - 2020 - S —

D 1.Hl3eni na ZMENU ZADATELE/PRIJEMCE/VLASTNICTVI MAJETKU

5.Popis skuteéného stavu realizace (vyplhuje se vidy):

6.Popis odivodnéni zmén [vypliuje se vidy):

7.0statni sdéleni:

D luji si Vas pozadat o hlas se zménami zaprac ymi do niZze dené Zadosti o dotaci

8.Datum vygenerovani HldSeni o zménach: 10.Pracovisté SZIF piisluiné k administraci HlaSeni o zméndch:
05.03.2018 RO Hradec Kralové

9.Datum odesldni HidSeni o zméndch:

Vyjadreni MAS k predloZzenym zménam
11.Vyjadreni:


http://www.szif.cz/

Provadéni zmén - v prubéhu realizace

» Zména terminu predloZeni Zadosti o platbu na MAS/RO SZIF musi byt
oznamena nejpozdéji v Dohodou stanoveném datu piedloZeni Zadosti o platbu.

» Pokud bude zména oznamena nejpozdéji v Dohodou stanoveném terminu predloZeni
Zadosti o platbu, nebude udélena sankce,

» pokud bude zména ozndmena nebo Zadost o platbu predlozena ve |h(te do 14
kalendafnich dni od Dohodou stanoveného terminu piedlozeni Zadosti o platbu
bude udélena sankce,

» pokud bude zména ozndmena nebo Zadost o platbu piedloZena ve lhité piesahujici
14 kalendarnich dnU a zaroven nejpozdéji do 24 mésicli od podpisu Dohody, bude
udelena sankce,

» pokud bude Zadost o platbu pfedloZena po terminu 24 mésict od podpisu Dohody,
bude udelena sankce.



Provadéni zmén - po podani Zadosti o
platbu

>

>

Zmena prijemce dotace, vlastnictvi predmétu projektu nesmi byt provedena bez
souhlasu SZIFu na zaklade podani Hlaseni o zmeénach.

Zmeéna trvalého pobytu/sidla prijemce dotace, zména statutarniho organu, aj. —
vyjadreni SZIFu.

Po pfedloZeni Zadosti o platbu musi pfijemce dotace nahlasit nasledujici zmény,
a to nejpozdéji do 30 kalendarnich dnd od provedeni zmeény:

» zmeéna mista realizace projektu,

» ostatni zmény tykajici se predmétu projektu (napr. zména technického
reseni/provedeni).
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Projekt

[ ] [ )
Publicita

Cilem je podpora mi rozvoje p wim reali
Strategie kemunitng vedengho mistnine rozvoje MAS
Broumovsko+.

» Zajisteni povinné publicity:

» internetové stranky pfijemce (pokud existuji a jsou uvedeny ve formulafi Zadosti o
dotaci),

» plakat A3 nebo informacni deska,

EVROPSKA UNIE

Evropsky zemédélsky ford pro rozvej venkova

> do é as n)'/ billboard. Evopa vestie o venkovsjo ales

» Internetové stranky prijemce:

» Strucny popis projektu s odkazem na podporu z Programu rozvoje venkova + loga.

» Plakat A3 nebo informacni deska:

» Pouziti, pokud vyse podpory presahne 50 000 EUR (cca 1 350 000,- KC) a nevztahuje
se povinnost umistit docasny billboard.

» Umisténi na snadno viditelném misté pro verejnost.

» Informacni deska ma Sablonu plakatu A3 a na jeji vyrobu je nutné pouzit
trvanlivy/vodéodolny material.
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Zadost o platbu




Zadost o platbu (1)

» Dotace se poskytuje na zakladé Z&dosti o platbu a pfisluéné dokumentace dle
podminek Pravidel.

» Predlozenim Zadosti o platbu se oznamuje ukonceni realizace projektu.

» Zadost o platbu musi byt vygenerovana z G¢tu na Portalu farmére
zadatele/prijemce dotace. Postup je uveden na internetovych strankach
www.szif.cz.

» Zadost o platbu prijemce dotace vyplni a preda na MAS nejpozdeji v den
podani Zadosti o platbu na MAS (v terminu stanoveném Dohodou, pripadné v
terminu stanoveném v Hlaseni o zmeénach).

» Predlozeni Zadosti o platbu na MAS se po¢ita 15 kalendarnich dni pred terminem
podani Zadosti o platbu na RO SZIF.

» V pripadé kladného vysledku kontroly dokumentace pracovnik MAS potvrdi
formulaf Zadosti o platbu.


http://www.szif.cz/

Zadost o platbu (2)

» Po kompletnim vyplnéni (vcetne potvrzeni o kontrole MAS, pripadne stanoviska
MAS) a odeslani Zadosti o platbu prostfednictvim Portalu farmare je systémem
vygenerovano POTVRZENI| O PRIJETI Zadosti o platbu, které obsahuje ¢islo
jednaci.

» Doklad o Uspé&sném odeslani Zadosti o platbu.

» Prilohy v listinné podobe musi byt na podatelnu RO SZIF doruceny nerozdejl
do 5 pracovnich dnu od odeslani Z4dosti o platbu + oznaceny registracnim
¢islem Z&dosti o platbu.

» Bez ohledu na predlozené doklady (Ucetni/danove) nebude poskytnuta vyssi
dotace, nez Castka dotace, ktera je uvedena v Dohodeé.

» V pfipadé, Ze jsou ze strany RO SZIF v rdmci kontroly Zadosti o platbu v¢. pfiloh
provadené pri jejim predlozeni zjistény zavady a/nebo nedostatky, je prijemci
ulozena lhdta pro doplnéni nebo opravu dokumentace k Zadosti o platbu.



Zadost o platbu (3)

» Nedojde-li k odstranéni chyb, nedostatkl nebo zavad ve stanovené lhate, bude
administrace Zadosti o platbu pokracovat dle Pravidly stanovenych sankci a
korekci.

» Pokud nebudou v rdmci kontroly zjistény nedostatky, bude Zadost o platbu
zaregistrovana.

» O registraci jsou MAS i zadatel informovani prostrednictvim
Portalu farmare.
'

-

\

» Proplaceni: do 21 kalendarnich dnd od okamziku schvaleni. (
-
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Kontrola




Kontrola

» Zadatel/pfijemce dotace je povinen umoznit vstup kontrolou povéfenym
osobam k overovani plnéni podminek Pravidel a Dohody.

» Od data podani ZoD na MAS po dobu 10 let od proplaceni dotace.

» Zadatel/pfijemce dotace je povinen respektovat opatieni stanovena k napravé,
ktera vzejdou z kontrolni Cinnosti + dodrzovat stanovené terminy pro
odstranéni nedostatku.
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Dulezité dokumenty




Dulezité dokumenty

» Prirucka pro zadavani verejnych zakazek Programu rozvoje venkova na obdobi
2014-2020 (verze 5):

https://www.szif.cz/cs/CmDocument?rid=%2Fapa anon%2Fcs%2Fdokumenty ke stazeni%
2Fprv2014%2Fverejne zakazky%2F1564741813432%2F1564741884471.pdf

» Podrobny postup pro vygenerovani a zaslani Zadosti o platbu pies Portal
Farmare:

https://www.szif.cz/cs/CmDocument?rid=%2Fapa anon%2Fcs%2Fdokumenty ke stazeni%
2Fprv2014%2Fopatreni%2Fleader%2F1921%2F1512108278111%2F1533625024697.pdf

» Pravidla;

https://www.szif.cz/cs/CmDocument?rid=%2Fapa anon%2Fcs%2Fdokumenty ke stazeni%
2Fprv2014%2Fopatreni%2Fleader%2F1921%2F1586945666026.pdf



https://www.szif.cz/cs/CmDocument?rid=%2Fapa_anon%2Fcs%2Fdokumenty_ke_stazeni%2Fprv2014%2Fverejne_zakazky%2F1564741813432%2F1564741884471.pdf
https://www.szif.cz/cs/CmDocument?rid=%2Fapa_anon%2Fcs%2Fdokumenty_ke_stazeni%2Fprv2014%2Fopatreni%2Fleader%2F1921%2F1512108278111%2F1533625024697.pdf
https://www.szif.cz/cs/CmDocument?rid=%2Fapa_anon%2Fcs%2Fdokumenty_ke_stazeni%2Fprv2014%2Fopatreni%2Fleader%2F1921%2F1586945666026.pdf




Kontakt

Kristyna Jagosova
mas.jagosova@gmail.com
www.mas.broumovsko.cz

Klasterni 1, 550 01 Broumov

MAS
BROUMOVSKO +

EVROPSKA UNIE A MINISTERSTVO EVROPSKA UNIE
Evropsky fond pro regionalni rozvoj o~ PRO M [ STN [ Evropsky zemédeélsky fond pro rozvoj venkova
Integrovany regionaini operacni program . ROZVOJ CR Evropa investuje do venkovskych oblasti

Program rozvoje venkova



Dékuji za pozornost :)



