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Uvod

Tento dokument vydava MAS Broumovsko+, z. s. jako interni dokument popisujici
pfijimani, hodnoceni a administraci zddosti o podporu do vyzev PRV. MAS se fidi:

e Pravidly Ministerstva Zemédélstvi: Pravidla pro MAS, Pravidla pro Zadatele —
19.2.1., Pravidla 19.3.1.

e metodikami SZIF: Prirucka pro zadavani verejnych zakazek Programu rozvoje
venkova, Pfirucka pro publicitu, Metodika pro vypocet financniho zdravi,
Instruktazni list Fiche

e vnitfnimi predpisy MAS: Stanovy MAS Broumovsko+, z. s.
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Prehled zmeén

Kapitola

23a3.2

3.1

3.2

Popis zmény

Zména v tabulkach u odpovédnosti za zadavani na
Portal Farmare: Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD
nahrazen manazerem MAS pro PRV.

Nahrazeni textu ,V pripadé nedostatk(l ve vyzvé MAS
ve |hité zajisti napravu a opétovné zasle na SZIF."” za
text ,V pripadé pfipominek k vyzvé zajisti MAS

v urcené lhité napravu a opétovné zasle na SZIF."
Nahrazeni textu ,vzor formulare Zzadosti” za text

Jprilohy vyzvy".

Nahrazeni textu ,minimalné 4 tydny” za text
,minimalné 30 kalendarnich dn(. Dale byla za tuto vétu
doplnéna véta nova: ,Pfijem Zadosti o dotaci na MAS
musi trvat minimalné 14 kalendarnich dnu.”

Do tabulky doplnén rfadek s textem ,Odkaz na webové
stranky MAS" a radek ,Odkaz na Pravidla Programu
rozvoje venkova pro operaci 19.2.1"

Nahrazeni textu ,Za danou Fichi v dané vyzvé mohou
7adatelé podat pouze jednu Zadost o dotaci na stejny
predmét dotace.” za text ,Za danou Fichi v dané vyzvé
bude mozné odeslat pouze jednu Zadost o dotaci
konkrétniho zadatele na stejny predmét podnikani.
V pripadé clanku 20 (Fiche 8 Podpora venkovskych
oblasti) bude mozné v dané vyzvé MAS odeslat pouze
jednu Zadost o dotaci konkrétniho 7adatele v ramci
jednoho rezimu podpory.”

EVROPSKA UNIE =0
Evropsky ford pro regiondini rozwe) & ol "

Integravany regionalni aperadni program

\__l

Oduvodnéni

Zefektivnéni
administrativy.

Zajisténi souladu
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Text ,Do 5 dnl od ukonceni pfijmu zadosti MAS Zajisténi souladu
zvefejni na svych www strankach seznam pfijatych s aktualizovanymi
74dosti (s uvedenim: zadatel, IC, misto realizace, ndzev Pravidly RO.
projektu, nazev Fiche).” pozménén za text ,Do 5

32 pracovnich dnli od ukonceni pfijmu zadosti zverejni
MAS na svych www strankach seznam pfijatych zadosti
(s uvedenim: pridélené poradové cislo projektu, misto
realizace projektu (NUTS 5), nazev projektu, nazev a
Cislo prislusné Fiche).”

Doplnéni nového textu ,V pfipadé nedoplnéni ve Zpresnéni
stanoveném terminu ukonc¢i MAS administraci dané podminek pro

4.1 Zadosti o dotaci zddvodu nesplnéni podminek Zadatele
Pravidel pro predlozeni Zadosti o dotaci.” v souladu
s Pravidly.
Snizen pocet pracovnich dnd na kontrolu prijatelnosti  Zajisténi souladu
4.1 Zadosti o dotaci. Nové je stanoveno max. 20 s lh(itou pro
pracovnich dnu. vécné hodnoceni.

Doplnén novy text: ,Kontrolni list obsahuje preferencni  Zpresnéni a
kritéria se zdlvodnénim o pridéleni poctu bodu. zajisténi souladu

4.2 Vysledné zdivodnéni doplnuje uréeny pracovnik do s aktualizovanymi
formulaft hodnocenych Zadosti o dotaci.” Pravidly RO.
Doplnén novy text: ,Vécné hodnoceni by mélo byt Zajisténi souladu
dokonc¢eno do 20 pracovnich dnd od ukonceni s Ihitou pro

42 administrativni kontroly a kontroly pfijatelnosti.” administrativni

' kontrolu a
kontrolu
pfijatelnosti.

Z textu: ,Po vybéru projektd MAS vybrané Zadosti o Dle
dotaci elektronicky podepise, verifikuje pfilohy a pfeda = aktualizovanych

43 Zadateli minimalné 3 pracovni dny pred terminem Pravidel nemusi

’ registrace na RO SZIF." bylo odstranéno ,verifikuje jiz MAS

prilohy”. verifikovat
prilohy.

Z textu: ,MAS doplnéné Zadosti o dotaci elektronicky Dle

podepise, verifikuje pfilohy a preda zadateli, ktery ji aktualizovanych

45 posle pres Portal Farmare RO SZIF.” bylo odstranéno Pravidel nemusi

’ verifikuje prilohy”. jiz MAS
verifikovat
prilohy.
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1. Identifikace MAS

Tabulka 1 Identifikace MAS

Nazev MAS: MAS Broumovsko+, z. s.
Pravni subjektivita: zapsany spolek

Adresa: Klasterni 1, 550 01, Broumov
ICO: 270 06 808

ID datové schranky: tefg57a

Internetové stranky: mas.broumovsko.cz

E-mail: mas@broumovsko.cz

Obrazek 1 Mapa MAS Broumovsko+, z. s.

Adripach

® Mezimésti Hefmankovice
& Hynéice  ®
Vernéiovice °®
®
Mezimésti g
Teplice nad Metuji Jetfichoy Hejtmankovice
o @
® Sonov
‘ Broumov
&
Kfinice
Otovice
Martinkovice @
G
BoZanov
@

Zdroj: Co je MAS Broumovsko+. MAS Broumovsko+ [online]. [cit. 2018-02-26]. Dostupné z:
http://www.mas.broumovsko.cz/o-nas/co-je-mas-broumovsko/
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Pracovnici kancelare MAS

Manazerka MAS (vedouci pracovnice pro realizaci SCLLD),
Tel.: 737 207 534
e-mail: mas@broumovsko.cz

Manazerka MAS
Tel.: 734 860 332

Finanéni manazerka MAS; uéetni
e-mail: mas.ucetni@broumovsko.cz

2. Administrativni kapacity

Kapitola popisuje administrativni kapacity ve vztahu k Cinnostem pro provadéni
Strategie CLLD v PRV. V podkapitolach jsou vymezeny pravomoci a odpovédnosti organd MAS
a osob vykonavajicich Cinnost kancelare MAS. Zavérecna podkapitola se vénuje osetreni stietu
zajmaQ.

2.1 Vymezeni pravomoci a odpovédnosti organti MAS

V nasledujici tabulce jsou uvedeny pravomoci a odpovédnosti organt MAS v souvislosti
s hodnocenim a vybérem projektd.

U Valné hromady, Rady a Vybérové komise (organy ¢inné v procesu hodnoceni a vybéru
projektl) je zachovano pravidlo, Ze verejny sektor ani zaddnd ze zajmovych skupin
nepredstavuje vice nez 49 % hlasovacich prav.

Tabulka 2 Organy MAS

Organ MAS Vybrané pravomoci a odpovédnosti

e Schvalovani SCLLD a zodpovédnost
za distribuci verejnych prostredku a
provadéni SCLLD.

Nejvyssi organ: e Schvalovani Metodiky hodnoceni

Valna Hromada projektd (Internich postupld MAS),

tzn. zpGsobu hodnoceni a vybéru

projektd, zejména kritérii pro
hodnoceni a vybér projektd.
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e Volba a odvolani ¢lenli Rady,
Predsedy
a Mistopredsedy, ¢len( (nahradnikd)
Vybérové komise a ¢lent
Kontrolniho vyboru.

e Ukladani ukoll organdm spolku.

e Schvalovani rozpoctu spolku.

e Schvalovani vyzev k podavani
zadosti o podporu.

e Schvalovani projektd k realizaci a
stanoveni vyse alokace na zakladé

Rozhodovaci organ: navrhu Vybérové komise spolku.

Rada e Schvalovani uzavreni a ukonceni

pracovnépravniho vztahu

s vedoucim zaméstnancem

odpovédnym za realizaci SCLLD a

dalSimi zaméstnanci MAS.

e Rizeni ¢innosti spolku mezi
jednotlivymi zasedanimi Rady.

e Zajistovani podkladl pro zasedani
Valné hromady a fizeni tohoto
zasedani.

e PInéni Ukoll ulozenych Valnou
hromadou a Radou.

Statutarni organ:
Predseda, Mistopredseda

e Provadéni predvybéru projektl na
Vybérovy organ: zakladé kritérii stanovenych
Vybérova komise v Metodice hodnoceni projekt
(Internich postupech MAS)

e Kontrola Metodiky hodnoceni
projektd, jejiho dodrzovani,
vyfizovani zadosti o prezkum
hodnoceni a vybéru a stiznosti na

Kontrolni organ: ¢innost MAS.

Kontrolni vybor e Provadéni monitoringu a hodnoceni

SCLLD.
e Kontrola dodrzovani usneseni
organu spolku.

Zdroj: Stanovy MAS Broumovsko+, z. s.
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2.2 Kancelar MAS

Kancelar MAS je vykonnou a administrativni slozkou spolku. Kancelaf MAS zajistuje
predevsim administrativni Cinnosti, funkcni zazemi, informacni servis o Cinnostech spolku,
podili se na tvorbé dokumentl spolku, vede seznam ¢lenl spolku, zajistuje propagaci spolku
a aktualizaci internetovych stranek.

Kancelaf MAS tvofi pracovni pozice uvedené v nasledujici tabulce. Osoby vykonavajici
tyto pracovni pozice jsou uvedeny v kapitole 1, vSechny jsou s MAS v pracovnépravnim vztahu.

Tabulka 3 Kancelar MAS

Pracovni pozice Vybrané pravomoci a odpovédnosti

e Vykon cinnosti spojenych s realizaci
komunitné vedeného mistniho
rozvoje.

e Priprava a zverejnovani vyzev
k podavani zadosti o podporu.

e Administrace SCLLD.

e Komunikace s fidicimi organy.

Vedouci pracovnik pro realizaci e Konzultace projektovych zamérd

SCLLD potencialnich zadateld.

e Hodnoceni formalnich nalezitosti a
prijatelnosti projektd, které nebyly
timto pracovnikem konzultovany.

e Animace zadateld-zejména poradani
seminard pro zadatele a prijemce,
propagace SCLLD, metodicka a
konzultacni ¢innost.

e Vykon cinnosti spojenych s realizaci
komunitné vedeného mistniho
rozvoje dle pokynt vedouciho
pracovnika odpovédného za realizaci
SCLLD.

e Pfiprava a zverejiiovani vyzev
k podavani zadosti o podporu.

e Komunikace s ridicimi organy.

e Konzultace projektovych zaméru
potencialnich zadateld.

Manazer MAS
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e Hodnoceni formalnich nalezitosti a
prijatelnosti projektd, které nebyly
timto pracovnikem konzultovany

e Animace Zadateli-zejména poradani
seminarll pro Zadatele a prijemce,
propagace SCLLD, metodicka a
konzultacni ¢innost.

e Vykon ucetnich, manazerskych a
administrativnich c¢innosti v ramci
kancelare MAS.

Finanéni manazer; Géetni e Technické a organizacni zajisténi
chodu kancelare.

e Hodnoceni formalnich nalezitosti a
prijatelnosti projektd.

2.3 Osetreni stietu zajmu

Stfet zajmU( predstavuje situaci, kdy je partner MAS rovnéz potencionalnim prijemcem.
Za osobni zajem se povazuje jakykoliv zajem, ktery prfinasi nebo by mohl prinést dotcené osobé
nebo osobé ji blizké, pripadné fyzické nebo pravnické osobé, kterou tato osoba zastupuje na
zakladé zakona nebo plné moci, vyhodu spocivajici v ziskani majetkového nebo jiného
prospéchu, Ci poskozovani tretich osob v jeji prospéch.

VSechny osoby zapojené do hodnoceni a vybéru projektdl musi podepsat Eticky kodex
osoby podilejici se na hodnoceni ¢i vybéru projektu (dale jen Eticky kodex), ktery je zavazuje
k dodrzovani zasad nezavislosti, nestrannosti, nepodjatosti, mlcenlivosti a vylucuje stret zajma.
Eticky kodex je uveden v pfiloze tohoto dokumentu.

Osoby, které jsou ve vztahu k urcitému projektu ve stietu zajmd nebo nemohou stvrdit
Eticky kodex svym podpisem, se nesmi podilet na hodnoceni a vybéru daného projektu ani
ostatnich projektd, které danému projektu pfi vybéru projektd konkuruji.

V zadném z organd, podilejicich se na hodnoceni a vybéru projektd (Valnd hromada,
Rada, Vybérova komise) verejny sektor ani zadna jina zajmova skupina nepredstavuje vice jak
49 % hlasovacich prav. Metodika hodnoceni projektd MAS bude zverejnéna na internetovych
strankach MAS.

10
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Odpovédnost za provadéni ¢innosti — OSetfeni stietu zajmu:
Kancelaf MAS, Vybérova komise MAS, Rada MAS.

Termin splnéni cinnosti:

Pribézné, v navaznosti na vyhlasené vyzvy.

Odpovédnost za zadavani na Portal Farmare:

Manazer MAS pro PRV.

Odpovédnost za archivaci:

Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD.

3. Priprava a vyhlaseni vyzvy MAS

MAS zajisti prostfednictvim Portalu Farmare elektronické odeslani vyzvy vcetné
vyplnénych formulard vyhlasovanych Fichi ke schvaleni na SZIF.

V pripadé pripominek k vyzvé zajisti MAS v urcené [h(té napravu a opétovné zasle na
SZIF. Po schvaleni vyzvu zverejni na www strankach MAS a zaroven elektronicky zasle vsem
clentim — partnerdim MAS a dalsim pfipadnym zajemcim. Spolu s vyzvou zverejni MAS
vSechny dokumenty potiebné ke zpracovani zadosti (Pravidla, Pfirucky, Metodiky,
vyhlasované Fiche, vzor formulafe zadosti).

Pfed samotnou vyzvou m(ze MAS zverejnit avizo vyzvy (s uvedenim
predpokladanych termind, nazv( a zaméreni Fichi, predpokladané alokace Fichi). Vyzva bude
zvefejnéna minimalné 30 kalendainich dnii pred ukonéenim pfijmu Zadosti o dotaci. Pfijem
Z4dosti o dotaci na MAS musi trvat minimalné 14 kalendarnich dnd.

11
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3.1 Struktura vyzvy MAS

Text vyzvy MAS je zékladnim dokumentem obsahujicim informace o podminkach pro
ziskani podpory. Z divodu prehlednosti pro Zadatele musi text vyzvy MAS obsahovat
informace uvedené v nasledujici tabulce.

Tabulka 4 Struktura vyzvy MAS

Vyzva MAS

a) Identifikace vyzvy

Cislo a nazev vyzvy MAS

Nazev MAS

Uzemni vymezeni

Nazev SCLLD

b) Casové a mistni nastaveni

Datum vyhlaseni vyzvy MAS

Datum pfijmu Zadosti o dotaci

Datum registrace Zadosti na RO SZIF

ZpUsob podani Zadosti o dotaci

c) Kontaktni udaje

Kontaktni udaje

Konzultacni hodiny

Odkaz na webové stranky MAS

d) Seznam vyhlasenych Fichi a
predpokladana alokace

Celkova vyse dotace pro urcenou vyzvu

Cisla a nazvy vyhlasenych Fichi s pfedpokladanou alokaci

e) Postupy ve vyzvé

Postup v pripadé nedocerpani alokace a podpora
hrani¢niho projektu

Vybér projektl a postup v pfipadé shodného poctu bodi

Cilova skupina

Odkaz na Pravidla Programu rozvoje venkova pro operaci
19.2.1

f) Prilohy zadosti stanovené MAS

Povinné prilohy stanovené MAS

Nepovinné prilohy stanovené MAS

EVROPSKA UNIE
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3.2 Konzultace projektovych zaméra a Zadosti a pfijem Zadosti

Pfed samotnym pfijmem Zadosti o dotaci zajisti MAS bezplatnou konzultaci projekt(i
7adateld, popfipadé konzultace pfi zpracovani Zadosti nestrané a nezaujaté (osobng,
telefonicky, e-mailem). MAS zajisti minimalné jeden seminaf pro zadatele. Nejasnosti MAS
konzultuje se SZIF pfipadné s garanty jednotlivych opatfeni MZe.

Za danou Fichi vdané vyzvé bude mozné odeslat pouze jednu Zadost o dotaci
konkrétniho zadatele na stejny predmét podnikani. V pfipadé ¢lanku 20 (Fiche 8 Podpora
venkovskych oblasti) bude mozné v dané vyzvé MAS odeslat pouze jednu Zadost o dotaci
konkrétniho zadatele v ramci jednoho rezimu podpory.

Zadatel Zadost o dotaci vygeneruje ze svého G¢tu na Portalu Farmare a pfeda MAS
v souladu s podrobnym postupem, ktery je zvefejnén na webu www.eagri.cz/prv a www.szif.cz.

Kompletné vyplnény formulaf Zadosti o dotaci podava Zadatel pres Portal farmare véetné
povinnych a nepovinnych pfiloh. Vybrané pfilohy mize Zadatel, s ohledem na jejich velikost,
predlozit v listinné podobé. Vsechny dokumenty vsak musi byt doru¢eny nejpozdéji v termin,
ktery je urcen vyzvou MAS. O prevzeti pfiloh v listinné podobé dostane zadatel pisemné
potvrzeni. Za datum podani Zadosti o dotaci se povazuje datum jejiho podani pres Portal
farmare.

Do 5 pracovnich dnii od ukonceni pFijmu zadosti zverejni MAS na svych www
strankach seznam prijatych zadosti (s uvedenim: pridélené poradové cislo projektu, misto
realizace projektu (NUTS 5), nazev projektu, nazev a Cislo prislusné Fiche).

Pro zaregistrované Zadosti o dotaci bude zalozena a vedena slozka, ktera bude
oznacena registracnim cislem MAS a nazvem pfislusné vyzvy. V této slozce budou uchovany
veskeré dokumenty souvisejici s Zadostmi o dotaci.

v s wve

Odpovédnost za provadéni ¢innosti — Vyhlaseni vyzvy:
Kancelar MAS, Rada MAS.

Termin splnéni cinnosti:

Prdbézné, v navaznosti na vyhlasené vyzvy.
Odpovédnost za zadavani na Portal Farmare:

Manazer MAS pro PRV.

Odpovédnost za archivaci:

Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD.
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4. Hodnoceni projekti

4.1 Administrativni kontrola a Kontrola prijatelnosti

Prijaté Zadosti véetné pfiloh prochazi administrativni kontrolou MAS, kontrolou
pfijatelnosti a dalSich podminek vztahujicich se k danému projektu. V pripadé, ze pri
administrativni kontrole zjisti MAS, Ze je nutné opravit nedostatky, vyzve Zadatele s pevné
danym terminem k doplInéni (min. 5 pracovnich dni). Zadatel mdze provést opravu maximalné
2x. V pfipadé nedoplInéni ve stanoveném terminu ukonéi MAS administraci dané Zadosti o
dotaci z diivodu nesplnéni podminek Pravidel pro predlozeni Zadosti o dotaci. O vysledku
provedenych kontrol je Zadatel informovan MAS do 5 pracovnich dnl od ukonceni kontroly.

Kontrolu pfijatelnosti zadosti a vSech povinnych i nepovinnych pfiloh dle podminek
Pravidel a pfislusné Fiche zajisti MAS do 20 pracovnich dnti od registrace projekt. Zaznam o
kontrole ZoD provede MAS do formulafe zadosti. V pfipadé odstranitelnych nedostatk( vyzve
Zadatele e-mailem/pisemné k jejich odstranéni s terminem min. 5 pracovnich dni.

U projektl, které nesplni podminky Pravidel a Fiche, ukon¢i MAS administraci. O
vysledku kontroly bude MAS Zadatele informovat prostfednictvim datové schranky/e-
mailu/pisemné do 5 dnd od ukonceni kontroly. V pfipadé ukonceni administrace uvede
v oznameni zadateli dlivod ukonceni a moznost a termin odvolani se.

4.2 Vécné hodnoceni

Vécné hodnoceni provadi dle predem stanovenych preferencnich kritérii Vybérova
komise MAS. Zadatelem pozadované bodové hodnoceni, které vyplnil v Zadosti o dotaci, miize
zménit MAS na zakladé rozhodnuti Vybérové komise, pouze pokud zadatel vyplnil bodové
hodnoceni chybné. Z jednani se pofizuje zapis a prezencni listina. Projekty v dané Fichi hodnoti
pouze ti ¢lenové Vybérové komise, ktefi nejsou ve stietu zajm0 s zadnym z projektl. Vybérova
komise ma 7 ¢lenl a 4 nahradniky, ktefi nahrazuji ¢leny Vybérové komise, pokud jsou tito ve
stietu zajma. Vybérova komise je usnasenischopna, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétsina ¢lend.

Hodnotitelé (Vybérova komise) provadéji hodnoceni projektd na spole€éném jednani
podle predem stanovenych kritérii pro hodnoceni projektl a vyplniuji kontrolni list. Kontrolni
list obsahuje preferencni kritéria se zdlvodnénim o pridéleni poctu bodu. Vysledné zdlvodnéni
dopliuje uréeny pracovnik do formulafd hodnocenych Zadosti o dotaci. Vybérova komise
rozhoduje konsenzualne.
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Vysledkem jednani je predvybér projektl a vyhotoveni:

e seznamu projektl doporucenych k financovani,
e seznamu nahradnich projektd,
e seznamu projektl nedoporucenych k financovani.

V seznamu projektii doporucenych k financovani jsou uvedeny projekty, které
splnily podminky hodnoceni projektl a Ize je financovat. Alokaci na Fichi stanovenou ve vyzvé
Ize navysit z divodu podpory hrani¢niho projektu. Hrani¢nim projektem se rozumi vyhradné
projekt, ktery je prvnim nevybranym projektem ve Fichi a na ktery dle stanovené alokace
nezbyva dostatek financnich prostiedk(. MAS se muzZe rozhodnout, Ze hranic¢ni projekt
nepodpofi viibec a zbyvajici prostifedky presune do dalsi vyzvy, nebo navysi alokaci tak, aby
bylo mozné projekt podpofit v plné vysi.

Neni mozné dodate¢né manipulovat s ¢astkami uvedenymi v Zadosti o dotaci (napf.
presunem casti zpUsobilych vydaji do nezpUsobilych).

V seznamu projektii nedoporucenych k financovani jsou ty projekty, které nesplnily
podminky hodnoceni projektd.

evvs

Projekty, které dosahnou stejného poétu bodu, jsou rfazeny podle vyse Zadané dotace,
tak, Ze projekt s nizsi Zadanou dotaci je vyse, nez projekt nebo projekty s vyssi zadanou dotaci.
V pripadé, ze bude u projektd se stejnym poctem bodl dosazeno stejného poctu bodud také
v tomto kritériu, rozhoduje datum a ¢as podani zadosti o dotaci.

Seznam projektl a jejich poradi predklada Vybérova komise MAS ke schvaleni Radé
MAS. Vécné hodnoceni by mélo byt dokonceno do 20 pracovnich dni od ukonceni
administrativni kontroly a kontroly pfijatelnosti.

Z jednani Vybérové komise je vzdy pofizen pisemny zapis.
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4.3 Vybér projektt

Proces vybéru projektl je soubor ¢innosti, které jsou vykonavany v obdobi od ukonéeni
vécného hodnoceni projektl do jednani Rady MAS. Podminkou pro zarazeni projektu do
procesu vybeéru je splnéni podminek vécného hodnoceni.

Za vybér projektl je odpovédna Rada MAS, jeji pravomoci jsou uvedeny ve Stanovach
MAS a Jednacim radu Rady MAS, jejichz aktualni verze je vzdy zverejnéna na internetovych
strankach MAS.

Vybér projektt provadi Rada MAS do 20 pracovnich dnti ode dne ukonceni hodnoceni
projektl (po uplynuti IhGty pro podani zadosti o prezkum a vyreseni pripadnych piezkum(
v hodnoceni). Rada MAS schvali projekty k realizaci a vysi alokace na projekty na zakladé
navrhu Vybérové komise MAS (hodnotici komise), ktera Radé predlozi seznam projektd
doporucenych k financovani, seznam nahradnich projekt( a seznam projektt nedoporucenych
k financovani. Z jednani Rady MAS se pofizuje pisemny zapis, ktery bude zverejnén na
internetovych strankach MAS.

Zadatel je o vysledku informovan do 5 pracovnich dnli od schvaleni vybéru projekt
MAS.

Po vybéru projektd MAS vybrané Zadosti o dotaci elektronicky podepise a preda
7adateli minimalné 3 pracovni dny prfed terminem registrace na RO SZIF. Zadatel Zadost o
dotaci vcetné priloh zkontroluje a poda pres svij Ucet na Portalu farmare na prislusny RO SZIF,
ktery je stanoven ve vyzvé MAS, k zavéreCnému ovéreni zpusobilosti pred schvalenim. Pokud
by zadatel vybrané prilohy predkladal v listinné podobé, uvede tuto informaci u zasilané
Zadosti o dotaci pres Portal farmafe. Pfilohy v listinné podobé& musi MAS oznacit
identifikacnimi Udaji Zadatele a predat na prislusny RO SZIF nejpozdéji do data finalniho
terminu registrace na RO SZIF stanovené ve vyzvé MAS.

4.4 Prezkum hodnoceni projektu

Kazdy Zadatel mize podat zadost o prezkum hodnoceni proti vysledku dané casti
procesu hodnoceni projektl (tzn. po ukonceni hodnoceni formalnich nalezZitosti a prijatelnosti
a po vybéru projektl). V pripadé kladného hodnoceni formalnich nalezitosti a prijatelnosti neni
mozné podat 7adat o pfezkum. Zadatel mize predlozit do 21 kalendafnich dnli od provedeni
prislusného Ukonu MAS zadost o provéreni postupu MAS ¢i zdlvodnéni pridéleného poctu
bodl u konkrétniho preferenéniho kritéria. MAS je povinna odvolani Zadatele pfezkoumat
Kontrolnim orgdnem MAS a Zadatele informovat o vysledku odvolani do 14 kalendarnich dng.
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MAS informuje Zzadatele o moznosti vzdani se pfezkumu e-mailem z ddvodu urychleni
hodnoticiho procesu. Urychlit proces Ize pouze v pripadé, kdy se vsichni zadatelé v dané vyzvé
vzdaji moznosti pfezkumu. Dokument vzdani se prezkumu MAS uchové ve slozce Zadosti o
dotaci.

4.5 Hodnoceni na RO SZIF

Po registraci Zadosti na RO SZIF provede RO SZIF ovéfeni administrativni kontroly,
kontrolu pfijatelnosti, kontrolu dalSich podminek a hodnoceni financniho zdravi. Pokud jsou
nalezené vady odstranitelné, vyzve RO SZIF zadatele prostfednictvim Portalu Farmare
k dopInéni (informovéna je také MAS). MAS doplnéné Zadosti o dotaci elektronicky podepise
a preda zadateli, ktery ji posle pres Portal Farmare RO SZIF.

Schvaleni zadosti probiha na SZIF a Zadatelé jsou informovani prostfednictvim seznamu

projektd zverejnéném na webu www.eagri.cz/prv a www.szif.cz.

V pripadé, ze je projekt schvalen k poskytnuti dotace z PRV, je zadatel vyzvan k podpisu
Dohody.

4.6 Zaruceni transparentnosti

Transparentnost je zarucena dodrzovanim platnych dokumentl (zakond, pravidel,
metodik, pokyn() vztahujicich se k tématu transparentnosti v kompetenci MAS, a to zejména
v zajisténi zverejnéni a zpfistupnéni relevantnich Udajd, tak aby byl zajistén rovny pfistup
k informacim pro vSechny bez rozdilu.
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v s v

Odpovédnost za provadéni ¢innosti — Administrativni kontrola a Kontrola
prijatelnosti:

Kancelair MAS

Odpovédnost za provadéni ¢innosti - Hodnoceni:

Vybérova komise MAS

Odpovédnost za provadéni ¢innosti - Vybér projektu:

Rada MAS

Odpovédnost za provadéni ¢innosti — PFezkum hodnoceni projektu:
Kontrolni vybor MAS

Odpovédnost za provadéni ¢innosti — Verifikace a predani zadosti zadateli:
Kancelar MAS

Odpovédnost za provadéni ¢innosti — Zverejnéni seznamu vybranych zadosti:
Kancelar MAS

Termin splnéni cinnosti:

Priibézné, v ndvaznosti na Pravidla RO a harmonogram vyzev.

Odpovédnost za archivaci:

Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD.

5. Dalsi administrace projektu

MAS zajisti predani dokumentace vybérového fizeni na RO SZIF, verifikuje pfipadnou
zménu zadosti a preda zadateli. MAS zajisti do 10 pracovnich dni kontrolu veskerych zmén,
které budou zaznamenany Zadatelem do formulafe Hlaseni o zménach, pfipadné zajisti
doplnéni zmén a jejich dolozeni. MAS zaznamena do formulare souhlas/nesouhlas se zménami
svym stanoviskem ke zménam.

5.1 Zadost o platbu

MAS zajisti kontrolu zadosti o platbu a pfiloh. V pfipadé nelplnosti zasle Zadateli do 7
kalendafni dnii Z4dost o doplnéni s terminem min. 5 kalendafnich dni. Uplnou a spravnou
7ZoP MAS potvrdi do formuléfe, v pfipadé nelplné/nespravné ZoP zaznamend MAS do
formulare své stanovisko a zasle zpét Zadateli do 14 dnu.

5.2 Kontroly na misteé

MAS si mUze stanovit kontroly na misté v pribéhu realizace a v dobé udrzitelnosti
projektu. Z kontroly vzdy provadi zapis. Na vyzadani SZIF/MZe se MAS muze zucastnit kontrol
na miste.
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6. Auditni stopa, archivace

Archivaci se rozumi uchovani originald dokumentl nebo zaznami v elektronické
podobé a jejich provedenych zmén (plvodni verze, aktualizované verze, platné verze, doklady
o zménovych fizenich projektu). Dokumenty se uchovavaji:

e ve formé originall nebo kopii originald,

e na béznych nosicich dat,

e v elektronické verzi originalnich dokladd nebo dokladll existujicich pouze
v elektronické podobé.

MAS je povinna zajistit po dobu uréenou pravnimi predpisy CR nebo EU (minimalné
do konce roku 2030) uchovani veskeré dokumentace, souvisejici se Strategii CLLD a jeji
realizaci, a poskytovat informace a dokumentaci, vztahujici se ke Strategii CLLD,
zaméstnancm nebo zmocnéncdim povéfenych organ( Ministerstva pro mistni rozvoj CR,
Ministerstva financi CR, Evropské komise, Evropského Gcetniho dvora, Nejvyssiho kontrolniho
Uradu, Auditniho organu, Platebniho a certifikacniho organu, pfislusného organu financni
spravy a dalSich opravnénych organu statni spravy.

Odpovédnost za provadéni cinnosti — Auditni stopa, archivace:
Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD.

Termin splnéni cinnosti:

Minimalné do konce roku 2030.

Odpovédnost za archivaci:

Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD.
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7. Komunikace se zadateli

Pfed podanim Zadosti o dotaci MAS komunikuje s (potencionalnimi) zadateli zejména

prostiednictvim:

internetovych stranek MAS,
osobnich konzultaci,
telefonickych konzultaci,
e-mailové korespondence,
seminarll pro Zadatele a prijemce.

Konzultace (potencionalnim) Zzadatellim poskytuji pracovnici kancelare MAS, zejména
manazer MAS pro PRV.

v s wve

Odpovédnost za provadéni ¢innosti - Komunikace se zadateli:
Kancelar MAS.

Termin splnéni cinnosti:

Prabézné.

Odpovédnost za archivaci:

Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD.
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Priloha 1 Eticky kodex osoby podilejici se na hodnoceni ¢i vybéru
projektu

Eticky kodex osoby podilejici se na hodnoceni ¢i
vybéru projekta

Eticky kodex osoby podilejici se na hodnoceni ¢i vybéru Zadosti o podporu na zakladé vyzvy MAS

Jméno a pfijmeni:
Datum narozeni:
Funkce v MAS:

Preambule

Ja, jakozto osoba zapojena do hodnoceni a vybéru (dale jen ,hodnotitel/hodnotitelka”)
projektd, chapu svou praci v ramci hodnoticiho procesu projektd jako cinnost, za niz nesu
odpovédnost a pfijimam dobrovolné nasledujici ustanoveni.

Clanek 1
Obecné zasady

1. Hodnotitel/hodnotitelka se zdrzi takového jednani, které by vedlo ke stretu verejného zajmu
s jeho/jejim zajmem osobnim’; tj.: jedna nepodjaté a nestranné. Za osobni zajem je povazovan
jakykoliv zajem, ktery prinasi nebo by mohl pfinést dotcené osobé nebo jiné osobé ji blizké,
pfipadné fyzické nebo pravnické osobé, kterou tato osoba zastupuje na zékladé zakona nebo
plné moci, vyhodu spocivajici v ziskani majetkového nebo jiného prospéchu, ¢i poskozovani
tretich osob v jeji prospéch.

2. Hodnotitel/hodnotitelka nevyuziva informace souvisejici s jeho/jeji Cinnosti v ramci
implementace programu pro sv{j osobni zajem ¢i v zajmu treti osoby. Hodnotitel/hodnotitelka

1 Nafizeni (EU, Euratom) ¢. 966/2012 Evropského Parlamentu a Rady ze dne 25. fijna 2012, kterym se
stanovi financni pravidla o souhrnném rozpoctu Unie a o zruSeni nafizeni Rady (ES, Euratom) ¢. 1605/2002
definuje pojem stret zajml pro Gcely provadéni souhrnného rozpoctu EU v ¢&l. 57 odst. 2 nasledujicim zplsobem:
,1. U&astnici finanénich operaci a jiné osoby podilejici se na pinéni rozpo&tu a na jeho sprévé, véetné pripravy
na tuto ¢innost, na auditu nebo na kontrole se zdrZi jakéhokoli jednani, jeZ by mohlo uvést jejich zajmy do
stretu se zajmy Unie. (...)
2. Pro Ulely odstavce 1 ke stfetu zdjmi dochazi, je-li z rodinnych divodd, z divodd citovych vazeb, z ddvodd
politické nebo ndrodni spFiznénosti, z divod( hospodéfského zdjmu nebo z divod( jiného spoleéného zdjmu s
pfijemcem finanénich prostfedk( ohroZen nestranny a objektivni vykon funkci Gcastnika finanénich operaci nep
Jjiné osoby podle odstavce 1."
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musi zachovat micenlivost o vSech okolnostech, o kterych se v pribéhu vykonu hodnoceni
dozvédél/a. VSechny zalezitosti, které mu/ji budou svéreny, uchova v dlvérnosti, zachova
mlcenlivost o osobnich Udajich a o bezpecnostnich opatrenich, jejichz zverejnéni by ohrozilo
zabezpeceni osobnich Udaju dle zakona ¢. 101/2002 Sb. Zakon o ochrané osobnich Gdajd a o
zméné nékterych zakond, (napriklad nezverejni zadné dlvérné informace, které mu/ji budou
sdéleny, nebo které zjisti. Informace, které mu/ji budou sdéleny, nezneuzije. Zejména souhlasi
s tim, Ze bude uchovavat v divérnosti veskeré informace ¢i dokumenty, které mu/ji budou
poskytnuty nebo které odhali i pripravi v pribéhu hodnoceni nebo na zakladé hodnoceni, a
souhlasi s tim, Ze tyto informace a dokumenty budou pouzity vyhradné pro Ucely tohoto
hodnoceni a nebudou poskytnuty zadné treti strané. Rovnéz souhlasi, ze si neponecha kopie
zadnych pisemnych informaci, které mu/ji budou poskytnuty.)

3.V pfipadé, Ze ma hodnotitel/hodnotitelka osobni zajem na projektu, kterym se ma zabyvat,
oznami tuto skutecnost Predsedovi Vybérové komise a na hodnoceni se nepodili. Nepodili se
ani na hodnoceni ostatnich projekt(, které danému projektu konkuruiji.

4. V pripadech, kdy je hodnotitel/hodnotitelka predkladatelem ¢i zpracovatelem Zadosti o
podporu nebo se na zpracovani podilel/podilela, nebo ho/ji s predkladatelem i zpracovatelem
poji blizky vztah rodinny, citovy ¢i ekonomicky, oznami tuto skutecnost neprodlené mistni ak¢ni
skupiné a nebude se zadnym zplUsobem podilet na hodnoceni projektu ani nebude zasahovat
do jednani tykajici se tohoto projektu i jej jakymkoliv zplsobem ovliviiovat.

Clanek 2
Dary a vyhody
1. Hodnotitel/hodnotitelka nevyzaduje ani nepfijima dary, Usluhy, laskavosti, ani zadna jina
zvyhodnéni, ktera by mohla ovlivnit rozhodovani ¢i narusit nestranny pfistup.

2. Hodnotitel/hodnotitelka nedovoli, aby se v souvislosti se svou cinnosti dostal/dostala do
postaveni, ve kterém je zavazan/zavazana oplatit prokazanou laskavost, nebo které jej/ji Cini
pFistupnym nepatfi¢cnému vlivu jinych osob.

3. Hodnotitel/hodnotitelka nenabizi ani neposkytuje Zadnou vyhodu jakymkoli zptsobem
spojenou s jeho/jeji ¢innosti.

4. Pri vykonu své cinnosti hodnotitel/hodnotitelka neucini anebo nenavrhne ucinit ukony, které
by ho/ji zvyhodnily v budoucim osobnim nebo profesnim Zivoté.

5. Pokud je hodnotiteli/hodnotitelce v souvislosti s jeho/jeji Cinnosti nabidnuta jakakoli vyhoda,

odmitne ji a o nabidnuté vyhodé informuje mistni akcni skupinu. 23

EVROPSKA UNIE MINISTERSTVO

Evropsky fond pra regionaini rozve) "& J«.*‘ PRO MISTNI

Integravany regionalni aperadni program ROZVO)J c R




EVROPSKA UNIE =
Evropsky zemédélsky fond pro rozvoj venkova L 4
Evropa investuje do venkovskych oblasti N _° s =

Program rozvoje venkova

PROGRAM ROZVOJE VENKOVA

Ja, hodnotitel/hodnotitelka, cestné prohlasuji, ze:

- si nejsem védom/védoma, Ze bych se ocitl/a v potencidlnim nebo skutecném stretu
zajmU v souvislosti s vybérem a schvalenim projektd, o které se jedna,
- v pfipadé jakychkoli pochybnosti, zda by se mohlo jednat o potencialni stret
zajmU, nebo nastane-li okolnost, ktera by mohla k takovym pochybnostem vést,
oznamim tuto skutecnost Pfedsedovi Vybérové komise a do doby rozhodnuti o mém
stfetu zajmu pozastavim veskerou cinnost v dané véci
- budu zachovavat veskeré principy uvedené v tomto Etickém kodexu, vcetné
principd nestrannosti, nepodjatosti a micenlivosti, které jsou do tohoto Etického kodexu
zahrnuty a jsem si védom/a dusledk(, které by plynuly z udéleni nepravdivého
prohlaseni.

Datum podpisu:
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