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Zadost o zmenu




Zadost o zmenu

» Zadatel m4 povinnost oznamit zmény, které v projektu nastanou v dobé& mezi podanim zadosti o
podporu a ukoncenim udrzitelnosti projektu.

» Neplanované zmeny je prijemce povinen ohlasit neprodleng, jakmile nastanou.
» Zmeny, které maji vliv na pravni akt musi byt ohlaseny pred vlastni realizaci.

» Zadosti o zménu, které nemaiji vliv na PA piijemce poda pfed podanim nejbliz$i ZoR projektu nebo
Zpravy o udrzitelnosti projektu za obdobi, ve kterem zména nastala.

| > Zmeny iniciované zadatelem

» Zjisteni formalni chyby.
» Zmeny v projektu v zajmu prijemce.
| > Zmény iniciované Centrem/RO IROP




A\ A4

Priklady nejcastejsich zmeén v projektu

Zmeny nezakladajici zmenu PA

» zmeény kontaktnich udajq,
» zmena cisla uctu,

financni a terminové zmény, které nezpusobi
zmeénu slozeni Cerpani v letech,

» zadani novych vybérovych a zadavacich rizeni,

» zmeny vsech udaju ve vybérovych a
zadavacich rizenich,

» predlozeni veskeré dokumentace k
vybérovych a zadavacim rizenim,

» zmeéna vlastnickeé struktury.

Zmeny zakladajici zmenu PA

zmeéna statutarniho organu,

zmeny nazvu a sidla prijemce, pokud k nim
nedochazi ze zakona,

zmény terminl ukonceni realizace projektu na
pozdéjsi datum,

zmeny indikatord,

zmeény aktivit projektu, které maji vliv na splnéni
Ucelu c¢i indikatoru,

financni a terminové zmeény, které zpUsobi zmeénu
rozlozeni Cerpani v letech,

zména pomeru investicnich a neinvestic¢nich vydajq,

projekt zacne generovat Cisté prijmy presto, ze je
puvodné negeneroval.



Zmeny, ktere musi byt ohlaseny pred vilastni
realizaci

Zmeny terminu etap, krome zaverecné etapy,

zmény terminu naplnéni indikatoru,

zmeény cilovych hodnot indikatord,

financni a terminove zmeény, které zplsobi zménu rozlozeni Cerpani v letech,
zmeéna aktivit projektu, které maji vliv na splnéni ucelu projektu ci indikatoru,

zmeény financnich objemu etap v souvislosti s presunem aktivit projektu,

vV v v v v v Vv

zmena platcovstvi DPH ve vztahu k projektu, pouze v pripade, kdy se stane prijemce dotace
platcem DPH.

v

Neoznameni techto zmén: 0,2 % schvalené vyse dotace k proplaceni, max. 10 000 Kc.

» Neoznameni ostatnich zmén nebude predmetem postihu.



Zadost o zmenu

» Zadost o zmeénu musi byt zpracovana zadatelem, prip. opravnénou osobou na zakladé
plné moci/povéreni pro dany ukon — v plné moci musi byt uvedeno zplnomocnéni pro
predlozeni zadosti o zméenu v projektu.

» K zadosti o zménu musi byt vzdy povinné prilozeno vyjadreni MAS!

» Zmeny tykajici se verejnych zakazek se vykazuji pres modul Verejné zakazky v MS2014+,
nikoliv formou standardni zadosti o zmeénu.

» Postup pro zadavani Z4dosti 0 zménu do MS2014 — viz pfiloha Obecnych pravidel IROP
(Postup zadavani Zadosti o zménu v MS2014+).



Tipy pri oznamovani zmen

>

Pokud pfijemce ukon¢i realizaci projektu pied datem uvedenym v pravnim aktu, nepfedklada Zoz,
predlozi rovnou zaverecnou ZoP. V zaverecné ZoR projektu prijemce uvede skutecné datum ukonceni
realizace projektu a naplnéni indikatoru, jehoz naplnéni je svazano s ukoncenim realizace projektu.

Dojde-li v projektu k Usporam, pfijemce mize pozadat o jejich vyuziti prostfednictvim ZoZ. Usporou v
projektu se mysli rozdil mezi predpokladanou hodnotou verejné zakazky a skutecné vysoutézenou
cenou nebo financni prostredky usporené v ramci primych nakupu ¢i nakupu na objednavku bez
vyberového rizeni.

» Uspory Ize vyuzit na planovana zadavaci a vybérova rizeni, nebo na zadavaci a vybérova fizeni, pokud je
vysoutézena Castka vyssi nez predem odhadnuta cena zakazky.

» Uspory nelze pouzit na zvyéeni téchto vydajd: publicita a nové aktivity projektu, které nebyly v zadosti o

podporu planovany v dobé prvniho podani. ZoZ mUze byt prijemcem podana nejpozdgji s datem ukonceni
etapy/projektu.

Pokud v pribéhu realizace projektu dojde pri vybérovém nebo zadavacim rizeni na dodavatele ke
snizeni celkovych zpusobilych vydaju projektu pod limit vyzvy, nepovazuje se to za poruseni kritéria
prijatelnosti a podminek vyzvy. Jedna se o zmenu v projektu.



Nejcastejsi chyby u zmen 1.

» Strucné zdlvodnéni zmeny.
» Castky uvedené v rozpoctu projektu neodpovidaji ¢astkam ve finanénim planu.

» Etapy nejsou spravneé navazany na financni plan (dochazi k chybné provazanosti
na zadosti o platbu).

» Pokud dojde ke zméné poctu etap, je nutné odebirat nebo pridavat posledni polozky
etap i financniho planu, aby se zaznamy navazovaly nebo

» je nutné podat novou ZoZ, ve které se provede pievazani etap ke spravnym
zaznamUm financniho planu.

» Etapy projektu — zacatek prvni etapy musi odpovidat zacatku realizace projektu
a konec posledni etapy musi byt shodny jako datum ukonceni projektu.

» Zmeéna technickych podminek — chybi stanovisko dotceného organu.

» Neni uvedeno cislo bankovniho Uctu.

» Digitalni podpis na Zddosti o zménu nebyl proveden opravnénou osobou.
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Nejcastejsi chyby u zmen L.

» Chybne vyplnén Rocni rozpocet — Cerpani v rozpoctovych letech

» pokud projekt/etapa skonci do 30. 9. kalendarniho roku prijemce uvede zpUsobilé
vydaje v roce, kdy konci projekt/etapa,

» v pripadé ukonceni projektu/etapy po 30. 9., je nutné pocitat s proplacenim dotace v
nasledujicim roce a zohlednit to i v rozpoctu a financnim planu projektu.

» Prijemce projektu tedy vyplnuje v MS2014+ rocni rozpocet podle toho, jak mu budou
proplaceny zadosti o platbu, nikoliv dle skutecného cerpani v projektu.

» Chybné nastaveni financniho planu — doporuceni: nastavit na 20 pracovnich dni
od ukonceni etapy.

» NedostateCna uprava vsech zalozek pri posunu fyzické realizace projektu,

» Upravou harmonogramu jsou zasazeny zalozky Projekt, Indikatory (dale mohou byt i
zalozky Etapy, Financni plan, Rozpocet).

» Duplicitné zadané etapy projektu.

» Neni dolozeno stanovisko MAS.
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Zadost o platbu (ZoP) a
Zprava o realizaci (ZoR)



Podklady k tvorbé ZoP a ZoR

» Obecna pravidla pro zadatele a prijemce vcetne priloh.
» Postup pro vyplnovani ziednodusené zadosti o platbu a Zpravy o realizaci v MS2014 +.
» Specificka pravidla pro zadatele a prijemce pro vyzvu C. 65.

» PrabéZnou/zavére¢nou ZoP a ZoR projektu predloZi pfijemce v MS 2014+ do 20
pracovnich dni od ukonceni etapy/projektu.

» Dalsi ZoP a ZoR Ize podat po schvéleni pfedchozi ZoP a ZoR ve druhém stupni (RO
IROP).

» Zaverecna ZoR za posledni etapu projektu — pokryva obdobi od posledni Prubéznée
ZoR do podani této zpravy (ma stejnou strukturu).



Zmeny pred podanim zadosti o platbu

» Veskeré zmény souvisejici s danou etapou je treba nahlasit formou zadosti o zménu pred
koncem této etapy, jedna se zejména o:

» aktualizaci rozpoctu a prevedeni nevycerpanych prostfedkl do nasledujicich etap, zmény financniho
planu,

» zmeény v rozdeleni zpUsobilych vydaju na investicni a neinvesticni,
» prodlouzeni této etapy/projektu,
» zmeéna/doplnéni Cisla bankovniho Uctu pro prijem dotace.
» Po predloZeni ZoP a ZoR jiZ neni mozné zadost o zménu predloZit!

» ZoZ by byla zamitnuta a nevy&erpané finanéni prostfedky by nebylo mozné vyuzit v nasledujicich
etapach

» Z0P a ZoR je mozné podat az po schvaleni zmény.

» Vice viz priloha Obecnych pravidel IROP — Postup pro zadavani zadosti o zménu v MS2014+



Zalozeni nové ZoR

>

Prijemce je informovan depesi 20 PD a 1 PD pred datem predpokladaného

predloZeni ZoP/ZoR.

V pripadé, ze se zalozka Zpravy o realizaci nezobrazuje, neni mozné vytvorit
novou ZoR a je nutno se obratit na manazera projektu, aby vygeneroval plan

ZoR.

Na zalozce Harmonogram Zprav/Informaci zkontrolujte seznam typua zprav na

projektu.

Pokud se zalozky Zadost o platbu a Zpravy o realizaci zobrazuiji, kliknéte na ni a
vyberte z levého menu moznost Zalozit novou Zpravu/Informaci.

Navigace N\

Operace
Harmonogram Zprav/Informaci

Zalozit novou Zpréavu/Informaci

INFORMOVANI O REALIZACI

Poiadove Cislo

ZoR/loP

Piedpokladané datum podani

Y |

Y |

1
2

K

31.10.2016
27.1.2017

35 2m7

Hodnoceni operace

Hodnoceni

Zadost o prezkum rozhodnuti

Informovani o realizaci

AN

Zadost 0 zménu

Zadost o platbu

Zpravy o realizaci

CBA

AN



Vyplnéni Zpravy o realizaci

Jednotlivé zalozky vyplnovat od shora dol(, Udaje vzdy ulozit.
Nerelevantni zalozky nevyplnovat.

Zalozka podpis zadosti se otevre pro editaci az po finalizaci ZoR.

vV v v Vv

Vykazat zménu/prirustek

» Postup pro vyplnéni je uveden v priloze Obecnych pravidel IROP.

Nékteré zalozky se vyplnuji kliknutim na tlacitko Vykazat zménu/priristek.

Informace o zpravé
Realizace, provoz/tdrzba vystupu
Piijmy

Identifikace problému
Etapy projektu
Indikatory

Harizontélni principy
Klicové aktivity

Cestna prohlaseni
Dokumenty

Publicita

Vefejné zakazky
Vefejné zakazky - etapy
Hodnoceni a odvolni
Udaje o smlouvé/dodatku
Névrh/podnét na UOHS
Piilohy k VZ

Subjekty projektu
Adresy subjektu

Osoby subjelctu

Ugty subjektu

Vefejnd podpora
Firemni proménné

Podpis dokumentu



Cas

té nedostatky u Zprav o realizaci

» Zprava o realizaci neni podepsana statutarnim zastupcem ani jinou osobou k

tom

uto ukonu opravnénou.

» Sledované obdobi od/do musi byt shodné s planovanym harmonogramem

proj

ektu, nebo se skutecnosti (v pfipadé pied¢asného predlozeni ZoP a ZoR).

» Nejsou vyplnény vsechny povinné zalozky Ci nejsou vyplnény zcela.

>

vV v v Vv

» LhUta pro pripadné dopracovani je 5 pracovnich dni (Ize prodlouzit na max. 10

PD).

Indikatory — datum naplnéni indikatoru neodpovida skutecnému datu naplnéni,
publicita — neni vyplnéno pole ,komentar”,

verejné zakazky — neni nastaven spravny stav, prip. chybi udaje o VZ,

etapy — skutecné datum zahajeni a ukonceni nesouhlasi se skutecnosti,

klicoveé aktivity — nevyplnéna zalozka, pripadné popis neni v souladu s zadosti o
podporu nebo Studii proveditelnosti.

——



Zadost o platbu

» Postup pro vyplnéni je uveden v priloze Obecnych pravidel IROP.

» Postup pro vyplhovani zjednodusené Zadosti o platbu a Zpravy o realizaci projektu v
MS2014+.




Dokladovani zpusobilych vydaju

» Viz priloha Specifickych pravidel pro vyzvu C. 65 — Dokladovani zpusobilych vydaja

Dokladovani zpusobilych vydaji pro aktivitu Socialni podnikani

Zpusobily vydaj Dokladovani
Stavby a stavebni upravy e Ucetni/danové doklady s identifikaci predmétu plnéni
pro posouzeni zpusobilosti vydaje;
. st'avlfa o e pokud nelze posoudit zpusobilost vydaje podle
* vydajena t:echmcke identifikace predmétu plnéni, dolozit objednavku,
zhodnocem’ ) dodacti list, predavaci protokol;
d-lou,hodobehtz 'ma)etku, ¢ doklad o zaplaceni;
Y- nasta\’/l’)y, pristavby, e smlouva o dilo v¢. polozkového rozpoctu stavby,
stavebni upravy, Ve a0l
o pripadneé jeji dodatky;
rekonstr.'u St ¢ kolaudacni souhlas, kolaudaéni rozhodnuti;
modernizace , P o soech
¢ rozhodnuti o povoleni k predcasnéemu uzivani stavby;
e rozhodnuti o povoleni zkuSebniho provozu pred
vydanim kolaudac¢niho souhlasu nebo rozhodnuti.
Nakup pozemku ¢ doklad o zaplaceni;

e kupni smlouva, prip. jeji dodatky;

“ do: 10" “%; celkovyeh| | znalecky posudek ne starsi 6 meésici pred datem

zpu.sobllych vydaju porizeni nemovitosti;
projektu; v s C e s N
33 . 4 e dolozeni vlastnictvi (vypis zkatastru nemovitosti,
e porizovaci cena max. do G , B
it AR popt. navrh na vklad do katastru nemovitosti,
vyse ceny zjistene

znaleckym posudkem vyrozumeéni  katastralntho uUradu o zapsani
vlastnického prava k pozemku/stavbé).

| [ © A4 [ N TRUWALS NN Fig



Casté nedostatky u Zadosti o platbu I.

>

Neni dolozena kopie smluv o zrizeni bankovnich uctU, ze kterého byly
provedeny Uhrady predpokladanych uUcetnich/danovych dokladu k proplaceni
nebo cetné prohlaseni — dle prilohy Obecnych pravidel.

Nedolozena smlouva mezi prijemcem a dotcenym subjektem
(prikazni/mandatni smlouvou), ktera upravuje spravu majetku prijemce dotace
z IROP.

K publicité neni dolozena fotodokumentace, pripadné je necitelna nebo neni
z fotodokumentace patrnég, zda je vyvesena v miste realizace.

Cislo bankovniho ¢tu uvedené ve smlouvé s dodavatelem se neshoduje s
Cislem bankovniho uUctu uvedeného na fakture.

Stavebni rozpocet — predlozeny soupis provedenych praci nema shodnou
strukturu a format jako byl smluvni rozpocet stavby.

——



Casté nedostatky u Zadosti o platbu IL.

» Zauctovani dokladl neni v souladu se schvalenym rozpoctem, financnim planem a s ROPD.

» Neni dolozena oddélena ucetni evidence — musi byt zajisténo jednoznacné prirazeni
ucetnich polozek vztahujicich se k realizaci projektu.

» Absence priloh k Ucetnim dokladum — objednavka, smlouva o dilo, predavaci protokol,
dodaci list, soupis provedenych praci, vypis z uctu.

» Chyby v soupisce dokladu — vyplnéneé udaje neodpovidaji skutecnosti:

» nejsou vyplnéna pole ,Cislo smlouvy/objednavky, ke které se doklad vztahuje” a ,Cislo vybérového
fizeni, ke kterému se doklad vztahuje,

neni vyplnéno pole ,Rozpoctova polozka druhova” dle Pravniho aktu,
nesoulad mezi uvedenymi Uhradami faktur a dolozenymi uhradami faktur na zakladé vypisu z UcCtQ,

» u vydajl na stavebni prace je nezbytné rozdéleni mezi hlavni, vedlejsi a nezpusobilé vydaje —
vysvétleni je mozné uvést primo v soupisce dokladd v poli ,Popis vydaje”,

na fakturach neni uvedena jednoznacna vazba na projekt, tj. registracni Cislo projektu,

» do pole ,Cislo ucetniho dokladu v Ucetnictvi” je pro lepsi prehlednost idealni uvadét cislo faktury.
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Publicita




e o EVROPSKA UNIE MINISTERSTVO
Publicita I s @ | PROMSTA
Irtegrovarny regiondlni operadni program ROZVOJ CR

» Povinny plakat A3 s informacemi o projektu
» umisténi na viditelném misté v misté realizace projektu

» plakat [ze vygenerovat zde: https://publicita.dotaceeu.cz/gen/krok1

» Web prijemce

» strucny popis projektu, jeho cile, vysledky a informace, ze je na projektu poskytovana
financni podpora z EU

» na webu musi byt umisténa loga EU a MMR CR se véemi naleZitostmi, aby byla vidét
pri otevreni internetové stranky, aniz by byl uzivatel nucen presunout se na spodni
cast této stranky

» Informace o dodrzeni povinné publicity prijemce uvede v prvni ZoR projektu
» fotografie umisténi plakatu, screenshot webovych stranek

» Vice viz Obecna pravidla IROP, kap. 13.


https://publicita.dotaceeu.cz/gen/krok1
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Udrzitelnost projektu
a Zpravy o udrzitelnosti



Udrzitelnost

» Udrzitelnost je doba, po kterou prijemce musi zachovat vystupy projektu.

» Doba udrzitelnosti je stanovena na 5 let od provedeni posledni platby prijemci
ze strany RO IROP, tzn. od data nastaveni centralniho stavu PP41 ,Projekt

finanéné ukonc&en ze strany RO" v MS2014+.
» V této chvili se vygeneruje plan Zprav o udrzitelnosti.

» Zpravy o udrzitelnosti prijemce doklada kazdorocne po dobu 5 let, a to vzdy do
10. pracovniho dne po uplynuti dalsiho monitorovaciho obdobi (roku).

» Monitorovaci obdobi zacina prvnim dnem doby udrzitelnosti.



Udrzitelnost

» Prijemce je po celou dobu udrzitelnosti povinen:

>

>
>
>

informovat CRR o vsech zahajenych externich kontrolach a o podstatnych zménach v projektu.
dodrzovat principy socialniho podnikani uvedené v podnikatelském planu.
dodrzovat indikatory, které jsou sledovany v prepoctenych stavech FTE.

predchazet neobsazeni pozice zapocitané do plnéni indikator(; pri ukonceni pracovniho pomeéru je
nutno na uvolnénou pozici zameéstnat osobu z cilové skupiny nejpozdéji do 90 kalendarnich dni od
data skonceni pracovniho poméru.

neni mozné jednoho pracovnika zaméstnavat na rliznych pozicich s cilem nepresahnout dobu 90
kalendarnich dni vypadku na jedné pozici.



Archivace

» Povinnost radne uchovavat veskerou dokumentaci a ucetni doklady, souvisejici s
realizaci projektu, minimalné do konce roku 2028.

» Pokud je v Ceskych pravnich predpisech stanovena |Ihuta delsi nez v evropskych
predpisech, musi byt pouzita pro uschovu delsi Ihuta.

» Kazdy originalni ucetni doklad musi obsahovat registracni Cislo projektu.

» Vice viz kap. 12 Obecnych pravidel.







Kontakt

Ing. Michaela Sumpikova
mas@broumovsko.cz
www.mas.broumovsko.cz

Klasterni 1, 550 01 Broumov
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Dékuji za pozornost.



