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Rozhodnuti o poskytnuti
dotace



Rozhodnuti o poskytnuti dotace

» Lhuta pro vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace je 3 mésice od provedeni
zaverecného metodického ovéreni ze strany RO.

» Prvni platba (ex-ante) — zaloha — byva zpravidla zaslana meésic pred zahajenim
realizace nebo do 20 pracovnich dni od podpisu RoPD.

» Informace o projektu uvedené v priloze ¢. 1 RoPD jsou zavazne.

» Zmeény projektu je nutné hlasit prostrednictvim MS2014+.
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Zprava o realizaci




Zprava o realizaci

>

Nedilnou sou¢asti Zpravy o realizaci (ZoR) je Zadost o platbu (ZoP).
» ZoRmusi byt finalizovana az po finalizaci Zadosti o platbu.

Vymezeni termint monitorovacich obdobi je uvedeno v RoPD.

Pfjemce predklada ZoRa ZoP prostfednictvim IS KP14+.

Do 30 dnd od ukoncéeni monitorovaciho obdobi (zavérecnou ZoR do 60 dnu).
» Moznost pozadat o prodlouzeni terminu.

» Monitorovaci obdobi = 6 mésicu.
Kontrola ZoRa ZoPze strany RO OPZ —do 40 pracovnich dni.
Zaslana zaloha se vyuctovava az v zaveérecné zprave o realizaci.
Pokyny pro vyplnéni ZoR a ZoP v IS KP14+:

» https://www.esfcr.cz/pokyny-k-vyplneni-zpravy-o-realizaci-zadosti-o-platbu-a-
zadosti-0-zmenu-opz



https://www.esfcr.cz/pokyny-k-vyplneni-zpravy-o-realizaci-zadosti-o-platbu-a-zadosti-o-zmenu-opz/-/dokument/809732

Zprava o realizaci - obsah

Informace o zprave

Realizace, provoz/udrzba vystupu
Klicove aktivity

Indikatory

Horizontalni principy

|dentifikace problemu

Prijmy

Publicita

Informace o kontrolach (mimo RO)
Cestnéa prohlaseni

Dokumenty —prilohy ZoR

vV V.V vV vV vV vV vV v v v Y

Podpis dokumentu



Zprava o realizaci - klicové aktivity

» Detailni popis realizace jednotlivych klicovych aktivit ve vztahu k aktualnimu
monitorovacimu obdobi.

» (kde se aktivita konala, kolik bylo Ucastnikd, jak dlouho aktivita trvala a kolikrat k ni
doslo, vazba na indikatory, co bylo obsahem a jaké jsou vystupy)

» Vykazat zménu/priristek.

» Pro aktivity nerelevantni ve sledovaném obdobi vyplnit: ,Nerelevantni ve
sledovanem obdobi."

» Kazdy vlozeny zaznam pravidelnée ukladat.



Zprava o realizaci - indikatory

Indikator 60000 Celkovy pocet tcastniku
» Systém IS ESF 2014 +:

>
>
>

https://www.esfcr.cz/

SlouZzi k zaznamu indikator( tykajicich se Ucastnik( projektu.

Podporené osoby se uvadéji pribézné s jakoukoliv vysi podpory, systém hlida
minimalni hranici 40 hodin, pfi nizSim poctu podporenou osobu nezapocte.

Kazdy ucastnik projektu (podporena osoba) se do systému zapisuje s vyuzitim
osobnich Udajq, jinak nelze zahrnout do indikator( (jméno, pfijmeni, datum narozeni,
bydlisté).

Kazda osoba se pro dany projekt eviduje pravé jednou.

Udaje se do systému IS ESF zapisuji priibézné, zaznamy se do indikatoru zapoditaji, az
kdyz je v IS ESF k dispozici datum ukonceni podpory.

Data z IS ESF 2014+ se nactou do ZoR.

Vzor monitorovaciho listu podporené osoby a pokyny pro jeji evidenci v IS ESF
2014 +:

» https://www.esfcr.cz/monitorovani-podporenych-osob-opz



https://www.esfcr.cz/
https://www.esfcr.cz/monitorovani-podporenych-osob-opz

Zprava o realizaci — horizontalni principy

» Pokud je uveden neutralni vliv — popis plnéni se nevyplnuje.

» Pokud je uveden pozitivni vliv nebo cilené zaméreni —popis se
vyplnuje.

» Pomoci tlacitka ,vykazat zménu/prirlstek”.



Zprava o realizaci - dokumenty

» Vlozeni priloh ZoR-max. 100 MB.
» Dokladané dokumenty:

» Dokumenty se dokladaji jako sken, prip. jsou opatrené elektronickym podpisem
opravnéného pracovnika prijemce.



Zprava o realizaci — zadost o platbu

» Vyuctovani prostredkl za dané monitorovaci obdobi.

>

>
>
>

Soucast ZoR.
Musi byt finalizovana a podepsana pred ZoR.
Udaje zadavané prostiednictvim soupisek.

Soupisky je nutné je nutné exportovat do forméatu xls a ulozit je do pfiloh ZoP pro
kontrolu RO.

Prilohy — Ucetni doklady, objednavky, smlouvy, vypisy z uct.

» Original kazdého ucetniho dokladu musi byt opatren cislem projektu.

» https://www.esfcr.cz/pravidla-pro-zadatele-a-prijemce-opz/-/dokument/797817

>

(aktualni verze 10 platna od 17. 6. 2019)


https://www.esfcr.cz/pravidla-pro-zadatele-a-prijemce-opz/-/dokument/797817
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Dokladovani




Dokladovani (1)

» Najemni smlouva

» V pripade, ze je v ramci projektu narokovan najem.
» Vykaz prace
» Priloha k zadosti o platbu — vklada se do systéemu ISKP14+.

» Vyplnuje se u pracovnika, ktery v ramci svého pracovnépravniho vztahu
vykonava cinnosti pro projekt i mimo négj. Dale se vyplnuje u pracovnika,
jehoz pozice zahrnuje prfimé i neprimé naklady.

» Vyplnuje se za jednotlivée mésice (po skupinach cinnosti, ne po jednotlivych
dnech).

» Podepisuje zaméstnanec i nadrizeny pracovnik vC. data, vykonané skupiny
cinnosti a poctu hodin.

» https://www.esfcr.cz/pracovni-vykaz-opz


https://www.esfcr.cz/pracovni-vykaz-opz

Dokladovani (2)

» Vykaz prace
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Dokladovani (3)

» Doplnéni popisu realizace
» Sken smlouvy o partnerstvi

» V pripadé, ze je partner do projektu zahrnut.
» Skeny prezencnich listin ze vzdelavacich akci

» Skeny Dohod o ucasti v projektu
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Publicita




Pu b I iCita (1 ) MAS BROUMOVSKO+:

SOCIALNi A NAVAZNE
SLUZBY I

je spolufinancovan Evropskou unii.
Cilem projektu je rozvoj socidinich a navaznych slufeb na tzemi

» Povinny plakat A3 s informacemi o projektu:

» Po celou dobu realizace projektu.

EVROPSKA UNIE
Evropsky socidlni fond
Operaéni program Zaméstnanost

» V misté realizace projektu snadno viditelném pro verejnost (pr. vstupni prostory
budovy).

: : o , , _— . . , MP
» Pokud je projekt realizovan na vice mistech, bude umistén na vsech téchto mistech po SV
celou dobu realizace projektu.

» Plakat mUzete vygenerovat zde: https://publicita.dotaceeu.cz/gen/krok

» Web prijemce:
» Povinnost zverejnit na své internetové strance logo ESF.
» Na viditelném misté, v horni casti obrazovky bez nutnosti rolovat.

» Strucny popis projektu vcetné jeho cill a vysledkl + zdUraznit, ze je na dany projekt
poskytovana financni podpora EU.


https://publicita.dotaceeu.cz/gen/krok1

Publicita (2)

ANO

>
>
>

povinny plakat
weby, socialni média projektu

propagacni tiskoviny (brozury, letaky, plakaty, publikace, skolici materialy) a
propagacni predmety

propagacni audiovizualni materialy (reklamni spoty, sponzorské vzkazy,
reportaze, porady)

inzerce (internet, tisk)
soutéze (s vyjimkou cen do soutezi)

komunikacni akce (seminare, workshopy, konference, tiskové konference,
vystavy, veletrhy)

PR vystupy pfi jejich distribuci (tiskoveé zpravy, informace pro média)

dokumenty pro verejnost Ci cilové skupiny (vstupni, vystupni/zaverecné zpravy,
analyzy, certifikaty, prezencni listiny apod.)



Publicita (3)

NE

» interni dokumenty

» archivacni Sanony

» elektronicka i listinna komunikace

» pracovni smlouvy, smlouvy sdodavateli, dalSimi prijemci, partnery apod.

» Ucetni doklady vztahujici se kvydajum projektu

» vybaveni porizené zprostredkd projektu (s vyjimkou propagacnich predmeétu)
» neplacené PR clanky a prevzaté PR vystupy (napr. medii)

» ceny do soutézi

» vystupy, kde to neni technicky mozné (napr. strojové generované objednavky,

faktury)



Publicita (4)

» Barevné provedeni:

* X% Evropska unie
X % Evropsky socialni fond
T Operacni program Zaméstnanost

*

» Cernobilé provedeni:

K Evropska unie
x Evropsky socialni fond
o g A Operacni program Zameéstnanost

» Ke stazeni zde: https://www.esfcr.cz/sablony-a-vzory-pro-vizualni-identitu-opz



https://www.esfcr.cz/sablony-a-vzory-pro-vizualni-identitu-opz
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Zpusobilé a nezpusobilé
vydaje



Zpusobilé a nezpusobilé vydaje

» Zpusob financovani
» Rezim financovani: Ex-ante, Ex-post.

» 1. zalohova platba dle financniho planu, dalsi platby dle skutecne prokazanych vydaja
dle ZoR/ZoP.

» Financni plan je aktualizovan s kazdou ZoR.

» Datum vzniku nakladu musi spadat do obdobi realizace projektu.

&N

» Ridici organ je opravnén si od pfijemce vyzadat jakykoli dokument, ktery je :] %\

» Vzdy je treba mit doklad o uhrade vydaje.

nezbytny pro overeni zpUsobilosti vydaju.
ytny p P ydaj .
s
I N
¥ 1 B+
- = . =]




Primé naklady

» Originalni doklad vzdy oznacit registracnim cislem daného projektu.

» K zadosti o platbu je nutné do IS KP14+ naskenovat ucetni doklad (+ doklad o
zaplaceni), pokud castka, ktera je z nej narokovana, presahuje 10 000 Kc.



Primé naklady - osobni naklady

» Vykazuji se v soupisce lidskych zdroj(i v ZoP.

» Pracovni smlouvy, DPC a DPP:
» Popis pracovni Cinnosti vykonavané pro projekt.
|dentifikace projektu (nazev nebo cislo projektu).
Vyse Uvazku pro projekt Ci pocCet hodin za ¢asovou jednotku.
Vyse Uvazku max. 1,0 (soucet vsech Uvazkl u zaméstnavatele vCetné DPP a DPQ).
Vyse odmeény.

Dalsi zakonem stanovené nalezitosti.

vV v v v v'.Y

Dolozeni vykazu prace — viz Dokladovani.



Neprime naklady

» 25 % z celkovych zpusobilych vydaju.

> Prokazuji se vuci skutecné vynalozenym zpusobilym primym nakladim v ramci
ZoRa ZoP.

» Kazda platba prijemci v sobé zahrnuje prostredky na primé i neprimé naklady.

» Neprimé naklady:

» Administrativa a fizeni projektu, Ucetnictvi, personalistika, komunikacni a informacni
opatreni.

» Cestovni nahrady spojené s pracovnimi cestami realizacniho tymu.
» Zarizeni a vybaveni, spotrebni material (neplati pro cilovou skupinu).

Prostory pro realizaci projektu (prostory k administraci, odpisy, energie, vodné, stocné
—i pro CS).

» Ostatni provozni vydaje (internet, telefon —i pro CS).
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Zmeny projektu




Zmény projektu — zpusob podani

» Jakoukoliv zménu je doporuceno konzultovat s kontaktni osobou
(prostrednictvim interni depese z projektu).

» Zadost o zménu se podava v systému IS KP14+.
» Prostrednictvim zalozky — zadosti o zménu.
» Zadost o zménu musi byt elektronicky podepsana opravnénou osobou.
» Ridici orgdn mé& na posouzeni zmény |hGtu 20 pracovnich dn.
» Zména nesmi byt provedena pred schvalenim ze strany RO.
» Pokyny ke zpracovani zadosti o zménu v IS KP14+:

» https://www.esfcr.cz/pokyny-k-vyplneni-zpravy-o-realizaci-zadosti-o-platbu-a-

zadosti-o-zmenu-opz/-/dokument/809732



https://www.esfcr.cz/pokyny-k-vyplneni-zpravy-o-realizaci-zadosti-o-platbu-a-zadosti-o-zmenu-opz/-/dokument/809732

Zmeny projektu - rozdeéleni

Podstatné zmeny Nepodstatne zmeny

« Zmeny, které vyzaduji zmenu « Zmeny, které prijemce podava
pravniho aktu. bez zbytecneho prodleni.
« Zmeny, které nevyzaduiji « Zmeny, o kterych prijemce
zmeénu pravniho aktu. informuje 10 dnua pred
podanim ZoR.

« Zmeny, o kterych prijemce
informuje spolecné se ZoR.



Zmeny projektu — podstatné zmeny

Podstatna zména nesmi byt provedena pred schvalenim ze strany ridiciho
organu!

» Zmeny vyzadujici vydani zménoveho pravniho aktu:
» Zmeéna planovanych vystupU a vysledkd projektu (cilovych hodnot indikator().
» Zmeéna terminu ukonceni realizace projektu.
» Nahrazeni partnera jinym subjektem/jinymi subjekty.
» Zadost o zménu je mozné stahnout do doby jejiho schvaleni/zamitnuti.
» Zmeny nevyzadujici vydani zménového pravniho aktu:
» Zmeny v klicovych aktivitach (vyjma technickych aspektU; napf. zruseni i pridani KA).

» Presun prostredkd mezi kapitolami rozpoctu v objemu nad 20 % celkovych
zpUsobilych vydajd (kumulované od podpisu pravniho aktu Ci od posledni schvalené
podstatné zmeény tykajici se rozpoctu).

Presun v rozpoCtu mezi investicemi a neinvesticemi.
Zmeéna bankovniho uctu projektu.

Rozsireni cilovych skupin.

vV v.v Vv

Zmeéna ve vymezeni monitorovaciho obdobi.



Zmeny projektu — nepodstatne zmeny

Nepodstatné zmény nevyzaduji zménu pravniho aktu.

» Zmény, o kterych je potfeba informovat RO bez zbyte¢ného prodleni od data
provedeni zmeény:

» Kontaktni osoby projektu i adresy pro doruceni.
» Sidla prijemce podpory.
» Osoby statutarnich organt prijemce.

» Nazev prijemce (soucasti nesmi byt prevod/prechod prav a povinnosti prijemce za
pravniho aktu).

» Zmeny, o kterych prijemce informuje nejpozdéji 10 dnu pred podanim ZoR:
» Zmeéna rozpoctu v ramci jedné kapitoly (presun mezi polozkami, nové polozky).

» Presun prostredkd mezi kapitolami rozpoctu do vyse 20 % celkovych zpUsobilych
vydaju projektu (kumulované).

» Zmeéna financniho planu.



Zmeny projektu — nepodstatne zmeny

» Zmény, o kterych je potfeba informovat RO spolu se zpravou o realizaci:

» Uprava realizace klicové aktivity, kterd neovlivni cile projektu (technické aspekty, napf:
harmonogram, zména v poctu planovanych cinnosti, zména lokality).

Navyseni poctu zapojenych osob z cilové skupiny.
Zmeéna slozeni realizacniho tymu.
Zmeény smluv o partnerstvi.

Zmeéna mista realizace Ci Uzemi dopadu (pouze bez vlivu na zpUsobilost vydaju).

vV v v v v

Zmeéna platcovstvi DPH prijemce Ci partnera s financnim prispevkem.
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Uchovani dokumentu




Uchovani dokumentu

» Veskeré dokumenty souvisejici s realizaci projektu je nutné uchovavat po dobu
10 let od ukonceni projektu.

» Lhuta zacina bézet 1. ledna nasledujiciho kalendarniho roku poté, kdy byla prijemci
vyplacena zaverecna platba (prip. kdy prijemce poukazal preplatek dotace stanoveny

na zakladé schvaleného vyuctovani vydaji v zavérecné ZoP zpét poskytovateli). P

» Pokud existuje original dokumentu v IS KP14+ neni prijemce povinen zajistit [

jejich uchovani v originale na odlisném misté od IS KP14+.
» Pokud jde pouze o sken, toto neplati — prijemce musi uchovat original!

» Plati povinnost archivovat dle platnych zavaznych pfedpist CR.

» Vice viz kap. 28 Obecnych pravidel OPZ.

» https://www.esfcr.cz/pravidla-pro-zadatele-a-prijemce-opz/-/dokument/797767



https://www.esfcr.cz/pravidla-pro-zadatele-a-prijemce-opz/-/dokument/797767




Kontakt

Mgr. Kristyna Jagosova
mas.jagosova@gmail.com
www.mas.broumovsko.cz

Klasterni 1, 550 01 Broumov
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BROUMOVSKO+

EVROPSKA UNIE
Evropsky fond pro regionalni rozvoj
Integrovany regionaini operacni program

f)

MINISTERSTVO
PRO MISTNI
ROzZVOJ CR

*

Evropska unie
Evropsky socialni fond
Operacni program Zaméstnanost



Dékuji za pozornost :)



