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Popis zmény

Zména u pracovnikd kancelare MAS:
Ponechany pouze nazvy pracovnich
pozic, doplnény pracovni Uvazky pro
IROP SC 4.2.

Doplnéna tato informace: ,Za odeslani
harmonogramu RO IROP a
metodikovi CLLD, jeho zverejnéni na
webovych strankach MAS
a prabéznou aktualizaci
harmonogramu zodpovida vedouci
pracovnik pro realizaci SCLLD."
Odstranéni nasledujicich obecnych
kritérii prijatelnosti:

- vysledky projektu jsou udrzitelng,

- projekt nema vliv na zadnou

z horizontalnich priorit IROP
(udrzitelny rozvoj, rovné prilezitosti a
zakaz diskriminace, rovnost muzud a
zen),

- potiebnost realizace projektu je
oddvodnéna,

- statutarni zastupce zadatele je
bezdhonny.

Nahrazeni textu ,Kazdy hodnotitel ke
kazdému projektu spocita vysledny
pocet bodl, podepise kontrolni list a
preda jej Predsedovi Vybérové
komise. Celkovy vysledek hodnoceni
projektu stanovuje Predseda
Vybérové komise jako aritmeticky
prdmér bodového hodnoceni vsech
hodnotiteld.” za text ,Vystupem ze
spolecného jednani je vysledny
kontrolni list, kde je zaznamenano
hodnoceni ke kazdému z kritérii tak,
jak se na ném clenové Vybérove

MAS Broumovsko+, z. s.
telefon: 491 521 281

e-mail:  mas@broumovsko.cz
web: mas.broumovsko.cz
Datum
Oduavodnéni platnosti
revize

Zajisténi souladu

s nové vydanymi
pozadavky RO IROP
na Interni postupy
MAS.

Zajisténi souladu

s nové vydanymi
pozadavky RO IROP
na Interni postupy
MAS.

Uvedena kritéria jsou
soucasti kritérii
zavéreCného ovéreni
zpUsobilost projektd,
které provadi CRR.

Zjednoduseni
hodnoceni
formalnich nalezitosti
a prijatelnosti.

Zjednoduseni
procesu vécného
hodnoceni.

MINISTERSTVO
PRO MISTNI
ROZVOJ CR

30.5.2017

30.5.2017

30.5. 2017

30.5. 2017
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Cely
dokument

Cely
dokument

EVROPSKA UNIE A
Evropsky fond pro regionalnl rozvoj o
Integrovany regiondini operacni program —

shodli.
hodnoceni zadosti o podporu je vzdy

komise O vysledném
hlasovano, pficemz pro odsouhlaseni
hodnoceni (jak ke kazdému kritériu,
tak vysledného hodnoceni) je treba
souhlasu vétsiny pritomnych.
Vysledny kontrolni list zpracovava
Predseda Vybérové komise. Vysledné
zapisuje do MS2014+

MAS sroli ,Zapisovatel”.

hodnoceni
manazer

Poté, co je hodnoceni vlozeno do
systému, druhy manazer MAS s roli
signatar vlozené hodnoceni
zkontroluje a podepise hodnoceni
s vyuzitim elektronického podpisu.”

Komplexni zména dokumentu.

Komplexni zména dokumentu

MAS Broumovsko+, z. s.

telefon:
e-mail:

491 521 281
mas@broumovsko.cz

web:

Zména na zakladé
vydani Minimalnich
pozadavkd RO IROP
k implementaci
CLLD.

Zména na zakladé
vydani aktualizace
Minimalnich
pozadavk( RO IROP
k implementaci CLLD
k 1.6.2018.

MINISTERSTVO
PRO MISTNI
ROzZVOJ CR

mas.broumovsko.cz

6.3.2018
6.12.2018
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MAS Broumovsko+, z. s.
MAS telefon: 491 521 281
BROUMOVSKO + e-mail:  mas@broumovsko.cz

web: mas.broumovsko.cz

1. Vypracovani a aktualizace internich postuptu

Interni postupy (IP) jsou zpracovany s cilem stanovit jednotna zavazna pravidla
v oblasti fizeni vyzev, hodnoceni a vybéru projektd MAS Broumovsko+. Interni postupy jsou
zpracované jako dokument v programovém obdobi 2014-2020 pro Integrovany regionalni
operacni program.

IP jsou zpracovany pro realizaci strategie CLLD, jsou zpracovany ve smyslu Stanov
MAS Broumovsko+ a vnitroorganizacnich smérnic. MAS vykonava cinnosti definované ve
Specifickych pravidlech pro zadatele a pfijemce, vyzvy ¢. 6 IROP a cinnosti stanovené
v Minimalnich pozadavcich RO IROP k implementaci CLLD.

Za vypracovani IP a jejich aktualizaci je odpovédna Kancelai MAS (vedouci
pracovnik pro SCLLD). Kancelar MAS (vedouci pracovnik pro SCLLD) aktualizuje IP v pfipadé
zmény v jednotném metodickém prostfedi, zmény Minimalnich poZadavkd RO IROP
k implementaci CLLD, zmény vnitfni dokumentace MAS, zmény vyvolané zménou
legislativy a nalezu z kontrol/auditd/administrativnich ovéreni, nejpozdéji vsak pred
vyhlasenim dalSich vyzev MAS.

Kancelar MAS (vedouci pracovnik pro SCLLD) zasila interni postupy nejpozdéji
35 pracovnich dni od jejich aktualizace na RO IROP k pfipominkadm. MAS nevyhladuje vyzvy
bez aktualnich IP a zapracovanych pfipominek RO IROP.

Kancelaf MAS (vedouci pracovnik pro SCLLD) zasila IP k pfipominkam na RO IROP
podle postupu uvedeného v kapitole 1 Minimalnich poZadavk( RO IROP k implementaci
CLLD.

KancelaF MAS (vedouci pracovnik pro SCLLD) vypofadava pfipominky RO IROP
nejpozdéji do 10 pracovnich dni od jejich obdrzeni. V pripadé neakceptovani zasadnich
pfipominek m(ize RO IROP svolat jednani k nevypofadanim pfipominkam, pfipadné
neschvalit vyzvu MAS.

Po obdrzeni emailu, Ze RO IROP souhlasi s vyporadanim pfipominek k IP a jejich
aktualizaci, Valna hromada MAS schvaluje IP, pokud pravni fad nebo Valnd hromada
nesvéril schvaleni jinému organu MAS. Schvalené IP zasila kancelai MAS (vedouci pracovnik
pro SCLLD) do 10 pracovnich dnii od jejich schvaleni na RO IROP a zvefejfiuje je nejpozdé;i
do 15 pracovnich dnl od jejich schvalené zmény na internetovych strankach MAS
(mas.broumovsko.cz).

Pri reSeni akutnich problému tykajicich se pouze vybraného projektu vypracuje
kancelar MAS (vedouci pracovnik pro SCLLD) bezprostiedné po zjisténi problému Zaznam
k realizaci projektu, ktery schvaluje Predseda MAS. Zaznam bude minimalné obsahovat:
registracni Cislo projektu, popis problému a zpUsob jeho feseni, zodpovédnou osobu za
vypracovani a schvaleni Zaznamu, datum platnosti. Zaznam bude ulozen v MS2014+ na

EVROPSKA UNIE Q MINISTERSTVO
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MAS telefon: 491 521 281
BROUMOVSKO + e-mail:  mas@broumovsko.cz
web: mas.broumovsko.cz

zalozce Dokumenty u daného projektu. Vzor Zaznamu k realizaci projektu je zverejnén na
http://www.irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-

MAS.
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MAS telefon: 491 521 281
BROUMOVSKO + e-mail:  mas@broumovsko.cz
web: mas.broumovsko.cz
2. Identifikace MAS

Tabulka 1 Identifikace MAS

Nazev MAS:

MAS Broumovsko+, z. s.

Pravni subjektivita:

zapsany spolek

Adresa: Klasterni 1, 550 01, Broumov
I¢o: 270 06 808
ID datové schranky: = tefg57a

Internetové stranky:

mas.broumovsko.cz

Kontaktni udaje:

Kontaktni Udaje jsou uvedeny zde:
http://www.mas.broumovsko.cz/kontakt/.

Obrazek 1 Uzemi MAS Broumovsko+, z. s.

Adripach

Mezimésti Hefmankovice
@
e
Veméfovice e
®
Mezimésti g
Teplice nad Metuji Jetfichov Hd!mt.nkovko
® Sonov
. Broumov
&
Kfinice
Otovice
Martinkovice ®
L J
BoZanov
]

Zdroj: Co je MAS Broumovsko+. MAS Broumovsko+ [online]. [cit. 2018-02-12]. Dostupné z
http://www.mas.broumovsko.cz/o-nas/.
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MAS Broumovsko+, z. s.
MAS telefon: 491 521 281
BROUMOVSKO + e-mail:  mas@broumovsko.cz

web: mas.broumovsko.cz

2.1 Administrativni kapacity

Kapitola popisuje administrativni kapacity ve vztahu k Cinnostem pro provadéni
Strategie CLLD v IROP. V podkapitolach jsou vymezeny pravomoci a odpovédnosti organt
MAS a osob vykonavajicich Cinnost kancelare MAS.

2.1.1 Vymezeni pravomoci a odpovédnosti organt MAS
V nasledujici tabulce jsou uvedeny pravomoci a odpovédnosti organt MAS v souvislosti
s hodnocenim a vybérem projektd.

U Valné hromady, Rady a Vybérové komise (organy Cinné v procesu hodnoceni a vybéru
projektl) je zachovano pravidlo, Ze verejny sektor ani zadna ze zajmovych skupin
nepredstavuje vice nez 49 % hlasovacich prav.

Pravomoci a  odpovédnosti organi  MAS  vymezuji  Stanovy  MAS
(http://www.mas.broumovsko.cz/0-nas/stanovy-mas/). Pravidla jednani organi MAS jsou

uvedena v jednotlivych Jednacich fadech (http://www.mas.broumovsko.cz/o-nas/organy-

mas/).

MAS v souvislosti s hodnocenim a vybérem projektl nevyuziva externi experty.

Tabulka 2 Organy MAS

Organ MAS Vybrané pravomoci a odpovédnosti

e Schvalovani SCLLD a zodpovédnost za
distribuci verejnych prostredku
a provadéni SCLLD.

e Schvalovani Metodiky hodnoceni
projektd (Internich postupd MAS), tzn.
zpusobu hodnoceni a vybéru projektd,

Nejvyssi organ: zejména kritérii pro hodnoceni

Valna Hromada projektd.

e Volba a odvolani ¢lend Rady, Pfedsedy
a Mistopredsedy, ¢lent (nahradnikd)
Vybérové komise a ¢leni Kontrolniho
vyboru.

e Ukladani Ukoll organtiim spolku.

e Schvalovani rozpoctu spolku.

e Schvalovani vyzev k podavani zadosti

o podporu.
e Schvalovani projektt k realizaci
Rozhodovaci organ: a stanoveni vyse alokace na zakladé
Rada navrhu Vybérové komise spolku.

e Schvalovani uzavreni a ukonceni
pracovnépravniho vztahu s vedoucim

zameéstnancem odpovédnym za

MINISTERSTVO
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realizaci SCLLD a dalsimi zaméstnanci
MAS.

Statutarni organ:
Predseda, Mistopredseda

Rizeni ¢innosti spolku mezi
jednotlivymi zasedanimi Rady.
Zajistovani podkladli pro zasedani
Valné hromady a fizeni tohoto
zasedani.

PInéni ukoll ulozenych Valnou
hromadou a Radou.

Vybérovy organ:
Vybérova komise

Provadéni predvybéru projektl na
zakladé objektivnich kritérii.

Kontrolni organ:
Kontrolni vybor

Kontrola Metodiky hodnoceni projekt(,
jejiho dodrzovani, vyfizovani zadosti o
prezkum hodnoceni a stiznosti na
rozhodnuti o vybéru projektl a na
cinnost MAS.

Provadéni monitoringu a hodnoceni
SCLLD.

Kontrola dodrzovani usneseni organ
spolku.

Zdroj: Stanovy MAS Broumovsko+, z. s.

2.1.2 Kancelar MAS

Kancelai MAS je vykonnou a administrativni slozkou spolku. Kancelaf MAS zajistuje

predevsim administrativni Cinnosti, funkcni zazemi, informacni servis o cinnostech spolku,

podili se na tvorbé dokumentu spolku, vede seznam clent spolku, zajistuje propagaci spolku

a aktualizaci internetovych stranek.

Kancelai MAS tvofi pracovni pozice uvedené v nasledujici tabulce. V pfipadé

nepritomnosti vedouciho pracovnika pro realizaci SCLLD vykonava uvedené c¢innosti manazer

MAS.

Tabulka 3 Kancelar MAS

Pracovni pozice

Vybrané pravomoci a odpovédnosti

Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD
(Uvazek pro IROP: 0,75)

Vykon cinnosti spojenych s realizaci
komunitné vedeného mistniho rozvoje.
Priprava a zverejnovani vyzev

k podavani zadosti o podporu.
Administrace SCLLD.

Komunikace s fidicimi organy.
Konzultace projektovych zaméra
potencialnich zadateld.

EVROPSKA UNIE
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Hodnoceni formalnich nalezitosti

a prijatelnosti predlozenych zadosti
o podporu.

Animace zadatel(-zejména poradani
seminard pro zadatele a prijemce,
propagace SCLLD, metodicka

a konzultacni ¢innost.

Manazer MAS
(Gvazek pro IROP: 0,75)

Vykon cinnosti spojenych s realizaci
komunitné vedeného mistniho rozvoje
dle pokyn( vedouciho pracovnika
odpovédného za realizaci SCLLD.
Priprava a zverejnovani vyzev.

k podavani zadosti o podporu.
Komunikace s fidicimi organy.
Konzultace projektovych zamérd
potencialnich zadateld.

Hodnoceni formalnich nalezitosti

a prijatelnosti predlozenych zadosti
o podporu.

Animace zadateli-zejména poradani
seminarll pro Zadatele a pfijemce,
propagace SCLLD, metodicka

a konzultacni ¢innost.

Financ¢ni manazer; ucetni
(Uvazek pro IROP: 0,65)

Vykon ucetnich, manazerskych

a administrativnich c¢innosti v ramci
kancelare MAS.

Technické a organizacni zajisténi chodu
kancelare.

Hodnoceni formalnich nalezitosti

a prijatelnosti projektd.

EVROPSKA UNIE
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MAS Broumovsko+, z. s.
MAS telefon: 491 521 281
BROUMOVSKO + e-mail:  mas@broumovsko.cz

web: mas.broumovsko.cz

3. Vyzvy MAS

Pracovnici MAS musi mit pro praci v MS2014+ zfizeny elektronické podpisy a musi
absolvovat prislusné skoleni, aby jim byla zfizena pfistupova prava do systému MS2014+.
Postupy pro vyhlasovani vyzev a hodnoceni projektli v MS2014+ jsou uvedeny v jednotlivych
kapitolach tohoto dokumentu. Postupy pro vyhlasovani vyzev jsou uvedeny také v Obecnych
a Specifickych pravidlech pro zadatele a pfijemce a v aktualni verzi Pfirucky pro hodnoceni
integrovanych projektd CLLD v IROP.

3.1 Harmonogram vyzev MAS

Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD zpracovava na kazdy kalendarni rok
harmonogram vyzev MAS pro IROP. Tento harmonogram vzdy odesila kancelai MAS Ridicimu
organu IROP na e-mailovou adresu clldirop@mmr.cz, a to nejpozdéji do 31. 12. daného roku

na rok nasledujici. Za odeslani harmonogramu RO IROP, jeho zvefejnéni na webovych
strankach MAS a pribéznou aktualizaci harmonogramu zodpovida vedouci pracovnik pro
realizaci SCLLD. Pfipadna aktualizace probiha nejdrive k 30. 6. daného roku.

Harmonogram vyzev schvaluje vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD vzdy do 15. 12.
v daném roce na rok nasledujici.

3.2 Priprava vyzvy MAS a jeji vyhlasovani

Vyhlagovani vyzev probiha na dvou Grovnich. Na Grovni programu vyhladuje vyzvu Ridici
organ, na mistni Urovni vyhlasuje vyzvy MAS jako nositel komunitné vedeného mistniho
rozvoje. Vyzva MAS je vzdy kolova a zadava se do MS2014+. MAS nemdize vyhlasit vyzvu pred
vyhlagenim vyzvy RO IROP. Ridici organ stanovi informace, které MAS musi prevzit do vyzvy
MAS. Vyzva MAS musi byt v souladu s programem, vyzvou RO a Strategii komunitné vedeného
mistniho rozvoje. Zadatel najde kompletni informace vtextu vyzvy MAS a navazujici
dokumentaci k vyzvé RO.

Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD pfipravi vyzvu MAS podle vzoru vyzvy MAS
vytvofenou RO IROP a zasila ji ke konzultaci na RO IROP podle postupu uvedeného v kapitole
1 Minimalnich pozadavkd RO k implementaci CLLD.

Vyzvu MAS, jeji konkrétni podminky a pfipadné aktualizace schvaluje Rada MAS
nejpozdéji do 60 pracovnich dni od obdrZeni e-mailu, Ze RO IROP souhlasi s vypofadanim
prfipominek k vyzvé. Soucasti vyzvy, kterou schvaluje Rada MAS je také stanoveni alokace pro
danou vyzvu, ktera je stanovena na zakladé aktualni absorpcni kapacity v Gzemi.

Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD zada vyzvu vcetné pfiloh do MS2014+ podle
Prirucky pro zadavani vyzvy do MS2014+ do 15 pracovnich dni od schvaleni vyzvy Radou MAS.
Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD zasila vyzvu nejpozdeji 7 pracovnich dni pred terminem
vyhlaseni vyzvy k odsouhlaseni v MS2014+ na RO IROP na helpirop in@mmr.cz.
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MAS se pfi pfipravé vyzvy fidi Metodickym pokynem pro fizeni vyzev, hodnoceni

a vybér projektli v programovém obdobi 2014-2020, kapitola 5.2 Vyhlasovani vyzev.

Ke kazdé vyzvé bude kancelai MAS poradat seminare pro Zadatele a prijemce. Osobni

konzultace poskytne kancelai MAS kazdému potencialnimu zadateli, ktery o ni pozada.

O kazdé vyhlasené vyzvé MAS nebo jeji zméné informuje vedouci pracovnik pro

realizaci SCLLD zadatele prostfednictvim webovych stranek MAS. Vyzva MAS je zvefejnéna na

webu MAS od vyhlaseni vyzvy az po dobu udrzitelnosti vSech projektt ve specifickém cili 4.1

[ROP.

Vyzva MAS musi respektovat nize uvedené Ihity:

datum ukonceni pfijmu zadosti o podporu mlze nastat nejdfive 30 kalendarnich
dni po datu vyhlaseni vyzvy,

datum ukonceni pfijmu zadosti o podporu mize nastat nejdfive 2 tydny po datu
zahajeni pfijmu zadosti o podporuy,

text vyzvy (vCetné navazujici dokumentace) musi byt zvefejnén na internetovych
strankach MAS do konce doby udrzitelnosti vSech projektl nebo do predlozeni
zavérecné zpravy o provadéni programu podle toho, co nastane pozdéji.

3.2.1 Zmény vyzvy

Zmény vyhlasené vyzvy provadi kancelaf MAS na zakladé zmény legislativy, zmény

nadfazené metodiky, nalez(l z kontrol/auditi/administrativniho ovéreni.

U vyzvy MAS je nepfipustné provadét nasledujici zmény podminek pro poskytnuti

podpory (pokud nejsou vynuceny pravnimi predpisy nebo zménou jednotného metodického

prostredi):

zrusit vyhlasenou vyzvu,

snizit alokaci vyzvy,

zménit maximalni a minimalni vysi celkovych zpusobilych vydajd,

zménit miru spolufinancovani,

zménit vécné zameéreni vyzvy,

zménit definici opravnéného zadatele, tj. pridat nebo odebrat opravnéného
Zadatele,

posunout nejzazsi datum pro ukonceni fyzické realizace projektu na drivéjsi
datum,

posunout datum ukonceni pfijmu zadosti o podporu na drivéjsi datum,

meénit kritéria pro hodnoceni projektd.

Ke kazdé zméné (vyhlasené) vyzvy MAS musi MAS uvést oddvodnéni, které obsahuje:

popis zmeny,
dlvod provedeni zmény,
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e pripadné dopady na administraci projektd ze strany Zadatele/pfijemce
v informacnim systému MS2014+.

Zménu ve vyzvé MAS a jeji oddvodnéni predlozi MAS ke kontrole Ridicimu orgénu,
ktery zkontroluje, zda je zména vyzvy MAS v souladu s programem a zajisti, Ze integrované
projekty budou zptisobilé k financovani. MAS miize provést pouze takovou zménu, u které RO
souhlasi s vyporadanim svych prfipominek. O kazdé zméné (vyhlasené) vyzvy MAS musi MAS
neprodlené informovat na svych internetovych strankach.

3.3 Tvorba hodnoticich kritérii

Kritéria pro hodnoceni projektd obsahuji podrobna kritéria pro hodnoceni roz¢lenéna
podle fazi procesu hodnoceni a splnuji zakladni pravidla pro kritéria a jejich vymezeni (viz
Metodicky pokyn pro fizeni vyzev, hodnoceni a vybér projektd v programovém obdobi 2014-
2020, kapitola 6.2.2.2, 6.2.2.3.).

Hodnotici kritéria uvadi MAS jako prilohu ke své vyzvé. Hodnotici kritéria jsou
schvalovana Radou MAS spolecné s vyzvou (postup viz kapitola 3.2 tohoto dokumentu).

Alespon jedno z kritérii bude posuzovat soulad projektu se schvalenou Strategii CLLD.
Musi byt uvedena ta ¢ast dokumentace, ze které bude hodnoceni kazdého kritéria vychazet.

Kritéria pro kontrolu formalnich nalezitosti a prijatelnosti a vécné hodnoceni zpracovava
kancelaF MAS (vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD) a predklada je ke konzultaci na RO IROP
nejpozdéji ve stejny den, kdy zasild kanceldi MAS vyzvu k pfipominkam, podle postupu
uvedeného v kapitole 1 Minimalnich pozadavk( RO IROP k implementaci.

Kritéria pro hodnoceni formalnich nalezitosti a pfijatelnosti jsou vylucovaciho
charakteru ANO/NE/Nerelevantni/Nehodnoceno. Nehodnoceno MAS voli v pfipadé, pokud
neni mozné kritérium vyhodnotit a pro vyhodnoceni kritéria je nutné vyzadat doplnéni
informace od zadatele. Kancelaf MAS (vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD) stanovi, ktera
kritéria prijatelnosti jsou napravitelna a nenapravitelna. Kritéria formalnich nalezitosti jsou vzdy
napravitelna.

Kritéria pro vécné hodnoceni jsou hodnotici, tzn., je stanoveno bodové hodnoceni
a srozumitelné odlvodnéni poctu bodud. Kancelaf MAS navrhne bodovani jednotlivych kritérii
pro vécné hodnoceni a ur¢i minimalni bodovou hranici ke splnéni podminek vécného
hodnoceni. Minimalni bodova hranice nebude nizsi nez 50 % z maximalniho poctu bodu.

VSechna kritéria musi byt jednoznacné vymezena (tzn. vymezeni kritéria musi byt
srozumitelné a zajistit jednoznacnou interpretaci obsahu kritéria), musi byt minimalizovana
uroven obecnosti jednotlivych kritérii a musi byt zabranéno duplicitam a prekryvani kritérii.

Ve specifickych pravidlech pro Zadatele a prijemce pfislusné vyzvy pro MAS jsou
uvedena povinna kritéria formalnich nalezitosti a prijatelnosti, ktera kazda MAS povinné
zapracuje do svych vyzev. Pro hodnoceni povinnych kritérii RO IROP kancelai MAS vypracuje
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a zverejni kontrolni listy, podle kterych je MAS povinna kritéria vyhodnotit. V pripadé, Ze nejsou
v aktualné platné verzi Specifickych pravidel pro zadatele a prijemce pfi pfipravé vyzvy uvedena
povinna kritéria formalnich nalezitosti a prijatelnosti pro MAS, fidi se MAS povinnymi kritérii
formalnich nalezitosti a pfijatelnosti, ktera jsou pro MAS uvedena v kapitole 7.1 Programového
dokumentu IROP.

Kritéria pro hodnoceni schvaluje Valna hromada MAS, pokud pravni fad nebo Valna
hromada nesvéfi schvaleni jinému organu MAS. Kritéria jsou schvalena nejpozdéji 7 pracovnich
dni pred vyhlasenim vyzvy MAS.

3.4 Kontrolni listy MAS

Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD zpracuje kontrolni list (obsahujici hodnotici
kritéria) pfed vyhlagenim vyzvy a zadle ho k pfipominkadm na RO IROP s pfipravenou vyzvou a
schvalenymi kritérii nebo po vyhlaseni vyzvy MAS nejpozdéji 5 pracovnich dni pred ukoncenim
prijmu zZadosti ve vyzvé MAS, podle postupu uvedeného v kapitole 1 Minimalnich pozadavku
RO IROP k implementaci.

Po obdrzeni e-mailu, ze RO IROP souhlasi se zapracovanim pripominek ke kontrolnim
listdm a dalsi pfipominky neuplatfuje, vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD zvefejni tyto
kontrolni listy na svych webovych strankach u vyhlasené vyzvy MAS, ke které se kontrolni listy
vztahuji, a to do 10 pracovnich dni od vyhlaseni dané vyzvy.

Kontrolni listy nepodléhaji schvalovani ze strany povinnych organd MAS. Schvalovana
jsou kritéria pro hodnoceni, ktera jsou soucasti kontrolnich listd.

Odpovédnost za provadéni ¢innosti — Vyzvy MAS:
Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD, Rada MAS.
Termin splnéni cinnosti:

Pribézné, v navaznosti na vyhlasovani vyzev.
Odpovédnost za zadavani do MS2014+:

Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD.
Odpovédnost za archivaci:

Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD.
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4. Hodnoceni a vybér projektt

Proces hodnoceni projektl je soubor ¢innosti, které jsou vykonavany od podani zadosti
o podporu do vydani/podepsani pravniho aktu o poskytnuti dotace. Hodnoceni projektl
probiha ve tfech fazich. Jedna se o tyto faze:

e hodnoceni formalnich nalezitosti a pfijatelnosti, které provadi kancelar MAS,

e vécné hodnoceni, které provadi Vybérova komise MAS,

e zavéreCné ovéreni zpusobilosti projektl, které provadi CRR. Kritéria pro
zavérecné ovéreni zpUsobilosti jsou uvedena ve Specifickych pravidlech pro
7adatele a pfijemce k dané vyzvé RO IROP.

Kazda z téchto fazi ma sva vlastni kritéria, jejichz cilem je vybrat transparentné kvalitni
projekty, které budou naplhovat vécné ifinancni cile Strategie CLLD a IROP. Do procesu
hodnoceni vstupuji vSechny zadosti o podporu, které byly podany prostiednictvim MS2014+.

Postup pfi hodnoceni a vybéru projekt véetné Ihit pro jejich splnéni jsou prehledné
zobrazeny na Obrazku 2. Lhity se pocitaji vzdy od ukonceni predchozi faze.

Obrézek 4 Postup pfi hodnoceni a vybéru projektd

Kontrola formalnich nalezitosti a
prijatelnosti — do 29 pracovnich dni

Vécné hodnoceni — do 30 pracovnich
dni

Vybér projektd — 30 pracovnich dni

Zavérecné ovéreni zpUsobilosti — do
30 pracovnich dni

Pfiprava a vydani pravniho aktu

Osoby provadéjici hodnoceni a vybér projekti sva rozhodnuti a stanoviska vidy

zdiavodnuji tak, aby bylo zifejmé, na zakladé ¢eho bylo prislusné rozhodnuti ucinéno.

4.1 Kontrola formalnich nalezitosti a prijatelnosti

Kontrola formalnich nélezitosti a pfijatelnosti v MS2014+ a postup pro praciv MS2014+
je uvedeny v Pfirucce pro hodnoceni integrovanych projektl CLLD
(http://www.irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-
MAS).
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Postup kontroly formalnich naleZitosti a prijatelnosti se fidi kap. 5.1 Minimalnich
pozadavk( RO IROP k implementaci CLLD.

LhGty uvedené v Obecnych pravidlech pro Zadatele a pfijemce a v Pfirucce pro
hodnoceni integrovanych projektd CLLD v IROP jsou zavazné.

Pfi kontrole pfijatelnosti a formalnich nalezitosti uplatiiuje MAS nezavislé hodnoceni
jednim hodnotitelem a schvalovatelem. Schvalovatel je druhy hodnotitel, tzn., Ze schvalovatel
provadi schvaleni hodnoceni a ovéfuje spravnost hodnoceni prvniho hodnotitele.

Pro kontrolu formalnich nélezitosti a pfijatelnosti jsou pfifazeni k projektu
hodnotitel/schvalovatel podle pracovni vytizenosti a zamezeni stretu zajmu. Hodnotitele
a schvalovatele urcuje s ohledem na vyse zminéné podminky vedouci pracovnik pro realizaci
SCLLD. Vystupem kontroly formalnich nalezitosti a pfijatelnosti je vyplnény kontrolni list
projektu.

V pfipadé rozdilného vysledku kontroly formalnich nalezitosti a pfijatelnosti se
rozhoduje o vysledku na zakladé shody mezi nimi.

Pokud pfi kontrole formalnich nélezitosti a pfrijatelnosti Zddost nesplni jedno ¢i vice
napravitelnych kritérii, pfipadné nelze vyhodnotit nékteré z nenapravitelnych kritérii, je zadatel
kancelafi MAS (vedoucim pracovnikem pro realizaci SCLLD) vyzvan k doplnéni zadosti
prostifednictvim depese v MS2014+. Zadatel provede storno finalizace, ve Ih(ité 5 pracovnich
dni od data doruceni vyzvy doplni poZzadovana data ci pfilohy, znovu provede finalizaci a zadost
podepise. Po opravé nebo doplnéni pozadovanych informaci ze strany Zadatele hodnotitelé
zpracuji novou verzi hodnoceni, u kritérii nedotéenych zménami prevezmou hodnoceni
z pavodniho hodnoticiho posudku, u ostatnich kritérii provedou hodnoceni nové. Zadatel
mUzZe byt ve fazi kontroly formalnich nélezitosti a pfijatelnosti vyzvan k doplnéni maximalné
dvakrat. V pripadé, Ze Zadatel nedoplni pozadované informace v uvedenych terminech, MAS
ukond¢i hodnoceni. z dlivodu nesplnéni kritérii formalnich nalezitosti a prijatelnosti.

Pokud Zadost neuspéje v jakémkoli kritériu, které je ve vyzvé oznacCené jako
nenapravitelné, bude zadost o podporu vyloucena z dalSiho procesu hodnoceni.

Hodnoceni bude provedeno do 29 pracovnich dni od ukonceni pfijmu zadosti
v kolové vyzvé. V pfipadé vraceni zadosti o podporu k doplnéni se Ihita hodnoceni
pozastavuje.

Systém automaticky zaSle Zadateli depesi o ukonceni kontroly formalnich nalezitosti
a prijatelnosti. Nasledujici den po zaslani vysledku kontroly bézZi Zzadateli IhGta pro podani
74dosti o prezkum. Zadatelé se mohou prava na podani zadosti o pfezkum vzdat.

Po uplynuti Ihlty pro podani zadosti o prezkum, vyreseni pripadnych zadosti o prezkum
a opravného hodnoceni, informuje vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD elektronicky nebo
osobné cleny Vybérové komise MAS o ukonceni faze kontroly formalnich nalezitosti
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a prijatelnosti vcetné prezkumda. Lhlta pro vécné hodnoceni zacina bézet nasledujici den od
zaslani/predani informace o ukonceni faze kontroly formalnich nalezitosti a prijatelnosti vCetné
prezkumd ¢lendim Vybérové komise MAS.

Pokud kancelaf MAS (vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD) béhem kontroly
formalnich nélezitosti a pfijatelnosti nad ramec svého hodnoceni (kontrolniho listu) zjisti dalsi
skutecnost, nevyzyva Zzadatele na oblasti, které nejsou obsazeny v kontrolnim listu MAS,
k napravé, ale tuto skutecnost uvede vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD v predavaci depesi
k ZoZ na CRR.

v s v

Odpovédnost za provadéni ¢innosti — Kontrola formalnich nalezitosti
a prijatelnosti:

Pracovnici kancelare MAS.

Termin splnéni c¢innosti:

29 pracovnich dni ode dne ukonceni pfijmu zadosti v kolové vyzvé.
Odpovédnost za zadavani do MS2014+:

Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD.

Odpovédnost za archivaci:

Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD.

4.2 Vécné hodnoceni

Do vécného hodnoceni postupuji zadosti o podporu, které uspély v hodnoceni
formalnich nalezitosti a prijatelnosti. Cilem vécného hodnoceni je vyhodnotit kvalitu projektd
s ohledem k naplnovani vécnych cili Strategie CLLD a IROP a umoznit srovnani projektd podle
jejich kvality.

Ve vécném hodnoceni jsou kritéria bodovana, pricemz pridélené body musi byt jasné
charakterizované (nelze uvést skalu napf. 1-10 bodU). Projekt splni podminky vécného
hodnoceni, pokud obdrzi vice bodu, nez je minimalni bodova hranice stanovena ve vyzvé MAS.
V pripadé neprekroceni této hranice je zadost o podporu vyloucena z dalSiho procesu
hodnoceni.

Vécné hodnoceni provadéji clenové Vybérové komise MAS, ktefi nejsou ve stretu
zajm0. Stietu z4jmd se predchazi podepsanim Etického kodexu. Clenové Vybérové komise
MAS, ktefi jsou v jakémkoli stfetu zajm0, se neucastni procesu hodnoceni projektd v dané
vyzve. Jednani Vybérové komise MAS probiha dle aktualniho Jednaciho radu Vybérové komise,
ktery je vzdy zverejnén na internetovych strankach MAS.

Dokumentaci a podklady pro hodnoceni zajistuje vedouci pracovnik pro realizaci
SCLLD, ktery tyto podklady zasle/preda ¢lendm Vybérové komise nejpozdéji 5 pracovnich dni
pred jednanim. Dokumentace a podklady pro hodnoceni jsou zaslany/predany pouze ¢lenim
Vybérové komise MAS, ktefi stvrdili svym podpisem Eticky kodex a nejsou tak ve stfetu zajma.
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Pfred jednanim Vybérové komise MAS kvécnému hodnoceni probéhne vzdy skoleni
k pravidlim vécného hodnoceni pro ¢leny Vybérové komise, na kterém probéhne také setreni
ke stietu zajmU. Ze Skoleni existuje minimalné pozvanka (véetné programu obsahujiciho Setreni
stfetu zajma) a prezencni listina. Za realizaci Skoleni zodpovida vedouci pracovnik pro realizaci
SCLLD.

Kancelai MAS ve spolupréci s Pfedsedou Vybérové komise zasila pozvanku na jednani
Vybérové komise MAS do 10 pracovnich dni od ukonceni faze kontroly formalnich nalezitosti
a pfijatelnosti, resp. do 10 pracovnich dni od stanoveni povinnosti provést opravné hodnoceni
¢lentim Vybérové komise MAS, RO IROP a manazerovi projektu — specialistovi pro CLLD CRR
z prislusného kraje.

Hodnotitelé (Vybérova komise) provadéji hodnoceni projektd na spole€éném jednani
podle predem stanovenych kritérii pro hodnoceni projektl a vyplnhuji kontrolni listy
vypracované pracovniky kancelare MAS. Vystupem ze spolecného jednani je vysledny kontrolni
list, kde je zaznamenano hodnoceni ke kazdému z kritérii tak, jak se na ném clenové Vybérové
komise shodli. O vysledném hodnoceni zadosti o podporu je vzdy hlasovano, pficemz pro
odsouhlaseni hodnoceni (jak ke kazdému kritériu, tak vysledného hodnoceni) je tfeba souhlasu
vétSiny pritomnych. Vysledny kontrolni list zpracovava Predseda Vybérové komise a jsou
pfilohou zapisu z jednani Vybérové komise MAS. Vysledné hodnoceni zapisuje do MS2014+
manazer MAS s roli ,Zapisovatel”. Poté, co je hodnoceni vlozeno do systému, druhy manazer
MAS sroli ,Signatar” vloZzené hodnoceni zkontroluje a podepiSe hodnoceni s vyuzitim
elektronického podpisu.

Vysledkem jednani Vybérové komise je predvybér projektl a jejich sefazeni podle
bodového hodnoceni, kterého dosahly. Projekty jsou sefazeny podle dosazenych bodua od

evvs

K financovani jsou Radé MAS doporuceny projekty, které splnily podminky hodnoceni
projektl a Ize je financovat.

Projekty, které splnily podminky hodnoceni projektd, ale neni mozné je financovat nebo
je mozné je financovat pouze zcasti, protoze jsou vycerpané prostfedky pridélené na vyzvu
MAS, mohou byt zafazeny do nahradnich projektd, podrobnosti jsou uvedeny v kapitole 5.3
Minimalnich pozadavkd RO IROP k implementaci CLLD.

Projekty, které nesplnily podminky hodnoceni projektl, nebudou doporuceny
k financovani.

Projekty, které dosahnou stejného poctu bodu, jsou razeny podle poctu bodl
dosazenych v kritériu, které bylo ve vyzvé MAS urCené jako kritérium rozhodujici pfi rovnosti
bodl. Toto kritérium je zaroven soucasti vécného hodnoceni a k porovnani poctu bodu
dosazenych v tomto kritériu dochazi pouze pfi rovnosti bodd u dvou a vice projektd. Kritérium
je zvoleno sohledem na jeho vyznamnost v souvislosti s naplhovanim Strategie CLLD.
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V pripadé, ze bude u projektl se stejnym poctem bodl dosazeno stejného poctu bodl také
v tomto kritériu, rozhoduje datum a cas podani zadosti o podporu v MS2014+.

Seznam projektl v poradi podle bodl a seznam nahradnich projektl predklada
Vybérova komise MAS ke schvaleni Radé MAS (po uplynuti Ihiity pro podani zadosti o pfezkum,
resp. po podani vzdani se prava na podani zadosti o prfezkum vsech zadatell). Podrobnosti
o vybéru projektl jsou uvedeny v kapitole 5.3 Vybér projektu.

Z jednani Vybérové komise je vzdy pofizen pisemny zapis, ktery musi obsahovat
minimalné nasledujici informace:

e datum a cas zacatku jednani,

e jmenny seznam Ucastnikd (vcetné uvedeni subjektu, ktery zastupuiji),

e prehled hodnocenych projektd a jejich bodové hodnoceni (vCetné zdivodnéni
ke kazdému projektu).

Zapis z jednani musi byt vyhotoven do 1 tydne ode dne, kdy zasedani probéhlo. Zapis
z jednani, podepsany Ucastniky jednani, musi kancelaf MAS neprodlené vlozit do MS2014+
a musi byt do 5 pracovnich dni zvefejnén na internetovych strankach MAS. Za zapis z jednani
zodpovida Predseda Vybérové komise MAS. Postup pro praci v MS2014+ je uveden v Pfiruéce
pro hodnoceni integrovanych projektdl CLLD v IROP (http://www.irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-

prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS).

MAS si nenechava zpracovavat pro hodnoceni odborny posudek.

Vécné hodnoceni bude provedeno do 30 pracovnich dni ode dne ukonceni kontroly
formalnich nalezitosti a pfijatelnosti.

O vysledku vécného hodnoceni je Zadatel informovan prostrednictvim automatické
interni depese MS2014+ po zadani vysledku vécného hodnoceni do MS2014+ a zméné stavu.
Nasledujici den po zaslani vysledku vécného hodnoceni bézi zadateli In(ta pro moznost podani
74dosti o prezkum. Zadatelé se mohou podani zadosti o pfezkum vzdat. Zadost o prezkum je
mozné podat v pfipadé negativniho i pozitivniho vysledku vécného hodnoceni.

V pribéhu vécného hodnoceni nesmi clenové Vybérové komise komunikovat se
Zadateli.

Odpovédnost za provadéni ¢innosti — Vécné hodnoceni:

Vybérova komise MAS.

Termin splnéni cinnosti:

30 pracovnich dni ode dne ukonceni kontroly formalnich nalezitosti a prijatelnosti.
Odpovédnost za zadavani do MS2014+:

Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD.

Odpovédnost za archivaci:

Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD.
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4.3 Vybér projektt

Proces vybéru projektl je soubor ¢innosti, které jsou vykonavany v obdobi od ukonceni
vécného hodnoceni projektl do jednani Rady MAS. Podminkou pro zarazeni projektu do
procesu vybeéru je splnéni podminek vécného hodnoceni.

Za vybér projektl je odpovédna Rada MAS, jeji pravomoci jsou uvedeny ve Stanovach
MAS a Jednacim rfadu Rady MAS, jejichz aktualni verze je vzdy zverejnéna na internetovych
strankach MAS. Clenové Rady, ktefi provadi vybér projektéi na zakladé vysledku vécného
hodnoceni, nesmi byt ve stretu zajma.

Vybér projektd provadi Rada MAS do 30 pracovnich dni ode dne ukonéeni hodnoceni
projektl (po uplynuti Ihity pro podani zadosti o prezkum, resp. po podani vzdani se prava na
podani zadosti o prezkum vsech Zadatel(, resp. po vyfizeni zadosti o prezkum ve fazi vécného
hodnoceni). Rada MAS schvali projekty k realizaci a vysi alokace na projekty na zakladé navrhu
Vybérové komise MAS, ktera Radé predlozi seznam projektd doporucenych k financovani,
seznam nahradnich projektd a seznam projektl nedoporucenych k financovani. Z jednani Rady
MAS je pofizen pisemny zapis, ktery musi obsahovat minimalné nasledujici informace:

e datum a ¢as zacatku jednani,
e jmenny seznam Ucastnik( (véetné uvedeni subjektu, ktery zastupuiji),
e seznam schvalenych projektd, popf. seznam nahradnich projektd.

Kanceldf MAS (vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD) zasild pozvanku na jednani
¢lenim Rady MAS do 10 pracovnich dni od predani zapisu a vysledku vécného hodnoceni
Vybérovou komisi. Soucasti pozvanky je zapis z jednani Vybérové komise, popfipadé dalsi
dokumentace MAS.

Rada MAS m0ze urcit nadhradni projekty, které uvadi v zapise z jednani. Nahradnim
projektem je hranicni projekt, poprfipadé dalsi projekt ve vyzvé MAS, ktery splnil podminky
vécného hodnoceni, ale ve vyzvé neni dostatek financnich prostredkd na jeho podporu, tzn. ze
Rada MAS muze urcit max. 2 nahradni projekty v kazdé vyzveé.

Rada MAS zodpovida za alokaci vyzvy MAS, v pfipadé nahradnich projektd muze
rozhodnout o jejim navyseni, pokud vyzva nebyla vyhlasena na celou alokaci opatreni, tzn., ze
mUzZe rozhodnout o navyseni alokace vyzvy do vyse celkovych zpUsobilych vydajd na opatieni
strategie CLLD.

Vystupem z jednani Rady MAS je seznam vybranych/nevybranych projektl, popf.
seznam nahradnich projektt. Rada MAS nemU(ze ménit poradi projektd ani hodnoceni Zadosti
o podporu.

Zapis zjednani obsahujici seznam vybranych/nevybranych/nahradnich projektd,
podepsany Ucastniky jednani, musi byt vloZzen neprodlené do MS2014+ a musi byt do
5 pracovnich dni zverejnén na internetovych strankach MAS. Za vlozeni zapisu do MS2014+
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a jeho zverejnéni zodpovidd vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD. Za vytvoreni zapisu
z jednani zodpovida Predseda Rady MAS. Zapis musi byt vytvoren a ovéren do 1 tydne od
zasedani Rady MAS.

Kancelai MAS (vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD) zasila zadateli interni depesi do
3 pracovnich dni od vloZeni zapisu z jednani Rady MAS do MS2014+. Zaroven vedouci
pracovnik pro realizaci SCLLD zasila na CRR depesi k predani projektl k zavérecnému ovéreni
zpusobilosti.

Postup pro praci v MS2014+ je uveden v Pfiru¢ce pro hodnoceni integrovanych
projektl CLLD v IROP (http://www.irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-
prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS).

v s w

Odpovédnost za provadéni ¢innosti - Vybér projektu:
Rada MAS.

Termin splnéni cinnosti:

30 pracovnich dni ode dne ukonceni hodnoceni projektd.
Odpovédnost za zadavani do MS2014+:

Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD.

Odpovédnost za archivaci:

Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD.

21
EVROPSKA UNIE MINISTERSTVO
Evropsky fond pro regionalnl rozvoj A." PRO M iSTNi
Integrovany regiondini operadni program &/ ROZVO)J CR



mailto:mas@broumovsko.cz
http://mas.broumovsko.cz/
http://www.irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS
http://www.irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS

4

MAS Broumovsko+, z. s.

MAS telefon: 491 521 281
BROUMOVSKO + e-mail:  mas@broumovsko.cz
web: mas.broumovsko.cz

5. Pfezkum hodnoceni projekti

Kazdy Zadatel mize podat zadost o prezkum hodnoceni proti vysledku dané casti
procesu hodnoceni projektl (tzn. po ukonceni hodnoceni formalnich nalezitosti a prijatelnosti
a po ukonceni vécného hodnoceni). V pfipadé kladného hodnoceni formalnich nalezitosti
a pfijatelnosti neni mozné podat 7adat o prezkum. Zadatel mize podat zadost o prezkum
nejpozdéji do 15 kalendarnich dnd ode dne doruceni oznameni s podklady pro vydani
rozhodnuti. Tedy ode dne, kdy se do systému prihlasi zadatel nebo jim povérenad osoba,
pripadné po uplynuti 10 kalendarnich dnd ode dne, kdy byl dokument s oznamenim
s podklady pro vydani rozhodnuti do systému vlozen. Zadost o prezkum zadatel vklada do
systému MS2014+. V pripadé, ze nelze podat zadost o prezkum pres MS2014+, mize ji Zadatel
predlozit kancelari MAS pisemné. V tomto pripadé je zodpovédny za vloZeni Zadosti o prezkum
do MS2014+ vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD.

Kancelaf MAS (vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD) informuje Zadatele o mozZnosti
vzdani se prfezkumu interni depesi z divodu urychleni hodnoticiho procesu. Urychlit proces Ize
pouze v pfipadé, kdy se vsichni zadatelé v dané vyzvé vzdaji moznosti prezkumu. Vzor vzdani
se prava podat zadost o prezkum je dostupny na http://www.irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-

prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS. Zadatel mGze potvrdit vzdani se prava na

prezkum depesi (pfilohou je vyplnény Vzor vzdani se prava podat zadost o prezkum), nebo
vzdani dorudi pisemné/osobné na MAS.

Zadatel vyplIni zadost o pfezkum v systému MS2014+. Postup pro zadavani zadosti
o prezkum v MS2014+ je uveden v pfiloze ¢. 19 Obecnych pravidel pro Zadatele a prijemce.
V pfipadé pisemného podani Zadosti o prezkum vytvofi kancelaf MAS v MS2014+ k danému
projektu pres modul Projekty ru¢né zaznam dle postupu v Pfirucce pro hodnoceni
integrovanych projektl CLLD v IROP (http://www.irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-

prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS).

Prezkum hodnoceni provadi Kontrolni vybor MAS na zakladé podkladl od Zzadatele, ktery
o prezkumné fizeni pozadal. V pfipadé nedoloZeni vsech potrebnych informaci k prezkumu je
Zadatel manazerem MAS na zakladé povéreni Predsedy Kontrolniho vyboru interni depesi
vyzvan maximalné 2x k doplnéni zadosti o prezkum. Lhiita pro doplnéni je stanovena na 5
pracovnich dni od zaslani e-mailu zadateli s zadosti o dopInéni podklad( pro prezkum. Lhita
pro prezkum je béhem doplnéni pozastavena, zacind znovu bézet po doplnéni podkladu.
Vysledek prezkumu je zaznamenan do zapisu zjednani Kontrolniho vyboru MAS. Zapis
z jednani Kontrolniho vyboru, obsahuje minimalné nasledujici informace:

e datum a Cas zacatku jednani,
e jmenny seznam Ucastnik,
e strucny popis obsahu Zadosti o prezkum, identifikace zadosti o podporu,

osoby vyloucené z rozhodovani o dané zadosti o prezkum z divodu stretu zajmd,
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e rozhodnuti Kontrolniho vyboru MAS s podpisy ¢lend (informace o tom, kdo a jak
hlasoval), v¢etné oddvodnéni.

Kontrolni vybor se schazi a jedna dle Stanov MAS a Jednaciho fadu Kontrolniho vyboru,
jejichz aktualni verze je vzdy zvefejnéna na internetovych strankdch MAS. Nezavislost
hodnoceni je zajisténa tim, Ze je funkce clena Kontrolniho vyboru neslucitelna s vykonem
funkce Clena jiného voleného organu MAS, nem(iZe se tak stat, Ze by byla clenem Kontrolniho
vyboru osoba, ktera se podilela na jakékoliv fazi hodnoceni zadosti o podporu nebo vybéru
projektd.

Kontrolni vybor rozhodne do 30 pracovnich dni od podani zadosti o prezkum,
v odGvodnénych pfipadech do 60 pracovnich dni od podani zadosti o prezkum. O dlvodech
prodlouzeni lhity bude zadatel informovan interni depesi prostrednictvim MS2014+.

Vysledek prezkumného fizeni je zaznamenan do zapisu z jednani Kontrolniho vyboru.
Pro pfijeti rozhodnuti je tfeba souhlasu vétSiny pritomnych. Kontrolni vybor prezkoumava
rozhodnuti v rozsahu podané zadosti o prezkum, avsak muze k prehodnoceni urdit i kritéria,
na kterd se 7adost nevztahuje. Zadatel se miize odkazovat pouze na informace, které byly
uvedeny v predlozené zadosti o podporu. Na dodatecné informace, které nebyly uvedeny
v zadosti o podporu, nesmi byt bran zretel.

Vyporadani zadosti o prezkum musi obsahovat informaci o zplsobu a zavérech
proSetreni zadosti o prezkum a jednoznacné zdlvodnéni ze strany Kontrolniho vyboru MAS, tj.
zda byla zadost shledana:

e dUvodnou,
e (Castecné dlvodnou,
e nedlvodnou.

Jestlize Kontrolni vybor shledd Zadost o prezkum neddvodnou alespon u jednoho
kritéria, které zapficinilo negativni vysledek hodnoceni, bude zadost o podporu vyrazena.

Bude-li zadost o prezkum shledana divodnou nebo castecné dlvodnou, probéhne
nové hodnoceni u téch kritérii, které byly prezkumem zpochybnény. Vyrok Kontrolniho vyboru
je zavazny pro opravné hodnoceni.

Opétovné hodnoceni probiha podle stejnych pravidel a ve stejnych lhdtach jako
puvodni hodnoceni (od data vyfizeni zadosti o prezkum). Na hodnoceni se smi podilet
hodnotitel/hodnotici komise, ktery provadél/a plvodni hodnoceni.

Za zapis z jednani Kontrolniho vyboru zodpovida Predseda Kontrolniho vyboru MAS.

Prezkum vysledku Zavére¢ného ovéfeni zplisobilosti projektd CLLD se Fidi pravidly RO
IROP, Obecna pravidla pro zadatele a prijemce, kapitola 3.8.
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Odpovédnost za provadéni ¢innosti — Pfezkum hodnoceni a vybéru projektu:
Kontrolni vybor MAS.

Termin splnéni ¢innosti:

30 pracovnich dni od doruceni zadosti o prezkum.

Odpovédnost za zadavani do MS2014+:

Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD.

Odpovédnost za archivaci:

Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD.
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6. Postupy pro posuzovani zmén projektt

Zménové fizeni probiha v souladu s ustanovenimi kapitoly 16 Obecnych pravidel pro
Zadatele a prijemce IROP.

Mistni ak¢ni skupina (vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD) provéfi vliv pozadované
zmény na vysledky kontroly formalnich nalezitosti a pfijatelnosti ¢i vécného hodnoceni. Pokud
by projekt realizaci pozadované zmény kritéria nesplnil, zména bude zamitnuta. MAS dale
posuzuje, zda zména projektu nema vliv na plnéni cil( Strategie CLLD.

Kancelaf MAS (vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD) odpovida za posouzeni vlivu
74dosti 0 zménu (ZoZ) na vysledek hodnoceni MAS a na realizaci SCLLD a za informovani CRR
o podané ZoZ (ZoZ pied vydanim pravniho aktu — probihd hodnoceni na MAS).

Kancelar MAS (vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD) odpovida za posouzeni vlivu ZoZ
na vysledek hodnoceni MAS a na realizaci SCLLD a za vyjadieni MAS k zadosti o zménu
integrovaného projektu (ZoZ pfed vydanim pravniho aktu — probiha hodnoceni na CRR. ZoZ
po vydani pravniho aktu).

Kanceldf MAS (vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD) dale odpovida za vydani
vyjadreni k vlivu na Upravy projektd v priibéhu dalsiho hodnoceni.

Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD odpovida za postup pro pfehodnoceni vécného
hodnoceni.

Postup pfi posuzovani zmén projektd se fidi Minimalnimi pozadavky RO IROP
k implementaci CLLD, kap. 7.

Odpovédnost za provadéni ¢innosti - Postupy pro posuzovani zmén projektii:
Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD.

Termin splnéni cinnosti:

15 pracovnich dni ode dne predlozeni podani zmény zadatelem na Kancelar MAS.
Odpovédnost za zadavani do MS2014+:

Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD.

Odpovédnost za archivaci:

Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD.
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7. Opatreni proti stiretu zajmii

Za osobni zdjem se povazuje jakykoliv zajem, ktery pfinasi nebo by mohl prinést
dotcené osobé nebo osobé ji blizké, pripadné fyzické nebo pravnické osobé, kterou tato osoba
zastupuje na zakladé zakona nebo plné moci, vyhodu spocivajici v ziskani majetkového nebo
jiného prospéchu, Ci poskozovani tretich osob v jeji prospéch.

Vsechny osoby zapojené do hodnoceni a vybéru projektl, prip. pfezkumu hodnoceni,
musi predem podepsat Eticky kodex osoby podilejici se na hodnoceni ¢i vybéru projektu
(dale jen Eticky kodex), ktery je zavazuje k dodrZovani zasad nezavislosti, nestrannosti,
nepodjatosti, micenlivosti a vylucCuje stfet zajmQ. Eticky kodex je uveden v pfiloze tohoto
dokumentu.

Ke kazdé fazi hodnoceni a vybéru projektu je provedeno Setieni stfetu zajmu. Ze Setreni
ke stretu zajmu ve fazi kontroly formalnich nalezitosti a pfijatelnosti vznikne Protokol ze Setfeni
stfetu zajmu, za jehoZ vytvoreni zodpovida vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD. Pred
jednanim Vybérové komise MAS k vécnému hodnoceni probéhne vzdy Skoleni k pravidlim
vécného hodnoceni pro cleny Vybérové komise, na kterém probéhne také Setreni ke stretu
zajmu. Ze Skoleni existuje minimalné pozvanka (véetné programu obsahujiciho Setreni stretu
zajmU) a prezencni listina. Za realizaci skoleni zodpovida vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD.
Setfeni ke stfetu zajmd ¢&lend Rady MAS probihd béhem jednani Rady pfed samotnym
zahajenim vybéru projektl. Za jednani Rady zodpovida Pfredseda Rady MAS. Z jednani existuje
vzdy minimalné pozvanka, prezencni listina a zapis. Za posouzeni a kontrolu, zda nedochazi ke
stretu zajm{, zodpovida kancelaf MAS (vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD).

Osoby, které jsou ve vztahu k urcitému projektu ve stietu zajmd nebo nemohou stvrdit
Eticky kodex svym podpisem, se nesmi podilet na hodnoceni a vybéru daného projektu ani
ostatnich projektd, které danému projektu pfi vybéru projektl konkuruji. Osoby podilejici se
na hodnoceni a vybéru projektl v dané vyzvé MAS, které jsou ve stretu zajm(, informuji o této
skutecnosti vedouciho pracovnika pro realizaci SCLLD pred samotnym zahajenim hodnoceni
nebo vybéru projektd.

Zaméstnanci MAS, ktefi se podileji na poradenstvi, kontrolach, administraci projektd
a provadeéji podpurnou cinnost pfi jejich vybéru, nesmi zpracovavat projekty do vyzev MAS.

Organy MAS provadéjici hodnoceni a vybér projektl sva rozhodnuti a stanoviska vzdy
zdUvodnuiji tak, aby bylo zfejmé, na zakladé ceho bylo pfislusné rozhodnuti ucinéno.

Z jednani odpoveédnych organt MAS provadeéjicich hodnoceni a vybér projektd, pfip.
prezkum, je vzdy pofizen pisemny zapis, ktery musi obsahovat minimalné nasledujici informace:
datum a cas zacatku jednani, jmenny seznam Ucastnikl (vCetné uvedeni subjektu, ktery
zastupuji), prehled hodnocenych projektd a jejich slovni bodové ohodnoceni (vcetné
zdGvodnéni ke kazdému projektu) — v pfipadé vécného hodnoceni, nebo prehled
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vybranych/nevybranych, pripadné nahradnich projektl — v pfipadé vybéru projektd, dale zapis
obsahuje informovani o stretu zajma.

Zapis z jednani, podepsany cleny organd MAS provadéjicich hodnoceni a vybér
projektl (pfip. prezkum hodnoceni), musi byt viozen neprodlené do MS2014+. Zapis z jednani
musi byt zvefejnén na internetovych strankach MAS nejpozdéji do 5 pracovnich dni od data
uskutecnéni vybéru projektd.

V zadném z organd, podilejicich se na hodnoceni a vybéru projektd (Valnd hromada,
Rada, Vybérova komise) verejny sektor ani zadna jina zajmova skupina nepredstavuje vice nez
49 % hlasovacich prav. MAS zajisti, aby pfi rozhodovani a hodnoceni a vybéru projektl nalezelo
nejméné 50 % partnerm (clendm organt), ktefi nezahrnuji verejny sektor. Metodika
hodnoceni projektd MAS bude zverejnéna na internetovych strankach MAS.

Odpovédnost za provadéni ¢innosti - Opatfeni proti stfetu zajmu:
Kanceldf MAS, Vybérova komise MAS, Rada MAS, Kontrolni vybor MAS.
Termin splnéni cinnosti:

Prdbézné, v navaznosti na vyhlasené vyzvy.

Odpovédnost za zadavani do MS2014+:

Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD.

Odpovédnost za archivaci:

Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD.
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8. Auditni stopa, archivace, spoluprace s externimi subjekty

Archivaci se rozumi uchovani originalli dokumentli nebo zdznamu v elektronické
podobé a jejich provedenych zmén (plvodni verze, aktualizované verze, platné verze, doklady
o zménovych fizenich projektu). Dokumenty se uchovavaji:

e ve formé originall nebo kopii originald,

¢ na béznych nosicich dat,

e v elektronické verzi originalnich dokladd nebo doklad(l existujicich pouze
v elektronické podobé.

Informace tykajici se auditni stopy, archivace a spoluprace s externimi subjekty jsou
uvedeny v kap. 9 Minimalnich pozadavk( RO IROP k implementaci CLLD.

Kancelai MAS archivuje dokumentaci podle Archivacniho a skartacniho fadu
organizace, neni-li stanoveno v pravnich predpisech EU jinak. Archivacni a skartacni rad je vzdy
uveden na webovych strankach MAS, viz http://www.mas.broumovsko.cz/o-nas/stanovy-mas/.

MAS je povinna zajistit po dobu uréenou pravnimi pfedpisy CR nebo EU (minimalné
do konce roku 2030) uchovani veskeré dokumentace, souvisejici se Strategii CLLD a jeji
realizaci, a poskytovat informace a dokumentaci, vztahujici se ke Strategii CLLD,
zaméstnanclim nebo zmocnénciim povéfenych organd Ministerstva pro mistni rozvoj CR,
Ministerstva financi CR, Evropské komise, Evropského ucetniho dvora, Nejvyssiho kontrolniho
Uradu, Auditniho organu, Platebniho a certifikacniho organu, prislusného organu financni
spravy a dalSich opravnénych organt statni spravy. Dale ma povinnost umoznit témto organdm
vykon kontrol a poskytnout soucinnost pfi provadéni kontrol.

Pokud u MAS probiha kontrola, kancelaf MAS informuje RO IROP o zahéjeni auditnich
a kontrolnich akci na MAS, pokud se tykaji IROP do 10 pracovnich dni od obdrzeni oznameni
o zahdjeni auditu/kontroly nebo do 10 pracovnich dni od zahajeni auditu/kontroly v pfipadé,
Ze byly audit nebo kontrola zahajeny jinym zplsobem. MAS dale informuj o vysledku
auditu/kontroly RO IROP, oddéleni kontroly, a to nejpozdéji do 10 pracovnich dnil od obdrzeni
vysledku kontroly. Vysledek vklada Kancelai MAS do MS2014+ na zalozku ,Dokumentace”
k projektu Zlepseni fidicich a animacnich vydajd MAS Broumovsko+. V pripadé, kdy kontrolu
nebo monitorovaci navétévu provadi RO IROP/CRR CR, je o vysledku kontroly nebo
monitorovaci navétévy MAS informovana. Vysledek kontroly nasledné vklada do MS2014+ RO
IROP/CRR do 2 pracovnich dnll po zpracovani vysledku.

8.1 Archivace zadosti o podporu a s nimi spojené dokumentace

V MS2014+ jsou evidovany vsechny Zadosti o podporu vcetné pfiloh a hodnoceni. MAS
bude archivovat Uplné soubory vSech dokumentl a dokladd, vztahujicich se k jednotlivym
zadostem o podporu/projektim v digitalni podobé v kancelafi MAS, a to mj. pro potrebu
kontrolnich organ(, které nemaji do MS2014+ pristup. Dokumenty k jednotlivym projektdm
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budou archivovany podle vécného obsahu ci ¢asové souslednosti tak, aby bylo mozné zajistit

jednoduchou, rychlou a Uplnou kontrolu dokumentace. Archivovany jsou predevsim tyto

dokumenty:

zadosti o podporu,

veskerd dokumentace tykajici se hodnoceni a vybéru projekt,
vsechny verze internich postupd, vyzvy, kritéria, kontrolni listy,
posuzovani zmén projektd.

8.2 Archivace podpurné dokumentace

MAS kromé vyse uvedené dokumentace archivuje také dokumentaci podpurnou, mezi

kterou se rfadi veskera ostatni dokumentace souvisejici se SCLLD a jeji realizaci. Jedna se napf.

O:
°
°
°

prezentace ze seminarl pro zadatele a pfijemce,
prezencni listiny,

pozvanky,

zapisy z jednani atd.

Podplirnd dokumentace je archivovana v kancelari MAS v digitalni podobé a je tfidéna

podle vécného obsahu ¢i Casové souslednosti tak, aby bylo mozné zajistit jednoduchou,

rychlou a Uplnou kontrolu dokumentace. Podpuirna dokumentace neni evidovana v MS2014+.

Odpovédnost za provadéni cinnosti — Auditni stopa, archivace, spoluprace s externimi

subjekty:

Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD.
Termin splnéni cinnosti:

Minimalné do konce roku 2030.
Odpovédnost za zadavani do MS2014+:
Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD.
Odpovédnost za archivaci:

Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD.
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9. Nesrovnalosti a stiznosti

Informace tykajici se nesrovnalosti a stiznosti jsou vedeny v kap. 10 Minimalnich
pozadavk( RO IROP k implementaci CLLD.

9.1 Nesrovnalosti

Nesrovnalosti se rozumi porugeni pravnich predpisti EU nebo CR v disledku jednani
nebo opomenuti, které vede nebo by mohlo vést zapoctenim neopravnéného vydaje do
souhrnného rozpoctu EU nebo do verejného rozpoctu CR vést ke ztraté v souhrnném rozpoctu
EU nebo ve vefejném rozpoctu CR. RO je povinen provéfit véechny podnéty vedouci
k podezreni na nesrovnalost, které mu MAS predala. Trestny cin, spachany pfi realizaci
programu nebo projektd spolufinancovanych z rozpoctu EU, se vzdy povazuje za nesrovnalost
(vice viz kapitola 17 Obecnych pravidel pro zadatele a pfijemce IROP).

MAS je povinna veskera podezieni na nesrovnalost pisemné a bezodkladné oznamit
RO, oddéleni kontroly, a to prostrfednictvim formulare v MS2014+ ,0znameni o podezreni na
nesrovnalost”.

9.2 Vyfrizovani stiznosti

Kazdy podnét na ovéreni spravného, objektivniho, transparentniho a nediskriminaéniho

postupu musi MAS prosetfit.

Stiznost podle spravniho radu

Pokud podnét naplnuje znaky stiznosti podle § 175 zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni rad,
ve znéni pozdéjsich predpisti (dale jen ,SR"), tedy jedna-li se o stiznost proti nevhodnému
chovani Urednich osob nebo proti nespravnému postupu MAS, postupuje se podle Spravného
radu. Stiznost mize podat fyzicka osoba, pravnicka osoba nebo vice téchto osob, kterych se
cinnost MAS tyka.

Ostatni stiznosti

Ostatnich stiznosti se netyka spravni fizeni podle Spravniho fadu a nejedna se o stiznost
podle ustanoveni § 16a, zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim, ve znéni
pozdéjsich predpisl. Je z nich zfejmé, Ze se podatel domaha ochrany svych prav a pozaduje
napravu ve vlastnim zajmu, upozoriuje na nedostatky ¢i zavady, jejichz feSeni nalezi do
pusobnosti MAS.

O dorucenych stiznostech vede elektronickou evidenci subjekt, ktery stiznost obdrzel.
Na MAS je za vedeni evidence a vyfizovani stiznosti zodpoveédny Kontrolni vybor MAS.

Evidence obsahuje Cislo jednaci, datum pfijeti stiznosti, oznaceni organu, ktery stiznost
postoupil, kontaktni Udaje stézovatele, nazev a Cislo projektu, kterého se stiznost tyka, predmét
stiznosti, udaje o tom, kdy a komu byla stiznost postoupena k vyfizeni, vyhodnoceni
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dlvodnosti stiznosti, forma vyporadani stiznosti, datum vyrozuméni stéZovatele a pfijeti
stiznosti a datum vyrozumeéni stéZovatele o vyfizeni stiznosti.

Jestlize se stiznost tyka projektu financovaného z IROP, jsou veskeré informace
o stiznosti zalozeny v dokumentaci v MS2014+ - v dokumentaci u Zadatele. V ostatnich
pripadech zalozi odpovédna osoba samostatny spis stiznosti.

Postup pri vyfizovani stiznosti podle spravniho radu

Stiznost Ize podat Ustné, pisemné, telefonicky Ci elektronicky (e-mail se zaru¢enym
elektronickym podpisem). O Ustnich stiznostech, které nelze vyridit pfi jejich podani, sepise
MAS pisemny zaznam. Z obsahu stiznosti musi byt patrné, kdo ji ucinil, které véci se tyka a co
(jaky postup v dané véci) se navrhuje. Pokud stiznost postrada nékteré informace, vyzve MAS
stéZovatele k jejich doplnéni ve stanovené |hité. Soucasné stézovatele poudi, Ze pokud
nejasnosti, které brani dalsSimu postupu, neodstrani, stiznosti se nebude zabyvat a stiznost
bude odlozena. Odlozeni stiznosti s oddvodnénim se zaznamena do slozky projektu, resp.
spisu.

Stiznost se podava u organu, proti jehoz zaméstnanci ¢i Cinnosti je zamérena. Stiznost
se posuzuje podle obsahu a bez ohledu na to, je-li jako stiznost oznacena. Jestlize MAS
k vyfizeni stiznosti neni prislusna, postoupi ji bez zbyte¢ného odkladu podle obsahu stiznosti
prislusSnému subjektu implementacni struktury (CRR, MF-Platebni a certifikacni organ, MF-
Auditni organ) ¢i jinému spravnimu organu. O postoupeni stiznosti informuje stézovatele.

Obdrzi-li MAS stiznost na postupy a ¢innosti RO IROP, stiznost zaeviduje a nejpozdéji
do 3 pracovnich dn(i ji postoupi RO IROP k vyfizeni.

MAS, podanou stiznost vyridi v nejkratsi mozné dobé, nejpozdéji do 60 kalendarnich
dnd od jejiho doruceni. Stanovenou lhitu Ize prekrocit, nelze-li v jejim pribéhu zajistit
podklady potrebné pro vyfizeni stiznosti. V uvedené |h(té musi byt stézovatel rovnéz
vyrozumén o vyrizeni stiznosti. V pripadé skutecnosti nasvédcujicich tomu, Ze Ih(ta
60 kalendarnich dnd pro vyfizeni stiznosti nebude dodrzena, informuje MAS pred uplynutim
této lhity o této skutecnosti stézovatele, spolu s patficnym odlvodnénim.

MAS pieda kopii vyrozuméni o vyfizeni stiznosti RO IROP na védomi. Vyrozuméni
o vyfizeni stiznosti je zaslano na védomi rovnéz subjektu, ktery stiznost MAS postoupil.

Z vyrozumeéni musi byt zfejmé, zda podana stiznost byla shledana divodnou, castecné
dlvodnou ¢i neddvodnou. Ve vyrozuméni se MAS vyjadri ke vsem boddm stiznosti, sdéli, ktera
Setreni proved| a kterymi postupy se pfi posuzovani stiznosti fidil. V odtGvodnéni vyfizeni uvede,
o které skutecnosti a pravni predpisy se opira. Pripadné uvede informace o opatrenich pfijatych
k ndpravé. Byla-li stiznost shleddna didvodnou nebo castecné dlvodnou, MAS bezodkladné
ucini nezbytna opatreni k napravé. O vysledku Setfeni a opatrenich pfijatych k napravé ucini
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zaznam do spisu. MAS rovnéz informuje o vysledku 3etfeni a prijatych opatieni k napravé RO
IROP.

Dlvodna nebo castecné dlivodna stiznost se povazuje za vyfizenou, jakmile byla
ucinéna opatreni potrebna k odstranéni zjisténych nedostatki a stézovatel o nich byl
vyrozumén. Nedlvodna stiznost je vyfizena vyrozuménim stézovatele.

MAS prosetfuji anonymni podani (bez podpisu nebo s podpisem, ale bez uvedeni
adresy pro dorucovani ¢i telefonického kontaktu) pouze tehdy, je-li konkrétni, vécné a z jeho
obsahu lze vyvodit, proti cemu sméfuje. Rozhodnuti, Ze anonymni stiznost prosetfovana
nebude, se zalozi do projektové slozky, resp. do spisu stiznosti. Je-li rozhodnuto, Ze anonymni
stiznost bude vyfizena, postupuje se pfi jejim vyfizovani stejnym zplsobem, jako u stiznosti,
kde je odesilatel znam. Zprava o vysledku a opatrenich k napravé stavu se zaklada do
projektové slozky, resp. do spisu, pfipadné se vyrozumi organ, ktery si zpravu o vysledku
vyzadal.

Postup pri vyrizovani ostatnich stiznosti

MAS dorucené stiznosti zaeviduje a prosetfi skutecnosti uvedené ve stiznosti,
nevyhodnoti-li podnét jako nedCvodny. MAS pfeda kopii vyrozuméni o vyfizeni stiznosti RO
IROP na védomi. ZpUsob podani, nalezitosti obsahu a postup v pripadé nejasnosti v podané
stiznosti jsou stejné jako u stiznosti podle spravniho radu.

Pokud se stiznost nevztahuje na MAS, MAS se ji nebude zabyvat a pisemné vyrozumi
stéZovatele do 10 kalendarnich dni od obdrzeni podnétu. Ve vyrozuméni je uvedeno, zda
podana stiznost byla shledana divodnou, castecné diivodnou ¢i nedtvodnou.

MAS podanou stiznost vyridi v nejkratsi dobé, nejpozdéji do 30 pracovnich dni od jejiho
doruceni. Stanovenou |hitu Ize prekrocit, nelze-li v jejim pribéhu zajistit podklady potfebné
pro vyfizeni stiznosti. V uvedené Ih(té musi byt stéZovatel vyrozumeén o vyfizeni stiznosti.

Ddvodna nebo castecné dlvodna stiznost se povazuje za vyfizenou, jakmile byla
ucinéna opatreni potfebna k odstranéni zjisténych nedostatkll a stézovatel o nich byl
vyrozumeén. Nedlvodna stiznost je vyfizena vyrozuménim stézovatele.

MAS neprosetfuje opakované stiznosti ke stejné problematice, pokud neobsahuji nové
skutecnosti, které nebyly v dobé Setfeni znamé a mohly by mit vliv na vyfizeni pdvodni stiznosti.

Odpovédnost za provadéni ¢innosti — Nesrovnalosti a stiznosti:
Hlaseni podezfeni na nesrovnalost: Kontrolni vybor MAS, vedouci pracovnik pro
realizaci SCLLD.

Sepsani pisemného zaznamu v pripadé Ustniho podani stiznosti: kancelai MAS (vedouci
pracovnik pro realizaci SCLLD).
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Vyzvani zadatele na doplnéni stiznosti, pokud stiznost postrada nékteré informace:
kancelair MAS (vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD).

Postoupeni stiznosti pfislusnému subjektu implementacni struktury ¢i jinému
spravnimu organu v pfipadé, ze MAS neni pfislusna k vyfizeni zadosti: kancelai MAS (vedouci
pracovnik pro realizaci SCLLD).

Termin splnéni cinnosti:

Pribézné; 60 kalendarnich dni ode dne doruceni stiznosti.

Odpovédnost za zadavani do MS2014+:

Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD.

Odpovédnost za archivaci:

Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD.
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10. Komunikace se zadateli a partnery

Pfred podanim zadosti o podporu MAS komunikuje s (potencionalnimi) zadateli
zejména prostrednictvim:

e internetovych stranek MAS,

e 0sobnich konzultaci,

e telefonickych konzultaci,

e e-mailové korespondence,

e seminarl pro zadatele a pfijemce.

Za realizaci seminar(l pro zadatele a prijemce zodpovida vedouci pracovnik pro realizaci
SCLLD.

Po predlozeni Zzadosti o podporu je zakladnim komunikacnim nastrojem se Zadateli
MS2014+, kde jsou zadatelé informovani o stavu vyfizeni jejich zadosti o podporu a celkovém
pribéhu schvalovaciho procesu. Po provedeni kazdé faze procesu schvalovani projektl musi
byt Zadatel vyrozumén o vysledku dané faze prostrednictvim depese v MS2014+.

MS2014+ umoznuje komunikaci mezi Zadatelem a MAS prostiednictvim modulu
internich depesi po celou dobu Zivotniho cyklu Zadosti o podporu/projektu. V modulu zadatele
vytvari, posila a dostava zpravy, tzv. depese. Zaznam komunikace je v MS2014+ dostupny pro
Zadatele i dalSi subjekty, kterym Zadatel nastavi pfistupova prava.

Konzultace (potencionalnim) Zzadatellim poskytuji pracovnici kancelare MAS, zejména
manazer MAS pro IROP. Tyto konzultace jsou poskytovany vzdy bezplatné. Kancelar MAS
odpovida na dotazy do 10 pracovnich dni od zaslani dotazu na MAS. V pripadé, kdy nebude
moci MAS zodpovédét dotazy, budou konzultovany s nadfazenymi organy nebo budou
Zadatelim a pfijemcim poskytnuty kontakty na odpovédné pracovniky CRR.

Komunikace s partnery probiha zejména prostrednictvim internetovych stranek MAS,
e-mailové korespondence, telefonicky, prostrednictvim osobnich setkani a jednani Valné
hromady MAS.

Za funkcnost a aktualnost internetovych stranek MAS (www.mas.broumovsko.cz) je

zodpovédna kancelar MAS (vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD).

v s v

Odpovédnost za provadéni ¢innosti - Komunikace se zadateli a partnery:
Kancelar MAS.

Termin splnéni cinnosti:

Prabézné.

Odpovédnost za zadavani do MS2014+:

Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD.

Odpovédnost za archivaci:

Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD.
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Priloha 1 Eticky kodex osoby podilejici se na hodnoceni ¢i vybéru
projektt

Eticky kodex osoby podilejici se na hodnoceni ci vybéru
projektu

Eticky kodex osoby podilejici se na hodnoceni ¢i vybéru zddosti o podporu na zdkladé vyzvy MAS
(ol , opatreni: ............

Preambule

Ja, jakozto osoba zapojena do hodnoceni a vybéru (dale jen ,hodnotitel/hodnotitelka”)
projektd, chapu svou praci v ramci hodnoticiho procesu projektd jako cinnost, za niz nesu
odpovédnost a pfijimam dobrovolné nasledujici ustanoveni.

Clanek 1
Obecné zasady

1. Hodnotitel/hodnotitelka se zdrzi takového jednani, které by vedlo ke stretu verejného zajmu
s jeho/jejim zajmem osobnim; tj.: jedna nepodjaté a nestranné. Za osobni zajem je povazovan
jakykoliv zajem, ktery prinasi nebo by mohl pfinést dotcené osobé nebo jiné osobé ji blizké,
pfipadné fyzické nebo pravnické osobé, kterou tato osoba zastupuje na zakladé zakona nebo
plné moci, vyhodu spocivajici v ziskani majetkového nebo jiného prospéchu, ¢i poskozovani
tretich osob v jeji prospéch.

2. Hodnotitel/hodnotitelka nevyuziva informace souvisejici s jeho/jeji Cinnosti v ramci
implementace programu pro sv(j osobni zajem ¢i v zajmu treti osoby. Hodnotitel/hodnotitelka
musi zachovat mlcenlivost o vSech okolnostech, o kterych se v pradbéhu vykonu
hodnoceni/vybéru dozvédél/a.

3.V pfipadé, Ze ma hodnotitel/hodnotitelka osobni zajem na projektu, kterym se méa zabyvat,
oznami tuto skutecnost Predsedovi Vybérové komise/Rady MAS a na hodnoceni a vybéru se
nepodili. Nepodili se ani na hodnoceni ostatnich projektd, které danému projektu konkuruji.

4. V pfipadech, kdy je hodnotitel/hodnotitelka predkladatelem ¢i zpracovatelem Zadosti
o podporu nebo se na zpracovani podilel/podilela, nebo ho/ji s predkladatelem (i
zpracovatelem poji blizky vztah rodinny, citovy ¢i ekonomicky, oznami tuto skutecnost
neprodlené mistni ak¢ni skupiné a nebude se Zadnym zplsobem podilet na hodnoceni/vybéru
projektu ani nebude zasahovat do jednani tykajiciho se tohoto projektu ¢i jej jakymkoliv
zpusobem ovliviiovat. Nepodili se ani na hodnoceni/vybéru ostatnich projektd, které danému
projektu konkuruiji.
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Clanek 2
Dary a vyhody

1. Hodnotitel/hodnotitelka nevyzaduje ani nepfijima dary, Usluhy, laskavosti, ani zadna jina
zvyhodnéni, kterd by mohla ovlivnit rozhodovani ¢i narusit nestranny pfistup.

2. Hodnotitel/hodnotitelka nedovoli, aby se v souvislosti se svou ¢innosti dostal/dostala do
postaveni, ve kterém je zavdzan/zavazana oplatit prokdzanou laskavost, nebo které jej/ji Cini
pFistupnym nepatfi¢cnému vlivu jinych osob.

3. Hodnotitel/hodnotitelka nenabizi ani neposkytuje zddnou vyhodu jakymkoli zplsobem
spojenou s jeho/jeji ¢Cinnosti.
4. Pri vykonu své ¢innosti hodnotitel/hodnotitelka neucini anebo nenavrhne ucinit tkony, které

by ho/ji zvyhodnily v budoucim osobnim nebo profesnim Zivoté.

5. Pokud je hodnotiteli/hodnotitelce v souvislosti s jeho/jeji Cinnosti nabidnuta jakakoli vyhoda,
odmitne ji a o nabidnuté vyhodé informuje mistni akéni skupinu.

J&, hodnotitel/hodnotitelka, cestné prohlasuji, Ze budu zachovavat veskeré principy uvedené
v tomto Etickém kodexu, véetné principl nestrannosti, nepodjatosti a mlcenlivosti, které jsou
do tohoto Etického kodexu zahrnuty.

Jméno a pfijmeni:

Datum podpisu:
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