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Zadost o zmenu




Zadost o zmenu

» Zadatel m4 povinnost oznamit zmény, které nastanou v projektu v dobé realizace.
» Zmény se hlasi SFZP CR prostfednictvim MS2014+ (véetné od(ivodnéni zmény a jejiho popisu).
» Dva typy zmen:

» zmeény podstatne,

» zmeény nepodstatné — zasilaji se spolecné se zpravou o realizaci projektu.
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Zadost o platbu (ZoP) a
Zprava o realizaci (ZoR)



Zadost o platbu (ZoP)

>

Pjemcdim podpory je finanéni podpora proplacena na zékladé podané ZjZoP. (na zakladé
uhrazenych faktur)

Finanéni plan projektu obsahuje predpokladany harmonogram podavani ZjZoP

Termin podani ZOP neni tfeba ménit, pokud jsou pfedpokladany termin podani ZoP a skuteény
termin podani ZoP v rozmezi 30 kalendarnich dni

Vsechny ZjZoP vkladat na z&lozku Dokumenty ZoP.
Piijemce podpory je povinen zahrnout faktury do ZjZoP bez zbyteéného prodieni.

Fakturu prijemce oznaci na soupisce dokladl variabilnim symbolem — Cislem danového
dokladu.

Projektovy manazer provéfi ZjZoP a faktury z vécného hlediska a potvrdi zpGsobilé vydaje,
prip. stanovi korekce na ZoP jejich snizenim.

V pfipadé, Ze pfijemce do ZjZoP zahrne neuhrazené faktury, je povinen nejpozdéji do 10
pracovnich dnu od data poskytnuti (splatnosti) podpory dolozit kompletni dhradu fakturace.

ZoP bude zpracovana a proplacena do 40 pracovnich dni od jejiho zaregistrovani v MS2014 +.



Zasady financovani :
Vice viz PrZaP,

kap. C.1
» Metoda financovani — ex-post plateb, tj. plateb na zakladé uhrazenych faktur

» V ramci stejného projektu (predmetu podpory) nesmi byt prijemce podpory soucasnée
prijemce podpory z ostatnich operacnich programul nebo financ¢nich mechanismu EU.

» Pfijemcdim podpory je finanéni podpora proplacena na zakladé podané ZjZoP.

» Financni plan projektu je nutné udrzovat po celou dobu administrace projektu
aktualizovany (data podani i Castky).

» Pri Cerpani podpory prijemce respektuje clenéni — kategorie vydaju, které jsou nastaveny ve
schvaleném rozpoctu projektu.

» Cerpani zpUsobilych vydajd napfi¢ kategoriemi neni pfipustné, stejné jako kompenzace
vicenakladll a ménénakladd z rliznych kategorii.



Nalezitosti faktur a Zadosti o platbu

>

>

Prijemce zadava udaje o fakturach do IS KP14+ do soupisky dokladu pri zakladani
ZjZoP.

Poté pfifadi elektronicky k ZjZoP pozadované pfilohy (na zalozku Dokumenty ZoP).
Zejmeéna se jedna o faktury a pripadné bankovni vypisy dokladajici dhradu.

Prijemce faktury ovéruje originalnim podpisem a razitkem (je-li PO) na kopii jednotlivé
faktury a pripadného bankovniho vypisu.

» Lze nahradit elektronickym podpisem statutarniho zastupce primo v MS2014+.

Faktura je od dodavatele oznacena cCislem a nazvem projektu, ke kterému se
vztahuje.

Faktury musi byt dolozeny rozpisem provedenych praci, ktery odpovida rozpisu praci
dle dané smlouvy o dilo.
Pfjemce ZjZoP finalizuje a podepise s vyuzitim elektronického podpisu.

O stornu faktury, resp. dobropisu k fakture, je prijemce povinen okamzité po obdrzeni
od dodavatele informovat projektového manazera e-mailem nebo depesi vcetné
zduvodneéni a kopie dokladu.



Zprava o realizaci (ZoR)

Vice viz PrZaP

kap. D.6

» ZoR zasila pfijemce podpory jako povinnou pfilohu ZoP, a to dle nastaveni ve
financnim planu.

» Podani v pofadi dal3i ZoR spolu se ZoP je mozné aZ po schvaleni pfedeslé ZoP
ve 2. stupni.

» Struktura a obsah zprav se automaticky upravuji podle toho, zda je dana
kapitola Ci pozadovany Udaj relevantni pro dany projekt.
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Publicita




EVROPSKA UNIE
Evropsky fond pro regionalni rozvoj
Operaéni program Zivotni prostredi

Publicita

» Povinny plakat A3 s informacemi o projektu

Vice viz PrZaP

kap. D.1

» umisténi na viditelném misté v misté realizace projektu po celou dobu realizace projektu

» plakat Ize vygenerovat zde: https://publicita.dotaceeu.cz/gen/krok1

» V ramci vsech informacnich a komunikacnich opatreni dava prijemce najevo
podporu na akci z fondu tim, ze:

» zobrazuje znak Unie,
» uvadi odkaz na Evropsky fond pro regionalni rozvoj — EFRR,
» uvede nazev operacniho programu.

» Web prijemce

» strucny popis akce Umérny mire podpory vcetné jejich cilt a vysledk( a zdlraznéni véty
.Jento projekt je spolufinancovan Evropskou unii — Evropskym fondem pro regionalni
rozvoj v ramci Operacniho programu Zivotni prostredi.”


https://publicita.dotaceeu.cz/gen/krok1
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Zaverecneé vyhodnoceni akce
a archivace dokumentu



Zaverecné vyhodnoceni akce

» Vydava se po ukonceni fyzickeé realizace a financovani projektu.
» Predstavuje uzavreni administrace projektu.

» Na zakladé predloZzenych doklad( SFZP uréi, zda byly splnény véechny
podminky pro poskytnuti dotace.

» Zadatel je o vysledku ZVA informovan prostfednictvim MS2014+.
» Podklady pro vydani ZVA viz Pfiloha & 3 PrZaP,



Archivace dokumentu

Vice viz PrZaP

kap. D.9
» Prijemce podpory je povinen archivovat dokumenty souvisejici s projektem

» po celou dobu udrzitelnosti projektu,

» udrzitelnost projektu: 10 let

» po dobu 2 let od 31. 12. roku nasledujiciho po predlozeni ucetni uzaveérky, v niz jsou
vydaje na projekt uvedeny






Kontakt
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mas@broumovsko.cz
www.mas.broumovsko.cz

Klasterni 1, 550 01 Broumov
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Dékuji za pozornost.



