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Cislo
revize

Prehled zmén

Kapitola

4.2

4.3

Popis zmény

Zména u pracovnikl kancelare MAS:
Ponechany pouze ndzvy pracovnich pozic,
doplnény pracovni Uvazky pro IROP SC 4.2.

Doplnéna tato informace: ,Za odeslani
harmonogramu RO IROP a metodikovi
CLLD, jeho zvefejnéni na webovych
strankdch MAS a pribéZnou aktualizaci
harmonogramu zodpovida vedouci
pracovnik pro realizaci SCLLD.“

Odstranéni nasledujicich obecnych kritérii
pfijatelnosti:

- vysledky projektu jsou udrzitelné,

- projekt nema vliv na zadnou

z horizontalnich priorit IROP (udrzitelny
rozvoj, rovné prilezitosti a zakaz
diskriminace, rovnost muz( a Zen),

- potrebnost realizace projektu je
odlvodnéna,

- statutdrni zdstupce Zadatele je
bezuhonny.

Nahrazeni textu ,Kazdy hodnotitel ke
kazdému projektu spocita vysledny pocet
bodl, podepise kontrolni list a preda jej
Pfedsedovi Vybérové komise. Celkovy
vysledek hodnoceni projektu stanovuje
Pfedseda Vybérové komise jako
aritmeticky pridmér bodového hodnoceni
vsech hodnotitel(.” za text ,Vystupem ze
spolec¢ného jednani je vysledny kontrolni
list, kde je zaznamenano hodnoceni ke
kazdému z kritérii tak, jak se na ném
¢lenové  Vybérové komise  shodli.
O vysledném hodnoceni zZadosti o podporu
je vidy hlasovdno, pficemz pro
odsouhlaseni hodnoceni (jak ke kazdému
kritériu, tak vysledného hodnoceni) je
tfeba souhlasu  vétSiny pritomnych.
Vysledny  kontrolni  list  zpracovava
Pfedseda Vybérové komise. Vysledné
hodnoceni zapisuje do MS2014+ manazer
1.

MAS sroli ,Zapisovate Poté, co je

hodnoceni vlozeno do systému, druhy
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OdUvodnéni

Zajisténi souladu s nové
vydanymi pozadavky
RO IROP na Interni
postupy MAS.

Zajisténi souladu s nové
vydanymi pozadavky
RO IROP na Interni
postupy MAS.

Uvedena kritéria jsou
soucasti kritérif
zavérecného ovéreni
zpUsobilost projekt,
které provadi CRR.

Zjednoduseni
hodnoceni formalnich
nalezitosti a
prijatelnosti.

Zjednoduseni procesu
vécného hodnoceni.

Datum
platnosti revize

30. 5. 2017

30. 5. 2017

30. 5. 2017

30. 5. 2017
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manazer MAS sroli signatar vlozené
hodnoceni  zkontroluje a  podepise
hodnoceni  svyuzitim  elektronického
podpisu.”
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1. Identifikace MAS

Tabulka 1 Identifikace MAS

Nazev MAS: MAS Broumovsko+, z. s.
Pravni subjektivita: zapsany spolek

Adresa: Klasterni 1, 550 01, Broumov
ICo: 270 06 808

ID datové schranky: tefg57a

Internetové stranky: mas.broumovsko.cz

E-mail: mas@broumovsko.cz

Pracovnici kancelafe MAS

Manazerka MAS (vedouci pracovnice pro realizaci SCLLD), pracovni Uvazek pro IROP: 0,5
Tel.: 737 207 534
e-mail: mas@broumovsko.cz

Manazerka MAS, pracovni Uvazek pro IROP: 0,5
Tel.: 734 860 332

Finan¢ni manazerka MAS; tcetni, pracovni Uvazek pro IROP: 0,75
Tel.: 739 527 538
e-mail: mas.ucetni@broumovsko.cz

Obrazek 1 Mapa MAS Broumovsko+, z. s.

l Teplice nad Metu)l

Broumovsko l

Zdroj:  Predstaveni MAS. MAS  Broumovsko+  [online]. [cit. 2016-06-27]. Dostupné z:
http://www.mas.broumovsko.cz/predstaveni
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2. Administrativni kapacity

Kapitola popisuje administrativni kapacity ve vztahu k ¢innostem pro provadéni Strategie
CLLD v IROP. V podkapitolach jsou vymezeny pravomoci a odpovédnosti orgdni MAS a osob
vykonavajicich ¢innost kancelafre MAS. Zavérecna podkapitola se vénuje oSetfeni stfetu zajmu.

2.1 Vymezeni pravomoci a odpovédnosti organt MAS

V nasledujici tabulce jsou uvedeny pravomoci a odpovédnosti organli MAS v souvislosti
s hodnocenim a vybérem projekt.

U Valné hromady, Rady a Vybérové komise (organy cinné v procesu hodnoceni a vybéru
projektd) je zachovano pravidlo, Ze verejny sektor ani Zadna ze zajmovych skupin nepredstavuje vice
nez 49 % hlasovacich prav.

Pravomoci a odpovédnosti organd MAS vymezuji Stanovy MAS. Pravidla jednani organi MAS
jsou uvedena v jednotlivych Jednacich fadech. Aktualni verze téchto dokumentl je vidy dostupna na
internetovych strankach MAS.

Tabulka 2 Organy MAS

Organ MAS Vybrané pravomoci a odpovédnosti

e Schvalovani SCLLD a zodpovédnost za
distribuci verejnych prostredkd a
provadéni SCLLD.

e Schvalovani Metodiky hodnoceni
projektd (Internich postupt MAS), tzn.
zpUsobu hodnoceni a vybéru projekta,

Nejvy$si organ: zejména kritérii pro hodnoceni a vybér

Valna Hromada projektd.

e Volba a odvolani ¢lent Rady, Predsedy
a Mistopredsedy, ¢lent (nahradnik()
Vybérové komise a ¢lent Kontrolniho
vyboru.

e Ukladani ukold organtim spolku.

e Schvalovani rozpoctu spolku.

e Schvalovani vyzev k podavani zZadosti o
podporu.

e Schvalovani projekt( k realizaci a
stanoveni vysSe alokace na zakladé
navrhu Vybérové komise spolku.

e Schvalovani uzavieni a ukonceni
pracovnépravniho vztahu s vedoucim
zaméstnancem odpovédnym za realizaci
SCLLD a dal3imi zaméstnanci MAS.

Rozhodovaci organ:
Rada

e Rizeni ¢innosti spolku mezi jednotlivymi
zasedanimi Rady.
e Zajistovani podkladi pro zasedani Valné

Statutarni organ:
Prredseda, Mistopiredseda
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hromady a fizeni tohoto zasedani.
e PlInéni ukoll uloZzenych Valnou
hromadou a Radou.

e Provadéni predvybéru projektl na

Vybérovy organ: zakladé kritérii stanovenych v Metodice
Vybérova komise hodnoceni projektl (Internich postupech
MAS)

e Kontrola Metodiky hodnoceni projektd,
jejiho dodrzovani, vyfizovani Zzadosti o
prezkum hodnoceni a vybéru a stiznosti

Kontrolni organ: na Cinnost MAS.
Kontrolni vybor e Provadéni monitoringu a hodnoceni
SCLLD.
e Kontrola dodrzovani usneseni organt
spolku.

Zdroj: Stanovy MAS Broumovsko+, z. s.

2.2 Kancelar MAS

Kancelat MAS je vykonnou a administrativni slozkou spolku. Kanceldai MAS zajistuje
predevsim administrativni ¢innosti, funkcni zazemi, informacni servis o ¢innostech spolku, podili se
na tvorbé dokumentl spolku, vede seznam ¢lenl spolku, zajistuje propagaci spolku a aktualizaci
internetovych stranek.

Kancelar MAS tvoti pracovni pozice uvedené v nasledujici tabulce. Osoby vykonavajici tyto
pracovni pozice jsou uvedeny v kapitole 1, vSechny jsou s MAS v pracovnépravnim vztahu.

Tabulka 3 Kancelar MAS

Pracovni pozice Vybrané pravomoci a odpovédnosti

e Vykon ¢innosti spojenych s realizaci
komunitné vedeného mistniho rozvoje.

e Priprava a zverejiovani vyzev k podavani
Zadosti o podporu.

e Administrace SCLLD.

e Komunikace s fidicimi organy.

e Konzultace projektovych zaméru

Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD potencialnich Zadateld.

e Hodnoceni formalnich naleZitosti a
prijatelnosti projekt(, které nebyly timto
pracovnikem konzultovany.

e Animace ZadatelU-zejména poradani
seminarll pro Zadatele a prijemce,
propagace SCLLD, metodicka a
konzultaéni ¢innost.
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e Vykon ¢innosti spojenych s realizaci
komunitné vedeného mistniho rozvoje
dle pokyn( vedouciho pracovnika
odpovédného za realizaci SCLLD.

e Priprava a zvefejiiovani vyzev k podavani
Zadosti o podporu.

e Komunikace s fidicimi organy.

e Konzultace projektovych zamér(
potencialnich Zadateld.

e Hodnoceni formalnich naleZitosti a
prijatelnosti projektl, které nebyly timto
pracovnikem konzultovany

e Animace ZadatelU-zejména poradani
seminard pro Zadatele a pfijemce,
propagace SCLLD, metodickd a
konzultacni ¢innost.

Manazer MAS

e Vykon ucetnich, manaZerskych a
administrativnich ¢innosti v ramci
kancelare MAS.

Finanéni manazer; uéetni e Technické a organizacni zajisténi chodu
kancelare.

e Hodnoceni formalnich naleZitosti a
prijatelnosti projekt.

2.3 OSetireni stiretu zajmu

Stret zajmU predstavuje situaci, kdy je partner MAS rovnéz potencionalnim pfijemcem. Za
osobni zajem se povazuje jakykoliv zajem, ktery pfindsi nebo by mohl pfinést dotéené osobé nebo
osobé ji blizké, pfipadné fyzické nebo prdvnické osobé, kterou tato osoba zastupuje na zakladé
zdkona nebo plné moci, vyhodu spocivajici v ziskani majetkového nebo jiného prospéchu, ¢i
poskozovani tretich osob v jeji prospéch.

VSechny osoby zapojené do hodnoceni a vybéru projektl musi podepsat Eticky kodex osoby
podilejici se na hodnoceni ¢i vybéru projektt (dale jen Eticky kodex), ktery je zavazuje k dodrZzovani
zasad nezavislosti, nestrannosti, nepodjatosti, ml¢enlivosti a vylucuje stfet zajmu. Eticky kodex je
uveden v pfiloze tohoto dokumentu.

Osoby, které jsou ve vztahu k uréitému projektu ve stfetu zajm0 nebo nemohou stvrdit Eticky
kodex svym podpisem, se nesmi podilet na hodnoceni a vybéru daného projektu ani ostatnich
projektd, které danému projektu pfi vybéru projektd konkuruji.

Organy MAS provadéjici hodnoceni a vybér projektl sva rozhodnuti a stanoviska vzidy
zdlvodnuji tak, aby bylo zfejmé, na zakladé ¢eho bylo ptislusné rozhodnuti ucinéno.

Z jednani odpovédnych organli MAS provadéjicich hodnoceni a vybér projektd je vidy
pofizen pisemny zapis, ktery musi obsahovat minimalné nasledujici informace: datum a cas zacatku
jednani, jmenny seznam uUcastnikd (véetné uvedeni subjektu, ktery zastupuji), prehled hodnocenych
projektl a jejich bodové hodnoceni (véetné zdivodnéni ke kazdému projektu).
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Zapis z jednani, podepsany cleny organli MAS provadéjicich hodnoceni a vybér projektl, musi
byt vloZzen neprodlené do MS2014+. Zapis z jedndni musi byt zverejnén na internetovych strankach
MAS nejpozdéji do 15 pracovnich dni od data uskute¢néni vybéru projektu.

V zadném z organ(, podilejicich se na hodnoceni a vybéru projektl (Valnd hromada, Rada,
Vybérova komise) verejny sektor ani Zadna jind zajmova skupina nepredstavuje vice jak 49 %
hlasovacich prav. Metodika hodnoceni projektd MAS bude zvefejnéna na internetovych strankach
MAS.

Odpovédnost za provadéni ¢innosti — Osetfeni stfetu zajmu:
Kancelar MAS, Vybérova komise MAS, Rada MAS.

Termin splnéni ¢innosti:

Prabézné, v navaznosti na vyhlasené vyzvy.

Odpovédnost za zadavani do MS2014+:

Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD.

Odpovédnost za archivaci:

Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD.
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3. Priprava a vyhlaseni vyzvy MAS

Vyhlasovani vyzev probihd na dvou urovnich. Na Urovni programu vyhlasuje vyzvu fidici
organ, na mistni Urovni vyhlasuje vyzvy MAS jako nositel komunitné vedeného mistniho rozvoje.
Vyzva MAS je vidy kolova a zaddva se do MS2014+. MAS nem(zZe vyhlasit vyzvu pred vyhlasenim
vyzvy RO IROP (déle jen RO). Ridici organ stanovi informace, které MAS musi prevzit do vyzvy MAS.
Vyzva MAS musi byt v souladu s programem, vyzvou RO a Strategii komunitné vedeného mistniho
rozvoje. Zadatel najde kompletni informace v textu vyzvy MAS a navazujici dokumentaci k vyzvé RO).
Ve vyzvach MAS neni pFipustné omezit vycet opravnénych Zadatell pouze na mistni akéni skupinu.

Vyzvu a jeji konkrétni podminky schvaluje Rada MAS. Divodem je kontrola a zajisténi
souladu s pravidly poskytované dotace. Soucasti vyzvy, kterou schvaluje Rada MAS je také stanoveni
alokace pro danou vyzvu, kterd je stanovena na zakladé aktudlni absorpcni kapacity v Uzemi.

Pfed vyhlasenim vyzvy (po schvaleni vyzvy Radou MAS) musi MAS zaslat text vyzvy MAS,
Metodiku hodnoceni projektl a kritéria pro hodnoceni a vybér projektl (a pfipadné navazujici
dokumentaci) Fidicimu organu ke kontrole. RO zkontroluje, zda je vyzva MAS v souladu s programem.
MAS musi vyporadat vSechny pfipominky fidiciho organu a zasle mu upraveny text vyzvy. MAS mize
vyhlasit pouze takovou vyzvy, u které RO souhlasi s vyporadanim svych pfipominek. Vyzva je
vyhlasena a uvefejnéna na internetovych strankach MAS, pripadné také jinym transparentnim
zpUsobem (internetové stranky obci, regionalni deniky apod.). Spolec¢né svyzvou jsou na
internetovych strankach MAS zverejnéna obecna pravidla pro Zadatele a ptijemce IROP, specificka
pravidla pro 7adatele a pfijemce k vyzvé RO IROP v SC 4.1 a tato Metodika hodnoceni projektti.

Ke kazdé vyzvé bude kancelaf MAS poradat semindfe pro Zadatele a pfijemce. Osobni
konzultace poskytne kancelaf MAS kazdému potencidlnimu Zadateli.

Vyzva MAS musi respektovat nize uvedené Ihity:

e datum ukonceni pfijmu Zadosti o podporu muZe nastat nejdfive 4 tydny po datu
vyhlaseni vyzvy,

e datum ukonceni pfijmu Zadosti o podporu muZe nastat nejdfive 2 tydny po datu
zahajeni pfijmu Zadosti o podporu,

e text vyzvy (vCetné navazujici dokumentace) musi byt zverejnén na internetovych
strankach MAS do konce doby udrzZitelnosti vsech projekti nebo do predloZeni
zavérecné zpravy o provadéni programu podle toho, co nastane pozdéji.

Kanceldaf  MAS zpracovava na kazdy kalendarni rok harmonogram vyzev IROP. Tento
harmonogram vidy odesila kanceldaf MAS Ridicimu organu IROP a metodikovi CLLD. Za odeslani
harmonogramu RO IROP a metodikovi CLLD, jeho zvefejnéni na webovych strankdch MAS
a pribéznou aktualizaci harmonogramu zodpovida vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD.

3.1 Struktura vyzvy MAS

Text vyzvy MAS je zakladnim dokumentem obsahujicim informace o podminkach pro ziskani
podpory. Z divodu prehlednosti pro Zadatele musi text vyzvy MAS obsahovat informace uvedené
v nasledujici tabulce.
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Tabulka 4 Struktura vyzvy MAS

Vyzva MAS

a) Identifikace vyzvy Cislo vyzvy MAS
Nazev MAS

Cislo vyzvy RO*

Nazev programu*

b) Casové nastaveni Datum vyhlageni vyzvy MAS

Datum zahajeni pfijmu zadosti o podporu

Datum ukonceni pfijmu Zadosti o podporu

Nejzazsi datum pro ukondeni fyzické realizace projektu

c) Informace o formé podpory Alokace vyzvy rozhodna pro vybér projektl k financovani
a jeji struktura z hlediska zdroju financovani
Definice opravnénych Zadatel(

Mira spolufinancovani - rozpad zdroju financovani*

Maximalni a minimalni vyse celkovych zpUsobilych vydajl na
projekt
Informace o podminkach verejné podpory*

d) Vécné zaméreni Vycet podporovanych aktivit

Indikatory — uréeni projektovych a neprojektovych indikatord,
indikator( povinnych k vybéru, povinnych k naplnéni, povinné
volitelnych a povinné svazanych

Cilova skupina

e) Informace o zpusobilosti vydaju | Vécna zpusobilost*

Casova zpGsobilost*

Informace o kfizovém financovani*

f) NalezZitosti zadosti o podporu Povinné pfilohy

Informace o zpUsobu podani Zadosti o podporu — odkaz na
monitorovaci systém?*

Informace o zplGsobu poskytovani konzultaci k pfipravé Zadosti
o podporu

* Informace oznacené hvézdi¢kou prebira MAS doslovné z vyzvy RO.

3.2 Navazujici dokumentace Kk vyzvé

Podrobné informace o podminkach podpory, zplGsobu implementace, povinnostech Zadatele
a pfijemce jsou obsahem navazujici dokumentace. Navazujici dokumentace k vyzvé MAS je tvofena
minimalné:
e Obecnymi a specifickymi pravidly pro Zadatele a pfijemce, kterd pfipravil RO IROP,
e kritérii pro hodnoceni a vybér projektt, kde jsou také zahrnuta povinna kritéria stanovena
vyzvou RO.

MAS zvefejni na svych internetovych strankach kritéria pro hodnoceni projektd a odkaz na
navazujici dokumentaci k vyzvé RO.
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3.3 Postup pro zmény ve vyzvé

Vyhlasené vyzvy, resp. navazujici dokumentace k vyzvé MAS, by se v zdsadé mély ménit co

nejméné. Kromé nepfipustnych zmén, uvedenych nize, je vSak moiné je (zejména v pfedem

neocekavatelnych pripadech) upravovat. Pravidla pro provadéni zmén musi byt uvedena pfimo ve

vyzvé MAS pfi jejim vyhlaseni nebo v navazujici dokumentaci k vyzvé.

U vyzvy MAS je nepfripustné provadét nasledujici zmény podminek pro poskytnuti podpory

(pokud nejsou vynuceny pravnimi predpisy nebo zménou jednotného metodického prostredi):

zrusit vyzvu,

snizit alokaci vyzvy,

zménit maximalni a minimalni vysi celkovych zpUsobilych vydaju,

zménit miru spolufinancovani,

zménit vécné zaméreni vyzvy,

zménit definici opravnéného zadatele, tj. pfidat nebo odebrat opravnéného zadatele,
posunout nejzazsi datum pro ukonceni fyzické realizace projektu na dfivéjsi datum,
posunout datum ukondeni pfijmu Zadosti o podporu na dfivéjsi datum,

ménit kritéria pro hodnoceni projekta.

Ke kazdé zméné (vyhlasené) vyzvy MAS musi MAS uvést odlGvodnéni, které obsahuje:

popis zmény,

dlvod provedeni zmény,

pripadné dopady na administraci projekt( ze strany zadatele/pfijemce v informacnim
systému MS2014+.

Zménu ve vyzvé MAS a jeji odlvodnéni predlozi MAS ke kontrole fidicimu organu, ktery

zkontroluje, zda je zména vyzvy MAS v souladu s programem a zajisti, Ze integrované projekty budou

zplsobilé k financovani. MAS mo(Ze provést pouze takovou zménu, u které RO souhlasi

s vyporadanim svych pfipominek. O kazdé zméné (vyhlasené) vyzvy MAS musi MAS neprodlené

informovat na svych internetovych strankach.

Odpovédnost za provadéni Cinnosti — Pfiprava a vyhlaseni vyzvy MAS:
Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD.

Termin splnéni ¢innosti:

Pribézné, v navaznosti na harmonogram vyzev.

Odpovédnost za zadavani do MS2014+:

Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD.

Odpovédnost za archivaci:

Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD.

v s wve
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4. Hodnoceni projektt

Proces hodnoceni projektd je soubor ¢innosti, které jsou vykonavany pfi kontrole formalnich
naleZitosti a prijatelnosti a vécném hodnoceni. Kazdd z téchto ¢asti hodnoceni projektu ma sva vlastni
kritéria, jejichi cilem je vybrat transparentné kvalitni projekty, které budou naplfiovat vécné
i financni cile Strategie CLLD a IROP. Do procesu hodnoceni vstupuji vSechny Zadosti o podporu, které
byly podany prostfednictvim MS2014+.

V kapitole je nejprve popsana tvorba kritérii, kde jsou vyjmenovany aspekty kvality projekt(
a zasady, kterymi budou tyto aspekty zohledriovédny. Dale je zde uvedeno ¢lenéni kritérii dle jejich
funkce a parametry, které musi kazdé kritérium obsahovat.

V nasledujici podkapitole je popsan postup pfi hodnoceni projektd. Hodnoceni projekt(
predstavuje 1. fazi schvalovani zadosti a skladd se z kontroly formalnich nalezitosti a pfijatelnosti
avécného hodnoceni. 2. fazi schvalovani Zadosti predstavuje faze vybéru projektll. Tato faze je
popsana v nasledujici kapitole 5. Postup pfi hodnoceni a vybéru projektll véetné Ihat pro jejich
splnéni jsou prehledné zobrazeny na Obrazku 2. Lhity se pocitaji vidy od ukoncéeni predchozi faze.

Obrazek 2 Postup pfi hodnoceni a vybéru projekt

Kontrola formalnich nalezitosti a prijatelnosti: do 29 pracovnich dni

Vécné hodnoceni: do 30 pracovnich dni

q ||

Vybér projektu: do 15 pracovnich dni
Zavérecné ovéreni zpusobilosti: do 24 pracovnich dni
Priprava a vydani pravniho aktu do 3 mésicu

Osoby provadéjici hodnoceni a vybér projektli sva rozhodnuti a stanoviska vidy zdUvodnuji
tak, aby bylo zfejmé, na zakladé c¢eho bylo pfislusné rozhodnuti ucinéno.

4.1 Tvorba Kkritérii

Cilem procesu schvalovani projektl je vybrat k financovani kvalitni projekty, které budou
spliiovat cile Strategie CLLD a IROP. Ktomu je trfeba zajistit, aby projekty spliovaly tyto aspekty
kvality projektd:

e Ucelnost projektu.

e Potrfebnost projektu.

e Efektivnost projektu.

e Hospodarnost projektu.
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e Proveditelnost projektu.
e Soulad s horizontalnimi principy.

Naplnéni aspektl kvality nemlZe byt zajisténo pouze v procesu schvalovani projektd
a nemuUZe byt zajisténo pro vSechny typy aktivit stejnym zplsobem. Zasadni vyznam ma jiz tvorba
Strategie CLLD a IROP a proces piipravy vyzev RO a MAS. Timto zplsobem mohou byt zajistény
zejména ucelnost, potfebnost a soulad s horizontalnimi kritérii.

Zohlednéni jednotlivych aspektl kvality bude zajisténo témito zasadami:

e Operace prispiva k dosazeni cil(l a vysledk( pfislusného opatreni a Strategie CLLD.

e Kritéria jsou nediskriminacni a transparentni v souladu s ¢l. 7 a 8 Nafizeni Evropského
parlamentu a Rady EU ¢. 1303/2013.

e MAS stanovi, kterd kritéria jsou napravitelnd a nenapravitelnd ve fazi hodnoceni
formalnich nalezitosti a pfijatelnosti.

Alespon jedno z kritérii bude posuzovat soulad projektu se schvalenou Strategii CLLD. Musi
byt uvedena ta ¢ast dokumentace, ze které bude hodnoceni kazdého kritéria vychazet.

VSechna kritéria musi byt jednoznacéné vymezena (tzn., vymezeni kritéria musi byt
srozumitelné a zajistit jednoznacnou interpretaci obsahu kritéria), musi byt minimalizovana droven
obecnosti jednotlivych kritérii a musi byt zabranéno duplicitdm a prekryvani kritérii.

Kontrola formalnich nalezitosti a pfijatelnosti a vécné hodnoceni probiha na zakladé kritérii,
ktera mohou byt dle jejich funkce:

e vyluCovaci (tj. vysledek mze nabyt pouze hodnot spinéno/nesplnéno; pfi nesplnéni
kritéria je Zaddost o podporu/projekt vylouéen ze schvalovaciho procesu),

e hodnotici (tj. mira napInéni kritéria se hodnoti body nebo slovnimi deskriptory — musi
byt ptifazen pocet bodl),

e kombinovana (princip je stejny jako u hodnoticiho kritéria, musi byt ale dosazeno
minimalni hranice bodl, pokud této hranice neni dosaZzeno, je Zadost
o podporu/projekt vyloucen ze schvalovaciho procesu).

VSechna kritéria musi obsahovat ndsledujici parametry:

e ndazev kritéria,

e pfirazeni funkce (vylucovaci, hodnotici, kombinované kritérium),

e popis kritéria (neni povinné u kritérii formalnich nalezitosti a prijatelnosti),

e zplsob hodnoceni (k hodnoticim a kombinovanym kritériim je nutné uvést maximalni
mozny pocet bodl, u kombinovanych kritérii je nutné uvést minimalni hranici pro
splnéni kritéria).

Kanceldaf MAS vypracuje kontrolni listy k jednotlivym ¢astem hodnoceni, které budou
hodnotitelé vyplfiovat, aby byl zajistén jednotny pfistup ke vSem Zadatellm.
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Odpovédnost za provadéni ¢innosti — Tvorba kritérii:
Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD.

Termin splnéni cinnosti:

Prabézné, v ndvaznosti na harmonogram vyzev.
Odpovédnost za zadavani do MS2014+:

Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD.

Odpovédnost za archivaci:

Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD.

4.2 Kontrola formalnich naleZitosti a prijatelnosti

Cilem kontroly formalnich nalezitosti a pfijatelnosti a pfislusnych kritérii je zejména
posouzeni zakladnich vécnych poZadavkd kladenych na projekt v pfislusné vyzvé, hodnotitelnosti
Zadosti o podporu a naplnéni nezbytnych administrativnich poZzadavkd.

MAS ovéruje splnéni kontroly formalnich naleZitosti a pfijatelnosti prostfednictvim kritérii
pro hodnoceni projektd.

Mezi obecna kritéria pfrijatelnosti spolecna pro vsechny specifické cile IROP patfi tato
kritéria:
e projekt je svym zamérenim v souladu s cili a podporovanymi aktivitami vyzvy,
e projekt je v souladu s podminkami vyzvy,
e Zadatel spliuje definici opravnéného pfijemce pro pfislusny specificky cil a vyzvu,
e projekt respektuje minimalni a maximalni hranici celkovych zpUsobilych vydajd,
pokud jsou stanoveny,
e projekt respektuje limity zplsobilych vydajl, pokud jsou stanoveny.

Mezi kritéria formalnich nalezitosti patti tato kritéria:

e 7adost o podporu je poddna v predepsané formé,

e Z7adost o podporu je podepsana opravnénym zastupcem Zadatele,

e jsou doloZeny viechny povinné pfilohy a obsahové spliuji naleZitosti, poZzadované
v dokumentaci k vyzvé.

Specificka kritéria prijatelnosti, ktera stanovuje MAS, budou vZdy uvedena v pfislusné vyzvé
MAS. Soucasti specifickych kritérii pfijatelnosti bude vidy posouzeni souladu Zadosti o podporu se
schvalenou Strategii CLLD.

Kritéria pro kontrolu formalnich naleZitosti a pfijatelnosti maji formu vylucovacich kritérii.
Hodnoti se podle kontrolnich otdzek, na které hodnotitel odpovidd ANO nebo NE.!

Pokud Zadost neuspéje v kritériich formalnich ndleZitosti a pfijatelnosti, ktera jsou ve vyzvé
MAS oznacena jako napravitelnd, vyzve MAS Zadatele k opravé nebo doplnéni Zadosti o podporu
prostfednictvim MS2014+. Zadatel provede storno finalizace, ve |h(ité 5 pracovnich dni od data
doruceni vyzvy doplni poZadovana data ¢i pfilohy, znovu provede finalizaci a Zadost podepise. Po
opravé nebo doplnéni pozadovanych informaci ze strany Zadatele hodnotitelé zpracuji novou verzi
hodnoceni, u kritérii nedotéenych zménami prevezmou hodnoceni z plvodniho hodnoticiho

1V pfipadé poZadavku na doplnéni miZe hodnotitel odpovédét ,Nehodnoceno”. V pfipadé
nerelevantnosti kritéria k dané vyzvé mize hodnotitel odpovédét ,,Nerelevantni®.
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posudku, u ostatnich kritérii provedou hodnoceni nové. Zadatel mize byt ve fazi kontroly formalnich
nalezitosti a pfijatelnosti vyzvan k doplnéni maximalné dvakrat. V pripadé, Ze Zadatel nedoplini
pozadované informace v uvedenych terminech, MAS ukonéi hodnoceni a zasild Zadateli

prostfednictvim MS2014+ informaci o vyrazeni projektu z dlvodu nesplnéni kritérii formalnich
naleZitosti a pfijatelnosti.

Pokud Zadost neuspéje v jakémkoli kritériu, které je ve vyzvé oznacené jako nenapravitelné,
bude zadost o podporu vylouéena z dalSiho procesu hodnoceni.

Hodnoceni bude provedeno do 29 pracovnich dni od ukonceni pfijmu zadosti v kolové vyzvé.
O vysledku kontroly formalnich ndlezitosti a pfijatelnosti bude Zadatel informovan prostfednictvim
MS2014+. V pripadé vraceni Zadosti o podporu k doplnéni se Ih(ita hodnoceni pozastavuje.

Pfi vykonu kontroly formalnich nalezitosti a pfijatelnosti musi byt uplatnéno pravidlo ctyf oéi.
Hodnoceni provadéji pracovnici kancelare MAS (viz kapitola 1 této Metodiky). Prvni pracovnik MAS
provede hodnoceni projektu, kdy vyplni pfislusny kontrolni list. Nasledné toto hodnoceni zkontroluje
a schvali svym podpisem druhy pracovnik MAS. Hodnoceni nesmi byt provddéno spole¢né ani
spolec¢né konzultovano. Kancelat MAS zajisti, aby byl vysledek hodnoceni nasledné vlozen do
informacniho systému MS2014+.

Odpovédnost za provadéni ¢innosti — Kontrola formalnich nalezZitosti a pfijatelnosti:
Pracovnici kancelare MAS, kteti nekonzultovali projekty v dané vyzvé MAS.

Termin splnéni ¢innosti:

29 pracovnich dni ode dne ukonceni pfijmu Zadosti v kolové vyzvé.

Odpovédnost za zadavani do MS2014+:

Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD.

Odpovédnost za archivaci:

Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD.

4.3 Vécné hodnoceni

Do vécného hodnoceni postupuji Zaddosti o podporu, které uspély v hodnoceni formalnich
naleZitosti a pfrijatelnosti. Cilem vécného hodnoceni je vyhodnotit kvalitu projektl s ohledem
k naplfiovani vécnych cild Strategie CLLD a IROP a umoZnit srovnani projektl podle jejich kvality.

Ve vécném hodnoceni jsou kritéria bodovdna, pricemz pridélené body musi byt jasné
charakterizované (nelze uvést skalu napf. 1-10 bod(). Projekt splni podminky pro financovani, pokud
obdrzi vice bod(, nezZ je minimalni bodova hranice stanovena ve vyzvé MAS. V pfipadé neprekroceni
této hranice je zZaddost o podporu vyloucena z dalsiho procesu hodnoceni.

VSechna kritéria jsou uvedena ve vyzvé MAS, kterou kancelatr MAS odesild nejpozdéji
10 pracovnich dni pred jejim vyhlasenim fidicimu orgadnu k pfipominkam. Ve vyzvé MAS je stanoveno
kritérium rozhodujici pfi rovnosti bodd projektd. Koneénd podoba vyzvy musi byt schvélena RO
a Radou MAS.

Vécné hodnoceni provadéji clenové Vybérové komise MAS, ktefi nejsou ve stietu zajmu.
Stfetu zajml se predchazi podepsanim Etického kodexu. Clenové Vybérové komise MAS, ktefi jsou
v jakémkoli stfetu zajm(, se neucastni procesu hodnoceni projekt v dané vyzvé (viz kapitola 2.3).
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Jednani Vybérové komise MAS probihd dle aktudlniho Jednaciho fadu Vybérové komise, ktery je vidy
zverejnén na internetovych strankach MAS.

Hodnotitelé (Vybérova komise) provadéji hodnoceni projektl na spolecném jednani podle
predem stanovenych kritérii pro hodnoceni projektl a vyplriuji kontrolni listy vypracované pracovniky
kanceldfe MAS. Vystupem ze spoleéného jednani je vysledny kontrolni list, kde je zaznamenano
hodnoceni ke kazdému z kritérii tak, jak se na ném clenové Vybérové komise shodli. O vysledném
hodnoceni Zadosti o podporu je vidy hlasovano, pricemZ pro odsouhlaseni hodnoceni (jak ke
kazdému kritériu, tak vysledného hodnoceni) je tfeba souhlasu vétsSiny pfitomnych. Vysledny
kontrolni list zpracovdva Predseda Vybérové komise. Vysledné hodnoceni zapisuje do MS2014+
manazer MAS s roli , Zapisovatel”. Poté, co je hodnoceni vloZzeno do systému, druhy manazer MAS
sroli signatadf vloZené hodnoceni zkontroluje a podepiSe hodnoceni s vyuZitim elektronického
podpisu.

Vysledkem jednani Vybérové komise je predvybér projektl a vyhotoveni:

e seznamu projektd doporucéenych k financovani,
e seznamu nahradnich projektd,
e seznamu projektd nedoporucenych k financovani.

V seznamu projektl doporucenych k financovani jsou uvedeny projekty, které splnily
podminky hodnoceni projekt( a Ize je financovat. V tomto seznamu je také pripadné uveden projekt,
ktery Ize vzhledem k alokaci vyzvy MAS financovat pouze z ¢asti, a to v pfipadé, ze tato c¢ast tvori
alespon 30 % z pUvodni poZadované podpory a neni nizsi nez ve vyzvé MAS stanovend minimalni vyse
zplsobilych vydaju (pokud je tato vySe stanovena). V pfipadé, Ze Zadatel souhlasi s nabidnutou
Castkou, upravi Zadost o podporu a snizi celkové zplsobilé vydaje projektu na Uroven nabizené
Castky, zpUsobilé vydaje projektu nad nabizenou ¢astku presune do nezpUsobilych vydaji (rozsah
projektu tak zlstane nezménén). MAS v ramci této Zadosti o zménu ovéfi, Zze v projektu nedojde
k Zddnym zménam, které by mély vliv na jakoukoli fazi hodnoceni a vybéru projektl. V pfipadé, Ze
Zadatel nesouhlasi s nabidnutou castkou a nema zdjem projekt za takovych okolnosti realizovat,
volné prostfedky se nabidnou prvnimu Zadateli na seznamu ndhradnich projektl, u kterého by
podpora Cinila alespori 30 % z pavodni poZadované podpory?. Pokud tuto &&st alokace Zadny ze
Zadatel(l nepfijme nebo by tato ¢ast alokace nepredstavovala vice nez 30 % plvodni poZadované
podpory u zZadného z projekt na seznamu nahradnich projektl, bude presunuta do dalsi planované
vyzvy MAS v daném opatfieni, ptripadné realokovana do jiného opatieni IROP.

Seznam nahradnich projektt obsahuje projekty, které splnily podminky hodnoceni projektd,
ale neni mozné je financovat, protozZe jsou vyCerpané prostiedky pridélené na vyzvu MAS.

V seznamu projektli nedoporucenych k financovani jsou ty projekty, které nesplnily
podminky hodnoceni projektd.

evwvs

Projekty, které dosdahnou stejného poctu bodd, jsou fazeny podle poctu bodl dosazenych
v kritériu, které bylo ve vyzvé MAS urcené jako kritérium rozhodujici pfi rovnosti bodl. Toto
kritérium je zaroven soucasti vécného hodnoceni a k porovnani poétu bodd dosazenych v tomto

2 7adatele s navrhem ¢&astky oslovi na zakladé povéreni Vybérové komise MAS Kanceladi MAS, ktera
vysledek tohoto procesu véetné dokumentd dokladajicich komunikaci se Zadatelem predloZi Pfedsedovi
Vybérové komise. Pfedseda dokumenty dokladajici tento proces pfipoji k zapisu z vybérové komise.
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kritériu dochazi pouze pfi rovnosti bodd u dvou a vice projektd. Kritérium je zvoleno s ohledem na
jeho vyznamnost v souvislosti s napliiovanim Strategie CLLD. V pfipadé, Ze bude u projektld se

stejnym poctem bodU dosaZzeno stejného poctu bodl také v tomto kritériu, rozhoduje datum a cas
podani Zadosti o podporu v MS2014+,

Seznam projekt( v poradi podle bodld a seznam nahradnich projektl predklada Vybérova
komise MAS ke schvaleni Radé MAS.

Z jednani Vybérové komise je vidy pofizen pisemny zapis, ktery musi obsahovat minimalné
nasledujici informace:

e datum a ¢as zacatku jednani,

e jmenny seznam Ucastnik( (véetné uvedeni subjektu, ktery zastupuiji),

e prehled hodnocenych projektll a jejich bodové hodnoceni (véetné zdlvodnéni ke
kazdému projektu).

Zapis zjednani, podepsany ucastniky jedndni, musi kancelaf MAS neprodlené vlozit do
MS2014+ amusi byt do 15 pracovnich dni zvefejnén na internetovych strankdch MAS. Za zapis
z jedndni zodpovida Pfedseda Vybérové komise MAS.

MAS si nenechdva zpracovdavat pro hodnoceni odborny posudek.

Vécné hodnoceni bude provedeno do 30 pracovnich dni ode dne ukonceni kontroly
formalnich ndleZitosti a pfijatelnosti.

V prabéhu vécného hodnoceni nesmi ¢lenové Vybérové komise komunikovat se Zadateli.

Odpovédnost za provadéni ¢innosti — Vécné hodnoceni:

Vybérovd komise MAS.

Termin splnéni Cinnosti:

30 pracovnich dni ode dne ukonceni kontroly formalnich nalezitosti a pfijatelnosti.
Odpovédnost za zadavani do MS2014+:

Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD.

Odpovédnost za archivaci:

Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD.
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5. Vybér projekti

Proces vybéru projekt( je soubor Cinnosti, které jsou vykonavany v obdobi od ukonéeni
hodnoceni projektl do vydani pravniho aktu o poskytnuti podpory.

Vybér projektl provadi Rada MAS do 15 pracovnich dni ode dne ukonceni hodnoceni
projektl. Rada MAS schvali projekty k realizaci a vysi alokace na projekty na zakladé navrhu Vybérové
komise MAS (hodnotici komise), ktera Radé predlozi seznam projektl doporucenych k financovani,
seznam nahradnich projekt a seznam projektl nedoporucenych k financovani. Z jednani Rady MAS
se pofizuje pisemny zapis, ktery musi obsahovat minimalné nasledujici informace:

e datum a ¢as zacatku jednani,
e jmenny seznam ucastnik( (v€etné uvedeni subjektu, ktery zastupuji),
e seznam schvalenych projektl, popf. seznam nahradnich projektd.

Zapis z jednani, podepsany ucastniky jedndni, musi byt vloZzen neprodlené do MS2014+
amusi byt do 15 pracovnich dni zverejnén na internetovych strankdch MAS. Za zapis z jednani
zodpovida Pfedseda Rady MAS.

Vystupem z jednani Rady MAS je seznam schvalenych projektd, popt. seznam nahradnich
projektl. Valna hromada MAS nemuUze ménit poradi projekt( ani hodnoceni Zadosti o podporu.

Ridici orgdn nasledné doporuéi k financovéni véechny projekty, které prosly hodnocenim
a vybérem na urovni MAS, a u kterych fidici organ ovéfil, Ze jsou zpUsobilé ke schvaleni (viz kapitola
5.1)

v s ve

Odpovédnost za provadeéni ¢innosti — Vybér projektu:
Rada MAS.

Termin splnéni Cinnosti:

15 pracovnich dni ode dne ukonceni hodnoceni projekt(.
Odpovédnost za zadavani do MS2014+:

Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD.

Odpovédnost za archivaci:

Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD.

5.1 Zavérecné ovéreni zplisobilosti

Zavérecné oveéreni zplsobilosti provadi CRR (Centrum pro regionalni rozvoj) u projektd, které
MAS doporudi k financovani. Kritéria zavére¢ného ovéreni zplsobilosti schvaluje RO IROP, kritéria
jsou vylucovaci a hodnoti se podle otdzek, na které hodnotitel odpovidd ANO nebo NE.

Zavérecné ovéreni zpuUsobilosti je provedeno do 24 pracovnich dni od schvéleni projekt(
MAS.
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6. Pfrezkum hodnoceni a vybéru projektii

Kazdy Zadatel mlZe podat Zadost o prezkum hodnoceni proti vysledku dané casti procesu
hodnoceni projektl, ve které neuspél (tzn. po ukonceni hodnoceni formalnich naleZitosti
a prijatelnosti a po ukonéeni vécného hodnoceni). Zadost o prezkum podava Zadatel prostfednictvim
MS2014+, a to nejpozdéji 15 kalendarnich dni ode dne doruceni depese s ozndmenim o nesplnéni
podminek v jednotlivych fazich hodnoticiho procesu. V Zddosti o prezkum Zadatel uvede cast
hodnoceni a vybere vSechna kritéria, ke kterym se odvolava s podpisem odlvodnéni Zadosti
o prezkum.

Postup hodnoceni a vybéru projektl MAS a jeho dodrZovani kontroluje Kontrolni vybor MAS,
ktery zaroven vytizuje Zadosti Zadatelll o pfezkum hodnoceni a vybéru Zadosti o podporu. Rozhodnuti
Kontrolniho vyboru MAS jsou konecna a neni proti nim odvolani.

Kontrolni vybor se schazi a jedna dle Stanov MAS a Jednaciho fddu Kontrolniho vyboru,
jejichz aktudlni verze je vidy zverejnéna na internetovych strankdch MAS. Nezdavislost hodnoceni je
zajiSténa tim, Ze je funkce clena Kontrolniho vyboru neslucitelnd s vykonem funkce ¢lena jiného
voleného organu MAS, nemuUzZe se tak stat, Zze by byla ¢lenem Kontrolniho vyboru osoba, ktera se
podilela na jakékoliv fazi hodnoceni Zadosti o podporu nebo vybéru projektd.

Kontrolni vybor rozhodne do 30 pracovnich dni od doruceni zadosti o prezkum. Pro pfijeti
rozhodnuti je tfeba souhlasu vétsiny pfitomnych. Kontrolni vybor pfezkoumava rozhodnuti v rozsahu
podané Zadosti o prezkum, avsak mlze k prehodnoceni urcit i kritéria, na ktera se Zadost nevztahuje.
Rozhodnuti je pfezkoumdvano po formalni a procesni strance.

Vyporadani Zadosti o prezkum musi obsahovat informaci o zplsobu a zdvérech prosetieni
Zadosti o prezkum a jednoznacéné zdlvodnéni ze strany Kontrolniho vyboru MAS, tj. zda byla Zadost
shledana:

e dlvodnou,
e (astecné dlvodnou,
e nedlvodnou.

Za zapis z jednani Kontrolniho vyboru zodpovida Pfedseda Kontrolniho vyboru MAS.

6.1 Pfrezkum hodnoceni formalnich naleZitosti a prijatelnosti

Jestlize Kontrolni vybor shledd Zadost o prezkum hodnoceni formalnich nalezZitosti

a pfijatelnosti nedldvodnou alesponn u jednoho kritéria, které zapficinilo negativni vysledek
hodnoceni, bude Zadost o podporu vyrazena.

Bude-li Zaddost o prezkum shledana dlvodnou, zaradi MAS projekt bezodkladné zpét do
hodnoticiho procesu. Hodnotitel provadéjici opravny posudek se musi fidit zavéry Kontrolniho
vyboru. U kritérii, ve kterych Zadatel nebyl vyzvan k doplnéni, bude Zadost oznacena jako Castecné
dlvodna.

Opétovné hodnoceni probiha podle stejnych pravidel a ve stejnych Ihitach jako plGvodni
hodnoceni (od data vyfizeni Zadosti o prezkum).
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6. 2 Prezkum vécného hodnoceni

V pfipadé Zadosti o prezkum vécného hodnoceni Kontrolni vybor MAS posuzuje, zda
hodnoceni probéhlo dle této Metodiky a dle schvdlenych kritérii k dané vyzvé MAS. Pfed kondnim
jedndani Kontrolniho vyboru je Pfedseda Vybérové komise MAS vyzvan k vyjadieni ke spornému bodu.
Kontrolni vybor na svém jedndni posoudi relevantnost odlvodnéni zadosti o prezkum, dodané
stanovisko Pfedsedy Vybérové komise a rozhodne o vysledném verdiktu vyfizeni zadosti o prezkum.

Bude-li Zadost o prezkum shledana ddvodnou, zarfadi MAS projekt bezodkladné zpét do
hodnoticiho procesu.

Opétovné hodnoceni probiha podle stejnych pravidel a ve stejnych Ih(tach jako plvodni
hodnoceni (od data vyfizeni Zadosti o prezkum).

v s ve

Odpovédnost za provadéni éinnosti - Pfezkum hodnoceni a vybéru projektu:
Kontrolni vybor MAS.

Termin splnéni ¢innosti:

20 pracovnich dni od doruceni Zadosti o pfezkum.

Odpovédnost za zadavani do MS2014+:

Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD.

Odpovédnost za archivaci:

Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD.
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7. Postupy pro posuzovani zmén projektt

Zménové fizeni probihd v souladu s ustanovenimi kapitoly 16 Obecnych pravidel pro Zadatele
a pfijemce IROP.

Mistni akéni skupina provéri vliv pozadované zmény na vysledky kontroly formadlnich
naleZitosti a prijatelnosti ¢i vécného hodnoceni. Pokud by projekt realizaci poZzadované zmény kritéria
nesplnil, zména bude zamitnuta. MAS dale posuzuje, zda zména projektu nema vliv na plnéni cild
Strategie CLLD.

Pokud navrhovana zména projektu zakladd zménu schvdlené Strategie CLLD, je moziny
nasledujici postup:

e MAS se zménou projektu nesouhlasi a navrZzend zména bude zamitnuta, nebo
e MAS se zménou projektu souhlasi a navrhne zménu Strategie CLLD.

Podstatné zmény projektu:

e zmény terminl ukonceni realizace projektu,

e zmény termind naplnéni indikatord,

e zmény cilovych hodnot indikator(,

e zmény, které ovlivni vystupy, vysledky ¢i dopady projektu,

e zmeény, které ovlivni cile, obsah nebo zaméreni projektu,

e zmeény aktivit projektu, které maji vliv na splnéni ucelu projektu ¢i indikatoru,

e finanéni a terminované zmény, které zplsobi zménu rozloZeni ptispévku ESIF,
pfipadné cerpani SR v letech.

Zménové Fizeni v MS2014+ musi byt zahajeno a RO jej musi schvalit pfed vlastni realizaci
pozadované zmény.

v s wve

Odpovédnost za provadéni ¢innosti — Postupy pro posuzovani zmén projekta:
Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD.

Termin splnéni ¢innosti:

20 pracovnich dni ode dne predloZeni zZaddosti o zménu pfijemcem v MS2014+.
Odpovédnost za zadavani do MS2014+:

Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD.

Odpovédnost za archivaci:

Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD.
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8. Auditni stopa, archivace

Archivaci se rozumi uchovani origindld dokumentl nebo zdznami v elektronické podobé
a jejich provedenych zmén (pUvodni verze, aktualizované verze, platné verze, doklady o zménovych
fizenich projektu). Dokumenty se uchovavaiji:

e ve formé originali nebo kopii original(,

e na béZnych nosicich dat,

e velektronické verzi origindlnich dokladd nebo dokladd existujicich pouze
v elektronické podobé.

MAS je povinna zajistit po dobu uréenou pravnimi predpisy CR nebo EU (minimalné do konce
roku 2030) uchovani veskeré dokumentace, souvisejici se Strategii CLLD a jeji realizaci, a poskytovat
informace a dokumentaci, vztahujici se ke Strategii CLLD, zaméstnanclm nebo zmocnénclim
povéFenych organli Ministerstva pro mistni rozvoj CR, Ministerstva financi CR, Evropské komise,
Evropského ucetniho dvora, Nejvyssiho kontrolniho Ufadu, Auditniho organu, Platebniho
a certifikacniho organu, prislusného organu finanéni spravy a dalSich opravnénych organ( statni
spravy.

8.1 Archivace Zadosti o podporu a s nimi spojené dokumentace

V MS2014+ jsou evidovany vsechny potfebné dokumenty v modulu Spravy dokumentd.
Dlouhodobd archivace dokumentl je feSena modulem podpory obéhu dokumentt
implementovanym v MS2014+.

MAS bude archivovat Uplné soubory vsech dokumentli a dokladl, vztahujicich se
k jednotlivym Zadostem o podporu/projektiim v digitalni podobé v kanceldfi MAS, a to mj. pro
potifebu kontrolnich organ(, které nemaji do MS2014+ pfistup. Dokumenty k jednotlivym projektim
budou archivovany podle vécného obsahu ¢i ¢asové souslednosti tak, aby bylo moiné zajistit
jednoduchou, rychlou a Uplnou kontrolu dokumentace. Archivovany jsou predevsim tyto dokumenty:

e Z7adosti o podporu,

e veskerou dokumentaci spojenou s realizaci projektl (napf. zpravy o realizaci),
e veskerd dokumentace tykajici se hodnoceni a vybér projekt,

e posuzovani zmén projektd.

8.2 Archivace podpirné dokumentace

MAS kromé vyse uvedené dokumentace také archivuje dokumentaci podplrnou, mezi kterou
se fadi veSkera ostatni dokumentace souvisejici se SCLLD a jeji realizaci. Jednd se napf. o:

e prezentace ze seminafll pro Zadatele a pfijemce,
e prezencni listiny,

e pozvanky,

e z3pisy z jednani atd.,

Podplrna dokumentace je archivovana v kancelafi MAS v digitalni podobé a je tfidéna podle
vécného obsahu Ci ¢asové souslednosti tak, aby bylo mozné zajistit jednoduchou, rychlou a Uplnou
kontrolu dokumentace. Podplrna dokumentace neni evidovana v MS2014+.
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Odpovédnost za provadéni ¢innosti — Auditni stopa, archivace:
Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD.

Termin splnéni cinnosti:

Minimalné do konce roku 2030.

Odpovédnost za zadavani do MS2014+:

Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD.

Odpovédnost za archivaci:

Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD.
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9. Komunikace se zadateli

Pfed podanim Zadosti o podporu MAS komunikuje s (potenciondlnimi) Zadateli zejména
prostfednictvim:

e internetovych stranek MAS,

e osobnich konzultaci,

e telefonickych konzultaci,

e e-mailové korespondence,

e seminafl pro Zadatele a prijemce.

Po predlozZeni zadosti o podporu je zdkladnim komunikaénim nastrojem se zadateli MS2014+,
kde jsou Zadatelé informovani o stavu vyfizeni jejich Zadosti o podporu a celkovém pribéhu
schvalovaciho procesu. Po provedeni kazdé faze procesu schvalovani projektd musi byt Zadatel
vyrozumeén o vysledku dané faze prostrednictvim depese v MS2014+.

MS2014+ umoziuje komunikaci mezi Zadatelem a MAS prostfednictvim modulu internich
depesi po celou dobu Zivotniho cyklu Zadosti o podporu/projektu. V modulu Zadatele vytvari, posila
a dostdva zprdvy, tzv. depese. Zaznam komunikace je v MS2014+ dostupny pro Zzadatele i dalsi
subjekty, kterym Zadatel nastavi pfistupova prava.

Konzultace (potenciondlnim) Zadatellm poskytuji pracovnici kanceldfe MAS, zejména
manazer MAS pro IROP.

v s wve

Odpovédnost za provadéni ¢innosti — Komunikace se Zadateli:
Kancelar MAS.

Termin splnéni Cinnosti:

Pribézné.

Odpovédnost za zadavani do MS2014+:

Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD.

Odpovédnost za archivaci:

Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD.
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10. Spoluprace s externimi subjekty

MAS ma povinnost poskytovat informace a dokumentaci ke Strategii CLLD zaméstnhancim
nebo zmocnéncdim povéfenych orgdnl Ministerstva pro mistni rozvoj CR, Centra pro regionalni
rozvoj CR, Ministerstva financi CR, Evropské komise, Evropského ucéetniho dvora, Nejvy$siho
kontrolniho ufadu, Auditniho organu, Platebniho a certifikacniho organu, pfislusného organu finanéni
spravy a dalSich opravnénych organl statni spravy. Dale ma povinnost umoznit témto organim
vykon kontrol a poskytnout soucinnost pfi provadéni kontrol.

MAS informuje RO o zahajeni a vysledku kontrol.

v s wve

Odpovédnost za provadéni ¢innosti — Spoluprace s externimi subjekty:
Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD.

Termin splnéni ¢innosti:

Pribézné.

Odpovédnost za zadavani do MS2014+:

Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD.

Odpovédnost za archivaci:

Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD.
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11. Nesrovnalosti a stiznosti

11.1 Podezreni na nesrovnalost

Nesrovnalosti se rozumi poru$eni pravnich predpisti EU nebo CR v dasledku jednani nebo
opomenuti, které vede nebo by mohlo zapoctenim neopravnéného vydaje do souhrnného rozpoctu
EU nebo do vefejného rozpoétu CR vést ke ztraté v souhrnném rozpoétu EU nebo ve vefejném
rozpoctu CR. RO je povinen provéfit viechny podnéty vedouci k podezieni na nesrovnalost, které mu
MAS predala. Trestny cin, spachany pfi realizaci programl nebo projektd spolufinancovanych
z rozpoctu EU, se vidy povaZuje za nesrovnalost (vice viz kapitola 17 Obecnych pravidel pro Zadatele
a prijemce IROP).

MAS je povinna veskera podezfeni na nesrovnalost pisemné a bezodkladné oznamit RO,
oddéleni kontroly.

11.2 Postup pri vyrizovani stiZnosti

Kazdy podnét na ovéreni spravného, objektivniho, transparentniho a nediskriminacniho
postupu musi MAS prosetfit.

Stiznost mlze podat fyzickd osoba, pravnicka osoba nebo vice téchto osob, kterych se ¢innost
MAS tyka. Pokud podnét naplfiuje znaky stiznosti podle § 175 zakona €. 500/2004 Sb., spravni fad, ve
znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,SR“), tedy jedna-li se o stiznost proti nespravnému postupu
MAS, postupuje se podle SR.

Stiznost lze podat pisemné, ustné, telefonicky ¢i elektronicky (e-mail se zarucenym
elektronickym podpisem). O Ustnich stiznostech, které nelze vyfidit pfi jejich podani, sepiSe MAS
pisemny zdznam. Z obsahu stiznosti musi byt patrné, kdo ji ucinil, které véci se tykd a co se v ni
navrhuje.

Stiznost se podava u orgdnu, proti jehoZ zaméstnanci ¢i Cinnosti je zaméfena. Jestlize MAS
neni kvyfizeni stiznosti pfislusnd, postoupi ji bez zbyte¢ného odkladu podle obsahu stiznosti
pfislusnému subjektu implementacni struktury ¢i jinému sprdvnimu orgdnu. O postoupeni stiznosti
informuje stéZovatele.

MAS podanou stiznost vyfidi v nejkratsi dobé, nejpozdéji do 60 kalendafnich dni od jejiho
doruceni. Stanovenou |h(tu lze prekrocit, nelze-li v jejim prlbéhu zajistit podklady potiebné pro
vyfizeni stiznosti. V uvedené lhaté musi byt stéZovatel vyrozumén o vyfizeni stiznosti. Ve vyrozuméni
je uvedeno, zda byla podana Zadost shledana dlivodnou, ¢aste¢né dlvodnou ¢i nedivodnou. MAS se
vyjadri ke vSsem bodlm stiZznosti. Sdéli, ktera Setfeni provedla a kterymi postupy se pfi posuzovani
stiznosti fidila. V odlivodnéni vyfizeni uvede, o které skutecnosti a pravni pfedpisy se opira. Byla-li
stiznost shledana ddvodnou nebo caste¢né dlivodnou, MAS ucini nezbytna opatfeni k naprave.
O vysledku setieni a opatrenich, ptijatych k napravé, ucini zaznam do spisu. Nedlvodna stiznost je
vyfizena vyrozuménim stéZovatele.
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Odpovédnost za provadéni ¢innosti — Postup pfi vyfizovani stiznosti:
Orgdn MAS, proti jehoz ¢innosti je stiznost smérovana.

Termin splnéni cinnosti:

60 kalendarnich dni ode dne doruceni stiznosti.

Odpovédnost za zadavani do MS2014+:

Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD.

Odpovédnost za archivaci:

Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD.
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Priloha 1 Eticky kodex osoby podilejici se na hodnoceni ci

vybéru projekti

Eticky kodex osoby podilejici se na hodnoceni ¢i vybéru projektu

Eticky kodex osoby podilejici se na hodnoceni Ci vybéru Zddosti o podporu na zdkladé vyzvy MAS

v

C.r ey Opatrents: ...

Preambule

14, jakoZto osoba zapojena do hodnoceni a vybéru (dale jen ,hodnotitel/hodnotitelka”) projektd,
chapu svou praci vramci hodnoticiho procesu projektl jako cinnost, za niZ nesu odpovédnost
a pfijimam dobrovolné nasledujici ustanoveni.

Clanek 1
Obecné zasady

1. Hodnotitel/hodnotitelka se zdrZi takového jednani, které by vedlo ke stfetu verejného zajmu
s jeho/jejim zajmem osobnim; tj.: jednda nepodjaté a nestranné. Za osobni zajem je povazovan
jakykoliv zajem, ktery ptindsi nebo by mohl pfinést dotéené osobé nebo jiné osobé ji blizké, pripadné
fyzické nebo pravnické osobé, kterou tato osoba zastupuje na zakladé zdakona nebo plné moci,
vyhodu spocivajici v ziskani majetkového nebo jiného prospéchu, ¢i posSkozovani tretich osob v jeji
prospéch.

2. Hodnotitel/hodnotitelka nevyuziva informace souvisejici s jeho/jeji ¢innosti v ramci implementace
programu pro svlj osobni zajem ¢i v zdjmu tfeti osoby. Hodnotitel/hodnotitelka musi zachovat
mlc¢enlivost o vSech okolnostech, o kterych se v pribéhu vykonu hodnoceni dozvédél/a.

3.V pfipadé, Ze ma hodnotitel/hodnotitelka osobni zajem na projektu, kterym se ma zabyvat, oznami
tuto skutecnost Predsedovi Vybérové komise a na hodnoceni se nepodili. Nepodili se ani na
hodnoceni ostatnich projektd, které danému projektu konkuruiji.

4. V pripadech, kdy je hodnotitel/hodnotitelka predkladatelem &i zpracovatelem Zadosti o podporu
nebo se na zpracovani podilel/podilela, nebo ho/ji s pfedkladatelem ¢i zpracovatelem poji blizky
vztah rodinny, citovy ¢i ekonomicky, oznami tuto skutecnost neprodlené mistni akcni skupiné
a nebude se Zadnym zpUsobem podilet na hodnoceni projektu ani nebude zasahovat do jednani
tykajici se tohoto projektu ¢i jej jakymkoliv zplsobem ovliviiovat.
Clanek 2
Dary a vyhody
1. Hodnotitel/hodnotitelka nevyzaduje ani nepfijimad dary, usluhy, laskavosti, ani zadnd jina

zvyhodnéni, ktera by mohla ovlivnit rozhodovani ¢i narusit nestranny pfistup.

2. Hodnotitel/hodnotitelka nedovoli, aby se v souvislosti se svou c¢innosti dostal/dostala do
postaveni, ve kterém je zavazan/zavazana oplatit prokazanou laskavost, nebo které jej/ji Cini
pfistupnym nepatficnému vlivu jinych osob.

3. Hodnotitel/hodnotitelka nenabizi ani neposkytuje Zadnou vyhodu jakymkoli zplisobem spojenou
s jeho/jeji ¢innosti.
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4. Pfi vykonu své c¢innosti hodnotitel/hodnotitelka neucini anebo nenavrhne ucinit Ukony, které by
ho/ji zvyhodnily v budoucim osobnim nebo profesnim Zivoté.

5. Pokud je hodnotiteli/hodnotitelce v souvislosti s jeho/jeji ¢innosti nabidnuta jakakoli vyhoda,
odmitne ji a o nabidnuté vyhodé informuje mistni akéni skupinu.

Ja, hodnotitel/hodnotitelka, ¢estné prohlasuji, Ze budu zachovévat veskeré principy uvedené v tomto
Etickém kodexu, véetné principl nestrannosti, nepodjatosti a mléenlivosti, které jsou do tohoto
Etického kodexu zahrnuty.

Jméno a pfijmeni:

Datum podpisu:

podpis
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